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1 Wstňp 

1.1 Cel dokumentu 

Niniejsza instrukcja ȊƻǎǘŀƱŀ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŀ ǇƻŘ ƪŊǘŜƳ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ tƻǿǎȊŜŎƘƴŜƎƻ {Ǉƛǎǳ 

Rolnego 2010 ς zŀǿƛŜǊŀ ƻǇƛǎȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎǇƛǎǳ ƛ ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊȅƳ 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻǎƻōȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴŜ ǿ ǇǊŀŎŜ ǎǇƛǎƻǿŜ ōťŘŊ ǊŜŀƎƻǿŀŏ ƴŀ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜ ǎȅǘǳŀŎƧŜ ǿ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ 

ǎǇƻǎƽō ǳǎǘŀƭƻƴȅ ǇǊȊŜȊ /ŜƴǘǊŀƭƴŜ .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜΦ LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǎǘŀƴƻǿƛ ȋǊƽŘƱo wiedzy o sposobie 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ ǇƻŘŎȊŀǎ przygotowywania i prowadzenia spisu. Zakres dokumentu obejmuje 

ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇǊŀŎȅ aparatu spisowego ƻǊŀȊ ŘȊƛŀƱŀƵ na danych. 

1.2 Aktualizacja dokumentu 

tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ t{w нлмл όƻǊŀȊ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ōťŘȊƛŜ ǘƻ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǎǇƛǎǳύ 

dokument zostanie zaktualizowanȅ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛony, tak by ōȅƱ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ǇǊȊȅƧťǘȅƳƛ wymaganiami 

i ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƱ ǳǿŀƎƛΣ ǎǳƎŜǎǘƛŜ ȊƎƱƻǎȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎǇƛǎǳΦ 

hǇǊŀŎƻǿŀƴƛŜ ǇƻǎƱǳȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ Řƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ narodowego spisu 

ǇƻǿǎȊŜŎƘƴŜƎƻ ƭǳŘƴƻǏŎƛ ƛ ƳƛŜǎȊƪŀƵ b{t w 2011 r. 

1.3 Odwoğania 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘƴƻǎƛŏ Řƻ ȊŀǇƛǎƽǿ ǿ LƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŜƧ ƻǊŀȊ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ 

aplikacji mobilnej, dyspozytorskiej, ankieterskiej itd.  

WŜǏƭƛ ōȅƱŀ ǘŀƪŀ ǇƻǘǊȊŜōŀ ǘƻ ǇǊȊȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀŎƘ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻŘƴƻǏƴƛƪƛ Řƻ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭnych 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƭǳō ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅŎƘ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ t{w нлмлΦ 

1.4 Wykaz zağŃcznik·w 

 ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǊŜƪƭŀƳŀŎƧƛΦȄƭǎ - ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ Řƻ ƴŀǇǊŀǿȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƳƻōƛƭƴȅŎƘ ς ǿȊƽǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ 

ƪǘƽǊȅƳ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴŜ ǳǎȊƪƻŘȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻ ǇǊȊŜŘ ǿȅǎƱŀƴƛŜƳ Ǝo 

do Dostawcy, 
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 5ŀƴŜ ƪǳǊƛŜǊƽǿ.xls ς 5ŀƴŜ ƪǳǊƛŜǊƽǿ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀΣ 

 LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǎŜǊǿƛǎƻǿȅŎƘ Řƭŀ D¦{.doc ς LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƻǇƛǎǳƧŊŎŀ ǇǊȊŜōƛŜƎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 

ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǎŜǊǿƛǎƻǿȅŎƘ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ 5t5Φ 

 ²ȊƽǊ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ.doc 

 !ƴŜƪǎ Řƻ ǳƳƻǿȅ ǳȍyczenia.doc 

 

1.5 Schemat opisu procedur 

YŀȍŘŀ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŀ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǿ ƻǎƻōƴȅƳ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 

ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴƻ ƻǇƛǎ ƻƎƽƭƴȅ ƛ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΦ 

hƎƽƭƴȅΣ ǎƪǊƽǘƻǿȅ ƻǇƛǎ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ƧŜƧ ŎŜƭ ƛ ŜŦŜƪǘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ȊŘŀǊȊŜƵ 

ƛƴƛŎƧǳƧŊŎȅŎƘ ǇǊƻŎŜŘǳǊť ƛ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ Ǉƻ ƴƛŜƧΦ 

² ƻǇƛǎƛŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅƳΣ ǳƧťǘȅƳ ǿ ǘŀōŜƭťΣ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΥ 

Uczestnicy ς wszyscy uczestnicy opisywanej procedury, 

²ŀǊǳƴƪƛ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ς ǇǊƻŘǳƪǘȅ ƭǳō ǿȅƴƛƪƛκǎƪǳǘƪƛ ƛƴƴȅŎƘ ǇǊƻŎŜŘǳǊ ƴƛŜȊōťŘƴŜ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ŘŀƴŜƧ 

procedury, wymagane przy jej inicjowaniu, 

Wynik ς efekt realizacji procedury, 

Przebieg ς ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ Ǉƻ ǎƻōƛŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΤ 

Przebieg procedury ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ǏŎƛŜȍƪƛ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ŀ ǿȅōƽǊ 

ǏŎƛŜȍƪƛ ȊŀƭŜȍȅ ƻŘ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱȅŎƘ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛΦ 

hǇƛǎȅ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛΣ ǿŀǊǳƴƪǳƧŊŎȅŎƘ ǿȅōƽǊ ŘŀƴŜƧ ǏŎƛŜȍƪƛΣ ƻȊƴŀŎȊƻƴƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƪƻƭŜƧƴȅƳƛ ƭƛǘŜǊŀƳƛ όŀΣ ōΣ ŎΣ ƛǘŘΦύΣ ǇǊȊȅ ŎȊȅƳ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ 

wymagŀƧŊŎȅƳ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀΣ Ƨŀƪŀ ǎȅǘǳŀŎƧŀ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΣ ƻǎƻōŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊť Ƴŀ 

Řƻ ǿȅōƻǊǳ ƧŜŘƴŊ Ȋ opisanych ǏŎƛŜȍŜƪ ƻȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ŎȅŦǊŀƳƛ (1, 2, itd.). Zgodnie z tymi 

ȊŀƱƻȍŜƴƛŀƳƛ ƪƻƭŜƧƴŜ ǎȅǘǳŀŎƧŜ ǿŀǊǳƴƪǳƧŊŎŜ ǿȅōƽǊ ŘŀƴŜƧ ǏŎƛŜȍƪƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ 

ƳŀƧŊ ƻȊƴŀŎȊŜƴia: 

|a1| , |a2|  i |a3|  ς w przypadku pierwszej sytuacji ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜj w danej procedurze 

wyboruΣ ǇǊȊȅ ŎȊȅƳ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ ǏŎƛŜȍŜƪΣ 

|b1|  oraz |b2|  ς w przypadku drugiej sytuacji ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜj w danej procedurze 

wyboru, przy czym ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ŘǿƽŎƘ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ ǏŎƛŜȍŜƪ, 

i analogicznie dalej. 

tƻ ǇƻŘƧťŎƛǳ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ ǎȅǘǳŀŎƧƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΣ ƻǎƻōŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŀ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊť ǿȅƪƻƴǳƧŜ ƪƻƭŜƧƴƻ ǘŜ ƪǊƻƪƛΣ ƪǘƽǊŜ ǇǊȊŜŘ ƴǳƳŜǊŜƳ ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƳŀƧŊ 

przedrostek identyczny z ozƴŀŎȊŜƴƛŜƳ ƻǇƛǎǳ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛΦ L ǘŀƪ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘΣ ƧŜǏƭƛ 
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Ǉƻ ƪǊƻƪǳ оΦ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƳƛťŘȊȅ ŀм, a2 i a3Σ ŀ ǿ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘƻǏŎƛ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŀ ǎȅǘǳŀŎƧŀ 

ƻȊƴŀŎȊƻƴŀ Ƨŀƪƻ ŀнΣ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊť ǿȅƪƻƴǳƧŜ ƪƻƭŜƧƴŜ ƪǊƻƪƛ ƻ ƴǳƳŜǊŀŎƘ пΦΣ рΦΣ 

itd., poprzedzonych przedrostkiem |a2|, a zatem kroki |a2| 4., |a2| 5., itd. 

bǳƳŜǊȅ ƪǊƻƪƽǿ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅŎƘ ǿ ƻǇƛǎƛŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǎŊ ǳƴƛƪŀƭƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƧȍŜ 

procedury. 

¦ƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜ ǿ ǘŀōŜƭŀŎƘ ƻǇƛǎȅ ǇǊȊŜōƛŜƎǳ ǇǊƻŎŜŘǳǊ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ǿŜŘƱǳƎ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƎƻ ǎŎƘŜƳŀǘǳ 

zapisu: 

1. [RealizujŃcy] Pierwszy krok procedury 

2. [RealizujŃcy] Drugi krok procedury 

[RealizujŃcy] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|a1|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ŀм 

|a2|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ŀн 

|a3|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ŀ3 

|a1|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ŀм 

|a1| 3.  [RealizujŃcy] Trzeci krok procedury 

|a1| 4.  [RealizujŃcy] Czwarty krok procedury 

(K) koniec procedury 

|a2|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ŀн 

|a2| 3.  [RealizujŃcy] Trzeci krok procedury 

[RealizujŃcy] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|b1|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ōм 

|b2|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ōн 

|b1|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ōм 

|b1| 4.  [RealizujŃcy] Czwarty krok procedury 

|b1| 5.  [RealizujŃcy] tƛŊǘȅ ƪǊƻƪ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ 

|b1| 6.  [RealizujŃcy] {Ȋƽǎǘȅ ƪǊƻƪ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ 

(K) koniec procedury 

|b2|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ōн 

|b2| 4.  [RealizujŃcy] Czwarty krok procedury 

=> [RealizujŃcy] realizacja procedury od kroku |b1| 5.  
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|a 3|  ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŏ ŀо 

=> [RealizujŃcy] realizacja procedury O.00_XYZ 

¦ȍȅǘŜ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ǎƪǊƽǘȅΥ 

[RealizujŃcy] ς ǳŎȊŜǎǘƴƛƪ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǿȅƪƻƴǳƧŊŎȅ ƻǇƛǎŀƴȅ ƪǊƻƪΤ 

Řƭŀ ǇǊȊŜƧǊȊȅǎǘƻǏŎƛ ȊŀǇƛǎǳ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀƴƻ ǘǳ ǎƪǊƽǘȅΥ 

[kA]  - kandydat na Ankietera, 

[A]  - Ankieter, 

[kR] - kandydat na Rachmistrza, 

[R]  - Rachmistrz, 

[D]  - Dyspozytor ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛ, 

[DC]  - Dyspozytor Centralny, 

[GBS] - Gminne Biuro Spisowe, 

[GKS] - Gminny Komisarz Spisowy, 

[LG] - Lider Gminny, 

[UG]  - ¦ǊȊŊŘ Gminy, 

[WCC] - ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ /ŀƭƭ /ŜƴǘŜǊΣ 

[KWCC] - YƛŜǊƻǿƴƛƪ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ /ŀƭƭ Center, 

[WCZS] - ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ /ŜƴǘǊǳƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ {ǇƛǎŜƳΣ 

[KWCZS] - YƛŜǊƻǿƴƛƪ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ /ŜƴǘǊǳƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ {ǇƛǎŜƳΣ 

[WBS] - ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜΣ 

[WBS-Ad] - !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛΣ  

[WKS] - ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛ YƻƳƛǎŀǊȊ {ǇƛǎƻǿȅΣ 

[ZWKS] - ½ŀǎǘťǇŎŀ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪiego Komisarza Spisowego, 

[CBS] - Centralne Biuro Spisowe, 

 [ASPIS-Ad]  - Administrator ASPIS, 

[OBM-UŨ] - ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ h.a όȊŜǎǇƽƱ ¦{ ²ŀǊǎȊŀǿŀ ǿǎǇƛŜǊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ItύΣ 

[GrPSR]  - Grupa Robocza ds. PSR 2010, 

[PTK]  - tƻƭǎƪŀ ¢ŜƭŜŦƻƴƛŀ YƻƳƽǊƪƻǿŀ όŘƻǎǘŀǿŎŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ mobilnych), 

[K]   ς  kurier  

[CPDS]  - Centrum Przetwarzania Danych Spisowych, 

[Wykonawca/Dostawca] -²ȅƪƻƴŀǿŎŀ κ 5ƻǎǘŀǿŎŀ όŘƻǎǘŀǿŎŀ ǳǎƱǳƎ ƛ ǎǇǊȊťǘǳ ƭǳō 

wykonawca aplikacji - adekwatnie do kontekstu procedury), 

 όǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƻōƧŀǏƴƛŜƴƛŀ ǿ ǇƪǘΦ мΦр ½ŀǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǎƪǊƽǘȅ ƛ ǇƻƧťŎƛŀ), 

|a1|  ς ƻǇƛǎ ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜƧ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ ǿŀǊǳƴƪǳƧŜ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƎƻ Ǉƻ ƻǇƛǎƛŜ ƪǊƻƪǳΣ 

np.: ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊŀǇŀǎƻǿȅ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ D.{, 
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=> ς ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ όΨǎƪƻƪΩύ Řƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ ƪǊƻƪǳ ƛ realizacjŀ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƪǊƻƪƽǿ ǇƻŎȊŊǿǎȊȅ 

od wskazanego miejsca, np.: 

o w ramach realizowanej procedury, np.: 

=> realizacja procedury od kroku |b1| 5.  

o innej wskazanej procedury, np.: 

=> realizacja procedury OΦмуψtƻǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ od kroku 2. 

(K)  ς koniec procedury. 
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1.6 Zastosowane skr·ty i pojňcia 

{ƪǊƽǘ όǇƻƧťŎƛŜύ hōƧŀǏƴƛŜƴƛŜ 

Administrator 

ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ  

!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳƽǿ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛƳ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴȅ 

Ȋŀ ǇǊŀŎŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴŜ ǎȅǎǘŜƳƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ό!{tL{ ƛ /ŀƭƭ /ŜƴǘŜǊύ 

ƻǊŀȊ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊŀŎƧť ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƳƻōƛƭƴȅŎƘΦ  

ADYS Aplikacja dyspozytorska 

Ankieterzy 

Ankieterzy statystyczni ς ƻǎƻōȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴŜ Řƻ ȊōƛŜǊŀƴƛŀ 

informacji na formularzach elektronicznych poprzez wywiad 

ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅ ƳŜǘƻŘŊ /!¢LΦ 

!ƴƪƛŜǘŜǊȊȅ ǎŊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀƳƛ ²//Σ ǇǊȊŜǎȊƪƻƭƻƴȅƳƛ Řƻ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜƎƻ 

ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƛ ŀƴƪƛŜǘƻǿŀƴƛŀ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƽǿ ό/!¢LύΦ 

ASPIS 

System ǿǎǇƛŜǊŀƧŊŎȅ ǎǇƛǎ ƳŜǘƻŘŊ /!tLΦ bŀ ǎȅǎǘŜƳ !{tL{ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť 

ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊǎƪŀ ǿǊŀȊ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛŊ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ 

YƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛŊ {Ǉƛǎǳ ƻǊŀȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ƳƻōƛƭƴŀΦ 

Baza wiedzy 

{ǘŀƴƻǿƛ ǊŜǇƻȊȅǘƻǊƛǳƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭŀ 

ŀƴƪƛŜǘŜǊƽǿΣ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪƽǿ //Σ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊƽǿΣ ƭƛŘŜǊƽǿ ƻǊŀȊ ŎȊƱƻƴƪƽǿ 

WBS i GBS. 

² .ŀȊƛŜ ²ƛŜŘȊȅ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƴŜ ōťŘŊ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΣ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŜƧΣ ǇǊƻŎŜŘǳǊ 

itd.  

.ŀȊŀ ǿƛŜŘȊȅ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǇƻŘ ŀŘǊŜǎŜƳ 

https://wiedza.spis.gov/Confluence  

CAII 
Computer Assisted Internet Interview ς pozyskiwanie informacji 
od ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƽǿ ǇƻǇǊȊŜȊ ǎŀƳƻǎǇƛǎ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿȅ 

CC 

Call Center ς ȊŜǎǇƽƱ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ǿ ¦{ Řƻ ǘŜƭŜŦƻƴicznego udzielania 
odpowiedzi i ankietowaƴƛŀ ƳŜǘƻŘŊ ǿȅǿƛŀŘǳ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜƎƻ 
wspomaganego komputerem (CATI) 

CAPI 

Computer Assisted Personal Interview ς ǿȅǿƛŀŘ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛ 
wspomagany komputerem, prowadzony przez Rachmistrza 
z wykorzystaniem formularza elektronicznego i terminala handςheld 

CATI 

Computer Assisted Telephone Interviewing ς wspomagane 
komputerowo wywiady telefoniczne przeprowadzane przez CC. 

tƻȊȅǎƪƛǿŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻŘ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƽǿ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴƛŜ 
z wykorzystaniem specjalistycznego oprogramowania komputerowego. 

CAxI CAPI lub CATI lub CAII 

https://wiedza.spis.gov/Confluence
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CBS Centralne Biuro Spisowe ς biuro spisowe utworzone 
przez Generalnego Komisarza Spisowego 

CPDS Centrum Przetwarzania Danych Spisowych  

CZS /ŜƴǘǊǳƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ {ǇƛǎŜƳ ς centrum operacyjne GUS 
do ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǇǊȊŜōƛŜƎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ kraju 

Dyspozytor centralny Centralny koordynator etapu gromadzenia danych w spisie 

Dyspozytor 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ς ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ƪƻƻǊŘȅƴŀǘƻǊ ŜǘŀǇǳ 
gromadzenia danych w spisie 

GBS Gminne Biuro Spisowe ς ōƛǳǊŀ ǎǇƛǎƻǿŜ ǇǊȊȅ ǳǊȊťŘŀŎƘ ƎƳƛƴ 
utworzone przez gminnych komisarzy spisowych 

Generalny Komisarz 

Spisowy 

tǊŜȊŜǎ DƱƽǿƴŜƎƻ ¦ǊȊťŘǳ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻ 

GIS System Informacji Geograficznej (Geographic Information Systems) 

GKS Gminny Komisarz Spisowy ς ²ƽƧǘΣ .ǳǊƳƛǎǘǊȊ ƭǳō tǊŜȊȅŘŜƴǘ Ƴƛŀǎǘŀ 
(w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ gminy) 

DƳƛƴƴȅ YƻƳƛǎŀǊȊ {Ǉƛǎƻǿȅ ŘŜƭŜƎǳƧŜ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ȊŀŘŀƵ ŎȊƱƻƴƪƻƳ D.{Σ 
w ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ǎǿƻƧŜƳǳ ½ŀǎǘťǇŎȅΦ 

GUS DƱƽǿƴȅ ¦ǊȊŊŘ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅ 

ISS Informatyczny System Spisowy 

Lider gminny (LG) tǊŀŎƻǿƴƛƪ D.{Σ ƪǘƽǊȅ ǿǎǇƛŜǊŀ ƴŀ ōƛŜȍŊŎƻ ǇǊŀŎť wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 
na terenie swojej gminy. 

[ƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴȅ ƧŜǎǘ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧť 
Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ƛ ǎǘŀƴƻǿƛ ǇƛŜǊǿǎȊŊ ƭƛƴƛť ǿǎǇŀǊŎƛŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǇƻŘŎȊŀǎ 
obchodu przedspisowego oraz PSR 2010. 

[ƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȊƪƻƭƻƴȅ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅƳ 
ǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǌƻƭƛ ǘǊŜƴŜǊŀ ǿǎǇƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎȊƪƻƭŜƵ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

Master rekord ½ōƛƽǊ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŎŜŎƘ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊȅ ōťŘȊƛŜ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴȅ ǇǊȊȅ 
ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛǳ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ǿǎǇƻƳŀƎŀƧŊŎȅŎƘ 
ƎǊƻƳŀŘȊŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǿ ƪŀƴŀƱŀŎƘ /!ȄLΦ 

NOBC System identyfikacji adresowej ǳƭƛŎΣ ƴƛŜǊǳŎƘƻƳƻǏŎƛΣ ōǳŘȅƴƪƽǿ 
i ƳƛŜǎȊƪŀƵ - tƻŘǎȅǎǘŜƳ YǊŀƧƻǿŜƎƻ wŜƧŜǎǘǊǳ ¦ǊȊťŘƻǿŜƎƻ tƻŘȊƛŀƱǳ 
Terytorialnego Kraju (TERYT). 

PSR 2010 Powszechny Spis Rolny w 2010 r. 

PSR pǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ōťŘȊƛŜ ƴŀ ǘŜǊȅǘƻǊium Rzeczypospolitej Polskiej 
w okresie od 1 ǿǊȊŜǏƴƛŀ do 31 ǇŀȋŘȊƛŜǊƴƛƪŀ 2010 r.Σ ǿŜŘƱǳƎ ǎǘŀƴǳ ƴŀ 
ŘȊƛŜƵ о0 czerwca 2010 r. godz. 24.00. Powszechny Spis Rolny 2010 
ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƛť Ƨŀƪƻ ōŀŘŀƴƛŜ ǇŜƱƴŜ ƻǊŀȊ Ƨŀƪƻ ōŀŘŀƴƛŜ 
reprezentacyjne. 
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Prace spisowe tǊŀŎŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜƳ ƛ przeprowadzeniem spisu 
oraz ƻǇǊŀŎƻǿŀƴƛŜƳ ƧŜƎƻ ǿȅƴƛƪƽǿΣ ƻōŜƧƳǳƧŊŎŜ ǿ ǎǇƛǎƛŜ ǇŜƱƴȅƳ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŜǘŀǇȅΥ 

 tǊŀŎŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀǿŎȊŜΣ ǿ ǘȅƳ ǎǇƛǎ ǇǊƽōƴȅ 

 {Ǉƛǎ ǇŜƱƴȅ όǎǇƛǎ ǊƻƭƴȅΣ ǎǇƛǎ ƭǳŘƴƻǏŎƛύ 

 Spis kontrolny 

 hǇǊŀŎƻǿŀƴƛŜ ǿȅƴƛƪƽǿ ǎǇƛǎǳ 

 UŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŜ ƛ ǳǇƻǿǎȊŜŎƘƴƛŜƴƛŜ ǿȅƴƛƪƻǿȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 
statystycznych 

Proces spisowy {ŜƪǿŜƴŎƧŀ ŘȊƛŀƱŀƵ ǏŎƛǏƭŜ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜƳ ǎǇƛǎƽǿ 
w ramach PSR 2010 oraz NSP 2011. 

tǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǎǇƛǎǳ ǿȅƳŀƎŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǎȊŜǊŜƎǳ ǇǊƻŎŜǎƽǿ 
spisowych. 

Punkt adresowy Dane gospodarstwa rolnego tj.: 

 ŘƻƪƱŀŘƴȅ ŀŘǊŜǎ όƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ Σ ǳƭƛŎŀ ƛ ƴǳƳŜǊ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿȅύΣ 

 lokalizacja przestrzenna na mapie. 

tǳƴƪǘ ŀŘǊŜǎƻǿȅ ǘƻ ŘŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜ ƛ ƎŜƻƎǊŀŦƛŎȊƴŜ ƪŀȍŘŜƎƻ 
gospodarstwa rolnego.  

Rachmistrz Rachmistrz spisowy ς osoba zbierajŊŎŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅǿƛŀŘ 
ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛ ǳ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀΦ 

wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜ ǘƻ ƻǎƻōȅ ǇǊȊŜǎȊƪƻƭƻƴŜ Řƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǎǇƛǎǳ ƳŜǘƻŘŊ 
CAPI. 

Respondent hǎƻōŀ ǳŘȊƛŜƭŀƧŊŎŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƴŀ Ǉȅǘŀƴƛŀ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿ ŀƴƪƛŜŎƛŜ 

Spis powszechny PSR 2010 lub NSP 2011 

System CRM Rachmistrz !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ǿǎǇƛŜǊŀƧŊŎŀ ƴŀōƽǊΣ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǳƳƽǿ ƻǊŀȊ ǿȅǇƱŀǘť 
ƴŀƭŜȍƴȅŎƘ ǇƛŜƴƛťŘȊȅ Ȋŀ ǇǊŀŎť Řƭŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΦ 

{ȅǎǘŜƳ /wa ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀΦ  

bŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ¦ǊȊťŘǳ DƳƛƴȅ ƎŘȊƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀōƽǊ 
ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ŘŀƴŜ ƻǎƻōƻǿŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǎŊ Řƻ Ǉƭƛƪǳ a{ 
9ȄŎŜƭΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴȅ ōťŘȊƛŜ Řƻ ŎŜƴǘǊŀƭƴŜƧ ōŀȊȅ 
systemu CRM. 

{ȅǎǘŜƳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅ {ȅǎǘŜƳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅ όWLw!ύ ǘƻ ƴŀǊȊťŘȊƛŜ ǿǎǇƛŜǊŀƧŊŎŜ ǿȊŀƧŜƳƴŊ 
ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧť ǇƻƳƛťŘȊȅ D.{Σ ².{ ƛ /.{Φ 

{ȅǎǘŜƳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘ ŀŘǊŜǎŜƳ 
https://wiedza.spis.gov/jira.  

Terminal hand-held ¦ǊȊŊŘȊŜƴƛŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴŜ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊƻǿŊ 
όǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŊ Řƻ ŜƭŜƪtronicznego zbierania danych 
od ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƽǿύΣ ƳŀǇȅ ŎȅŦǊowe i oprogramowanie GIS. 

¢ŜǊƳƛƴŀƭ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ Řƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ 
ǎǇƛǎǳ ƳŜǘƻŘŊ /!tLΦ 

https://wiedza.spis.gov/jira
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US ¦ǊȊŊŘ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ h.a ½ŜǎǇƽƱ ¦{ ²ŀǊǎȊŀǿŀ ǿǎǇƛŜǊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ItΣ ƪǘƽǊȅ ǇǊƻǿŀŘȊƛ ƻǇŜǊŀŎƧŜ 
po stronie OBM 

WBS ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜ, ōƛǳǊŀ ǎǇƛǎƻǿŜ ǇǊȊȅ ǳǊȊťŘŀŎƘ 
ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŎƘ ƪƻƳƛǎŀǊȊȅ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ 

WCC ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ /ŀƭƭ /ŜƴǘŜǊ 

WCZS ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ /ŜƴǘǊŀ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ {ǇƛǎŜƳ ς centra operacyjne US 
do ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǇǊȊŜōƛŜƎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ 

WKS ²ƻƧŜǿƽdzki Komisarz Spisowy ς Wojewoda 

Wykonawca/Dostawca CƛǊƳŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŀ ǳǎƱǳƎƛ ƴƛŜȊōťŘƴŜ Řƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ 
i przeprowadzenia PSR 2010 ς ŘƻǎǘŀǿŎŀ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ƭǳō ǿȅƪƻƴŀǿŎŀ 
aplikacji. 

½ŜǎǇƻƱȅ ȊŀŘŀƴƛƻǿŜ ½ŜǎǇƻƱȅ ȊŀŘŀƴƛƻǿŜ ǇƻǿƻƱŀƴŜ ȊŀǊȊŊŘȊŜƴƛŜƳ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅƳ ƴǊ мт 
tǊŜȊŜǎŀ DƱƽǿƴŜƎƻ ¦ǊȊťŘǳ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻ Ȋ Řƴƛŀ н ǇŀȋŘȊƛŜǊƴƛƪŀ нллт 
ǊΦ ǿ ǎǘǊŀǿƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇǊŀŎ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǇƻǿǎȊŜŎƘƴȅƳ ǎǇƛǎŜƳ 
ǊƻƭƴȅƳ нлмл ƛ ƴŀǊƻŘƻǿȅƳ ǎǇƛǎŜƳ ǇƻǿǎȊŜŎƘƴȅƳ ƭǳŘƴƻǏŎƛ ƛ ƳƛŜǎȊƪŀƵ 
2011 

ZKS ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ YƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛŊ {Ǉƛǎǳ ς funƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ 
monitoring spisu we wszystkich ƪŀƴŀƱach. 
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2 Procedury do PSR 2010 

wƻȊŘȊƛŀƱ ȊŀǿƛŜǊŀ ƻǇƛǎȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊ ǎǘƻǎƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ PSR 2010Σ ƪǘƽǊȅŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǿȅƪǊŀŎȊŀ ǇƻȊŀ 

/ŜƴǘǊŀƭƴŜ .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜΣ ŀ ǿƛťŎ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊŊ ǿ ƴƛŎƘ ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ ŀǇŀǊŀǘǳ spisowego spoza CBS.  

Opisywane procedury podzielono na obszary: 

 ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƛ ǿǎǇŀǊŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ς ǊƻȊŘȊƛŀƱ 2.1 Organizacja 

pracy. 

 X ς ǿȅǊƽȍƴƛƪ ƻōǎȊŀǊǳΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΥ 

 O - ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƛ ǿǎǇŀǊŎƛŜ ǇǊŀŎȅ όǊƻȊŘȊƛŀƱ нΦмύΣ 

 D - ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ ƴŀ ŘŀƴȅŎƘ όǊƻȊŘȊƛŀƱ нΦнύΣ 

 nn ς  dwucyfrowy numer z zakresu od 01 do 99 - numer proŎŜŘǳǊȅ ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ X. 

 Organizacja pracy, ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴȅǿane na danych ς ǊƻȊŘȊƛŀƱ 2.2 Operacje na danych. 

 

YŀȍŘŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ǿ ƴƛƴƛŜƧǎȊȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ Ƴŀ ǎǿƽƧ ǳƴƛƪalny identyfikator zbudowany 

wg schematu X.nn, gdzie: 

X ς ǿȅǊƽȍƴƛƪ ƻōǎȊŀǊǳΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΥ 

O - ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ ƛ ǿǎǇŀǊŎƛŜ ǇǊŀŎȅ όǊƻȊŘȊƛŀƱ нΦмύΣ 

D - ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ ƴŀ ŘŀƴȅŎƘ όǊƻȊŘȊƛŀƱ нΦнύΣ 

nn ς  dwucyfrowy numer z zakresu od 01 do 99 - numer proŎŜŘǳǊȅ ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ X. 
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2.1 Organizacja pracy 

wƻȊŘȊƛŀƱ ȊŀǿƛŜǊŀ ƻǇƛǎ ǘȅŎƘ ǇǊƻŎŜŘǳǊ Ȋ ȊŀƪǊŜǎǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǿȅƪǊŀŎȊŀ 

ǇƻȊŀ /.{Σ ŀ ǿƛťŎ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎȊŊ ǿ ƴƛŎƘ ƴǇΦ ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ ².{ ŎȊȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜΦ 

tǊŀŎŜ ǎǇƛǎƻǿŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǎŊ ǇǊȊŜȊ ŀǇŀǊŀǘ ǎǇƛǎƻǿȅΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎǘǊǳƪǘǳǊť ƻōǊŀȊǳƧŜ ǎŎƘŜƳŀǘΥ 

 

 

ϝ ŦǳƴƪŎƧŜ ½ŀǎǘťǇŎȅ YƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ²/½{ ƻǊŀȊ YƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ²// ǇŜƱƴƛ ǘŀ ǎŀƳŀ ƻǎƻōŀ 

CBS 
 5ȅǊŜƪǘƻǊ tǊƻƧŜƪǘǳ ό½ŀǎǘťǇŎŀ DŜƴŜǊŀƭƴŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻύ 

 Kierownik /ŜƴǘǊǳƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ {ǇƛǎŜƳ 

 ½ŀǎǘťǇŎŀ YƛŜǊƻǿƴƛƪŀ /½{ 

 Dyspozytorzy Centralni 

 ½ŜǎǇƻƱȅ ȊŀŘŀƴƛƻǿŜ 

 

Rachmistrze spisowi 

Generalny Komisarz Spisowy 

½ŀǎǘťǇŎy Generalnego Komisarza Spisowego 

WBS 
 ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛ YƻƳƛǎŀǊȊ {Ǉƛǎƻǿȅ ό²ƻƧŜǿƻŘŀύ 

 Z-Ŏŀ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ό5ȅǊŜƪǘƻǊ ¦{ύ 
 ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ ².{ όǿ ǘȅƳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊȊȅ ǎȅǎǘŜƳƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘύ 

WCZS 
 Kierownik WCZS 

 ½ŀǎǘťǇŎŀ YƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ²/½{* 

 Dyspozytorzy ǿƻƧŜǿƽŘȊŎȅ 

WCC 
 Kierownik WCC* 

 ½ŀǎǘťǇŎŀ YƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ²// 

 Ankieterzy statystyczni 

GBS 
 Gminny Komisarz Spisowy ό²ƽƧǘκ.ǳǊƳƛǎǘǊȊκtǊŜȊȅŘŜƴǘ aƛŀǎǘŀύ 

 Z-ca Gminnego Komisarza Spisowego 

 ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ D.{ όǿ ǘȅƳ ƭƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅύ 
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tǊŀŎŀƳƛ ȊǿƛŊȊŀƴȅƳƛ Ȋ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜƳΣ ȊƻǊƎŀƴƛȊƻǿŀƴƛŜƳ ƛ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ƪƛŜǊǳƧŊΥ 

 ŎŀƱƻǏŎƛŊ ǇǊŀŎ ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ ƪǊŀƧǳ 

 Generalny Komisarz Spisowy (PreȊŜǎ DƱƽǿƴŜƎƻ ¦ǊȊťŘǳ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻ), 

 ½ŀǎǘťǇŎy Generalnego Komisarza Spisowego (Dyrektor Projektu tj. Dyrektor Centralnego 

Biura Spisowego oraz Wiceprezes GUS), 

 ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ 

 ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛ YƻƳƛǎŀǊȊ {Ǉƛǎƻǿȅ (Wojewoda), 

 ½ŀǎǘťǇŎŀ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ Spisowego (5ȅǊŜƪǘƻǊ ¦ǊȊťŘǳ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻ), 

 na terenie gminy 

 Gminny Komisarz Spisowy (²ƽƧǘΣ .ǳǊƳƛǎǘǊȊ ƭǳō tǊŜȊȅŘŜƴǘ aƛŀǎǘŀ), 

 ½ŀǎǘťǇca Gminnego Komisarza Spisowego (osoba wyznaczona przez Gminnego 

Komisarza Spisowego). 

tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ƻŘǿƻƱŀƴƛŜ D.{ ƛ ².{Σ ƪǘƽǊŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ w trybie: 

 Gminny Komisarz Spisowȅ ƻŘǿƻƱǳƧŜ D.{, 

 ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛ YƻƳƛǎŀǊȊ {Ǉƛǎƻǿȅ ƻŘǿƻƱǳƧŜ DƳƛƴƴŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻΣ 

 YƛŜǊƻǿƴƛƪ ²/½{ ƻŘǿƻƱǳƧŜ ²/½{Σ 

 Kierownik WCC ƻŘǿƻƱǳƧŜ ²//Σ 

 ½ŀǎǘťǇŎŀ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ƻŘǿƻƱǳƧŜ ².{ ǿ ǘȅƳ YƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ².{Σ 

Kierownika WCZS oraz ½ŀǎǘťǇŎť Kierownika WCZS/Kierownika WCC, 

 DŜƴŜǊŀƭƴȅ YƻƳƛǎŀǊȊ {Ǉƛǎƻǿȅ ƻŘǿƻƱǳƧŜ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻΦ 
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²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻǎƻōȅ ǇƻǿƻƱȅǿŀƴŜ ƴŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ƻǘǊȊȅƳǳƧŊ ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƴǳƳŜǊ 
identyfikacyjny tworzony wg schematu T/Ynnn, gdzie: 

T ς ǎƛŜŘƳƛƻŎȅŦǊƻǿȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ ƭǳō ƎƳƛƴȅ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ōŀȊŊ ¢9w¸¢ (ǇŜƱƴȅ 

ǿȅƪŀȊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻŘ ŀŘǊŜǎŜƳΥ ǿǿǿΦǎǘŀǘΦƎƻǾΦǇƭκōǊƻƪŜǊκŀŎŎŜǎǎκƛƴŘŜȄΦƧǎǇŀύΣ ǇǊȊȅ ŎȊȅƳ 

idŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ Ƴŀ Ǉƻǎǘŀŏ tt00000, gdzie tt  to dwucyfrowy identyfikator 

ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ Ȋ ōŀȊȅ ¢9w¸¢, a identyfikator gminy to jej kod z bazy TERYT. 

LŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊȅ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿ ǘƻ: 

0200000 - ŘƻƭƴƻǏƭŊǎƪƛŜ 1800000 - podkarpackie 

0400000 - kujawsko-pomorskie 2000000 - podlaskie  

0600000 - lubelskie 2200000 - pomorskie  

0800000 - lubuskie 2400000 - ǏƭŊǎƪƛŜ 

1000000 - ƱƽŘȊƪƛŜ 2600000 - ǏǿƛťǘƻƪǊȊȅǎƪƛŜ 

1200000 - ƳŀƱƻǇƻƭǎƪƛŜ 2800000 - ǿŀǊƳƛƵǎƪƻ-mazurskie 

1400000 - mazowieckie 3000000 - wielkopolskie 

1600000 - opolskie 3200000 - zachodniopomorskie 

ǿȅǊƽȍƴƛƪƛ ƎƳƛƴ ƛ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿ ōťŘŊ ǎǘƻǎƻǿŀƴŜ ǿ ƴǳƳŜǊŀŎƘ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘ 

ŎȊƱƻƴƪƽǿ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻΥ 

o identyfikator gminy ς Řƭŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ ƻǊŀȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΣ 

o ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀ ς Řƭŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ².{Σ WCZS i WCC (w tym 

5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊƽǿ ƻǊŀȊ !ƴƪƛŜǘŜǊƽǿύΤ 

ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ /.{ ƻǊŀȊ ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ /ŜƴǘǊǳƳ tǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴƛŀ 5ŀƴȅŎƘ {ǇƛǎƻǿȅŎƘ ƻǘǊȊȅƳŀƧŊ 

specjalny, nie ȊǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ōŀȊŊ ¢9w¸¢Σ ǿȅǊƽȍƴƛƪΥ 1111111 

Y ς ǿȅǊƽȍƴƛƪ ŎȊƱƻƴƪŀ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻΥ 

C - ŎȊƱƻƴŜƪ /.{   

D - ŎȊƱƻƴŜƪ ²CZS/ Dyspozytor  

W - ŎȊƱƻƴŜƪ ².{ όǿ ǘȅƳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘύ 

A - ŎȊƱƻƴŜƪ ²//κ Ankieter  

G - ŎȊƱƻƴŜƪ D.{  

R - Rachmistrz spisowy 

I - ŎȊƱƻƴŜƪ /ŜƴǘǊǳƳ tǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴƛŀ Danych Spisowych 

nnn ς  trzycyfrowy numer kolejny z zakresu od 001 do 999 - ƴǳƳŜǊ ƪƻƭŜƧƴȅ ŎȊƱƻƴƪŀ ŀǇŀǊŀǘǳ 

ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ Y ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜκƎƳƛƴƛŜ ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ T.  

Dla ŀƴƪƛŜǘŜǊŀ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜƎƻ Ȋ ƴǳƳŜǊŜƳ м ǿȅǊƽȍƴƛƪ ̧ ƴƴƴ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎy: A001 

Dla dyspozytora rejestrowanego z numerem 1 ǿȅǊƽȍƴƛƪ ¸ƴƴƴ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ: D001 
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L ǘŀƪ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘΥ 

o ŎȊƱƻƴŜƪ ².{ ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜ ƱƽŘȊƪƛƳΣ ƪǘƽǊȅ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ Ƨŀƪƻ ǇƛŊǘŀ ƻǎƻōŀ, otrzyma 

numer identyfikacyjny 1000000/W005, 

o Rachmistrz rejestrowany w Systemie CRM όǇƭƛƪǳ a{ 9ȄŎŜƭ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ¦ǊȊťŘǳ DƳƛƴȅύ jako 3 

ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ ƎƳƛƴȅ ǿƛŜƧǎƪƛŜƧ YƻƱƻōǊȊŜƎ ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜ ȊŀŎƘƻŘƴƛƻ-pomorskim otrzyma numer 

identyfikacyjny 3208042/R003. 
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 O.01_Powoğanie GBS 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴŀ ƴŀ ŎŜƭǳ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜ DƳƛƴƴŜƎƻ .ƛǳǊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƻǿƻƱŀƴƛŜ ƧŜƎƻ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ƛ ƧŜǎǘ 

ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ DƳƛƴƴŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ zgodnie 

z ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŜƳ ȊŀŘŀƵ Řƻ PSR 2010. 

W ramach procedury Gminny Komisarz Spisowy: 

 ǿȅōƛŜǊŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{Σ 

ƻǊŀȊ ƴŀŘȊƻǊǳƧŜ ȊŀŘŀƴƛŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ƻǎƻōťΥ  

 zebranie ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ danych personalnych ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{Σ 

 nadanie ŎȊƱƻƴƪƻƳ D.{ ƴǳƳŜǊƽǿ identyfikacyjnych, 

 kontrolowanie podpisywania pisemnych przyrzeczeƵ o tajemnicy statystycznej (zgodnie 

z ǘǊŜǏŎƛŊ ŀǊt. 12 Ustawy o statystyce publicznej). 

tƻ ǇƻǿƻƱŀƴƛǳ D.{ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ŎȊƱƻƴŜƪ D.{ όǿȅȊƴŀŎȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ DY{ύ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ȊŀΥ 

 ǿȅŘŀƴƛŜ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ŎȊƱƻƴƪƻƳ D.{Σ 

 potwierdzenie ƎƻǘƻǿƻǏŏ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ǇǊŀŎȅ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ (w tym 

ƪƻƳǇǳǘŜǊƽǿ ƎƳƛƴƴȅŎƘ ǎƱǳȍŊŎȅŎƘ Řƻ ŀǿŀǊȅƧƴŜƎƻ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ 

awarii terminali lub sieci operatora). 

/ȊƱƻƴƪƻǿƛŜ D.{ ǿȅōƛŜǊŀƴƛ ǎŊ ǎǇƻǏǊƽŘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ¦ǊȊťŘǳ DƳƛƴȅΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǇƻǿƻƱȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ D.{Φ 

/ȊƱƻƴƪƻǿƛŜ D.{ ǇǊƻǿŀŘȊŊ ǇǊŀŎŜ ǎǇƛǎƻǿŜ Ȋ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳ swoich dotychczasowych stanowisk 

ǇǊŀŎȅ ǿ ¦ǊȊťŘȊƛŜ DƳƛƴȅΦ 

YŀȍŘȅ ǇƻǿƻƱȅǿŀƴȅ ŎȊƱƻƴŜƪ D.{ ƻǘǊȊȅƳǳƧŜ ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƴǳmer identyfikacyjny tworzony wg schematu 

T/Gnnn, gdzie: 

T ς ǿȅǊƽȍƴƛƪ ƎƳƛƴȅ όǇŀǘǊȊ 2.1 Organizacja pracy) 

nnn ς ƴǳƳŜǊ ƪƻƭŜƧƴȅ ŎȊƱƻƴƪŀ D.{ ǿ ƎƳƛƴƛŜ ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ T; trzycyfrowy numer kolejny 

z zakresu od 001 do 999. 

L ǘŀƪ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ŎȊƱƻƴŜƪ D.{ ǿ ƎƳƛƴƛŜ ǿƛŜƧǎƪƛŜƧ ¢ŀǊƴƽǿ hǇƻƭǎƪƛ ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜ ƻǇƻƭǎƪƛƳΣ 

ƪǘƽǊȅ ewidencjonowany jest jako 2 osoba, otrzyma numer identyfikacyjny 1609112/G002. 

Wskazane jest aby: 

 DY{ ƳƛŀƱ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ T/GKS, 

 ƭƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅ ƳƛŀƱ ƴǳƳŜǊ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅ ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ ¢κDллмΦ 

½ŀǎŀŘȅ ǇǊȊȅǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘ ŎȊƱƻƴƪƻƳ D.{ ǇƻȊƻǎǘŀƧŊ ǿ ƎŜǎǘƛƛ DƳƛƴƴȅŎƘ .ƛǳǊ 

Spisowych. 
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wŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǇƻǇǊȊŜŘȊŀ ǇƻǿƻƱŀƴƛŜ DƳƛƴƴŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ όǇǊƻŎŜŘǳǊŀ 

O.03_tƻǿƻƱŀƴƛŜ DƳƛƴƴȅŎƘ YƻƳƛǎŀǊȊȅ {ǇƛǎƻǿȅŎƘ). 

wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǇǊŀŎȅ ǇǊȊŜȊ D.{Φ 

 

Uczestnicy GKSΣ ŎȊƱƻƴƪowie GBS 

Warunki rozpoczňcia ǇƻǿƻƱŀƴȅ GKS (wynik O.03_tƻǿƻƱŀƴƛŜ DƳƛƴƴȅŎƘ YƻƳƛǎŀǊȊȅ {ǇƛǎƻǿȅŎƘ) 

Wynik D.{ ǇƻǿƻƱŀƴŜ 

Przebieg 

1. [GKS] ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{Υ 

 ǿȅōƽǊ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ǎǇƻǏǊƽŘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ¦ǊȊťŘǳ DƳƛƴȅΣ 

 ȊŜōǊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴȅŎƘ ƻǎƽō ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿȅƳƻƎƛ ŦƻǊƳŀƭƴŜΦ 

2. [GKS] Przekazanie ŎȊƱƻƴƪƻƳ GBS informacji o miejscu i terminie szkolenia. 

=> [GKS] realizacja procedury O.04_Szkolenie WBS/GBS 

3. [GKS] tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ƎƻǘƻǿƻǏŎƛ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ǇǊŀŎȅ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ lub 

ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇǊƻōƭŜƳǳ - przekazanie informacji do WBS. 

4.  [GKS] ²ȅȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǎǇƻǏǊƽŘ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ [ƛŘŜǊŀ DƳƛƴƴŜƎƻΦ 

5. [GBS
1
]  ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ ƛ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛŜ ŎȊƱƻƴƪƻƳ D.{ ƴǳƳŜǊƽǿ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅŎƘΦ  

6. [GKS
2
]  tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{Υ 

 pisemne przyrzeczenie o tajemnicy statystycznej (zgoŘƴƛŜ Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ ŀǊǘΦ мн Ustawy 

o statystyce publicznej),  

 dla lidera gminnego - przygotowanie umowy ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻΦ 

=> [GKS
3
]  realizacja procedury O.22_Wystawienie legitymacji dla WBS/GBS 

7. [GBS] tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

                                                           

1
 ½ŀŘŀƴƛŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōť ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǇǊȊŜȊ DY{Φ 

2
 GKS lub osoba wyznaczona przez GKS. 

3
 GKS lub osoba wyznaczona przez GKS. 
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 pisemne przyrzeczenie o tajemnicy statystycznej, 

 potwierdzenie odbioru legitymacji, 

 dla lidera gminnego ς ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻΦ 

8. [GKS
4
]  Archiwizacja i zaewidencjonowanie ǇƻŘǇƛǎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ (m.in. podpisane 

ǇǊȊȅǊȊŜŎȊŜƴƛŀΣ ǳƳƻǿŀ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΣ ƛǘŘΦύ. 

9. [GBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ Řƻ ².{ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όǳƳƽǿ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛύ. 

10. [GKS] Poinformowanie WBS5 ƻ ǇƻǿƻƱŀƴƛǳ DƳƛƴƴŜƎƻ .ƛǳǊŀ {pisowego. 

 (K) koniec procedury 

 

                                                           

4
 GKS lub osoba wyznaczona przez GKS. 

5
 {Ǉƻǎƽō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ όƴǇΦ Ƴŀƛƭƻǿȅ ƭǳō ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƛǎƳƻΣ ƛǘǇΦύ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ǳǎǘŀƭƻƴȅ ǇƻƳƛťŘȊȅ ².{ ƛ 

ǇƻŘƭŜƎƱȅƳƛ Ƴǳ D.{Φ 
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O.02_Odwoğanie GBS 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ƪƻƴǎŜƪǿŜƴŎƧŊ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǇǊȊŜȊ D.{ ƛ Ƴŀ ƴŀ ŎŜƭǳ 

ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŜ DƳƛƴƴŜƎƻ .ƛǳǊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻŘǿƻƱŀƴƛŜ ƧŜƎƻ ŎȊƱƻƴƪƽǿΦ tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ 

ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŜƳ ȊŀŘŀƵ Řƻ PSR 2010. 

Warunkiem realizacji ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ ƎƳƛƴȅ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎŜƧ D.{Φ 

 

Uczestnicy GKS, GBS, CBS 

Warunki rozpoczňcia ǇǊŀŎŜ ǎǇƛǎƻǿŜ ǿ ƎƳƛƴƛŜ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜ 

Wynik 
ǊŀǇƻǊǘ ǇƻǎǇƛǎƻǿȅ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ Řƻ W.{Σ ȊŘŀƴŜ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧŜ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{Σ 

zweryfikowane ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜ D.{Σ D.{ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴŜ 

Przebieg 

1. [GBS] Przygotowanie raportu pospisowego. 

2. [GBS] Zwrot legitymacji Gminnemu Komisarzowi Spisowemu. 

3. [GBS] tƻƪǿƛǘƻǿŀƴƛŜ ȊǿǊƻǘǳ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ Zniszczenie legitymacji spisowej. 

4. [LG] Zwrot terminala mobilnego do WBS ς potwierdzenie zdania terminala mobilnego poprzez 

ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳΦ  

5. [GKS] bŀŘȊƽǊ ƴŀŘ Ǉrzygotowaniem rozliczenia finansowego GBS. 

6. [GKS
6
]  Przekazanie WBS wymaganych informacji: 

 rozliczenie finansowe GBS, 

 raport pospisowy, 

 potwierdzenie ȊŘŀƴƛŀ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ ƻǊŀȊ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǎƛť ƭƛŘŜǊŀ 

gminnego z terminala mobilnego. 

7. [WBS] Weryfikacja i zatwierdzenie otrzymanego rozliczenia finansowego GBS. 

8. [GKS] hŘǿƻƱŀƴƛŜ GBS w terminie wskazanym w harmonogramie prac GBS w Instrukcji 

organizacyjnej. 

                                                           

6
 GKS lub osoba przez niego wyznaczona 
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(K) koniec procedury 
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O.03_Powoğanie Gminnych Komisarzy Spisowych 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴŀ ƴŀ ŎŜƭǳ ǇƻǿƻƱŀƴƛŜ DƳƛƴƴŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ƛ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ 

przed ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŜƳ PSR 2010 w Instrukcji 

organizacyjnej. 

bŀ DƳƛƴƴŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ǇƻǿƻƱȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ²ƽƧǘΣ .ǳǊƳƛǎǘǊȊ lub Prezydent miasta. 

Realizacja procedury jest warunkiem uruchomienia procedury O.01_tƻǿƻƱŀƴƛŜ D.{. 

 

Uczestnicy ZWKS, Gminny Komisarz Spisowy, WBS 

Warunki rozpoczňcia ǇƻǿƻƱŀƴȅ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ƪƻƳƛǎŀǊȊ ǎǇƛǎƻǿȅ ƻǊŀȊ ƧŜƎƻ ȊŀǎǘťǇŎŀΣ ǇƻǿƻƱŀƴŜ ².{ 

Wynik ǇƻǿƻƱŀƴy GKS 

Przebieg 

1. [WBS
7
]  Zebranie danych personalnych GKS. 

2.  [WBS
8
]Nadanie numeru identyfikacyjnego GKS. 

3. [WBS]  tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ Gminnego Komisarza 

Spisowego: 

 pisemne przyrzeczenie o tajemnicy statystycznej (zgoŘƴƛŜ Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ ŀǊǘΦ мн ¦ǎǘŀǿȅ 

o statystyce publicznej). 

4.  [GKS] tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

 pisemne przyrzeczenie o tajemnicy statystycznej. 

=> [ZWKS] realizacja procedury O.22_Wystawienie legitymacji dla WBS/GBS 

5. [WBS]  Ewidencjonowanie i aǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧŀ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ (przyrzeczenia podpisane 

przez GKS). 

(K) koniec procedury 

                                                           

7
 ½ŀŘŀƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ½²Y{ ƻǎƻōť όŎȊƱƻƴƪŀ ².{ύ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ 

kwestie organizacyjno-kadrowe.  

8
 ½ŀŘŀƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ½²Y{ ƻǎƻōť όŎȊƱƻƴƪŀ ².{ύ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ 

kwestie organizacyjno-kadrowe.  
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O.04_Szkolenie WBS/GBS 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴŀ ƴŀ ŎŜƭǳ ǇǊȊŜǎȊƪƻƭŜƴƛŜ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ².{ ƻǊŀȊ D.{ w zakresie dot. organizacji oraz 

metodologii spisu9 i jest realizowana: 

 ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳΣ 

 w trakcie trwania spisu ς ǿ ǿȅƧŊǘƪƻǿȅŎƘ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘΣ ƎŘȅ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƭƛŎȊōȅ 

ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ².{κD.{Φ 

 

Uczestnicy ZWKSΣ ŎȊƱƻƴƪowie WBS/GBS, CBS 

Warunki rozpoczňcia 
ŎȊƱƻƴƪowie WBS/GBS poinformowani o teǊƳƛƴƛŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀΣ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ 

dla ŎȊƱƻƴƪƽǿ WBS/GBS dostarczone do US 

Wynik ŎȊƱƻƴƪowie WBS/GBS przeszkoleniΣ ǿȅǇƻǎŀȍŜƴƛ ǿ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŜ  

Przebieg 

1. [CBS] hǇǊŀŎƻǿŀƴƛŜ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǎȊƪƻƭŜƴƛƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ 

ǎȊƪƻƭŜƴƛƻǿȅŎƘ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ²ȅƪƻƴŀǿŎƽǿ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ 

2. [ZWKS
10

]  Przygotowanie (w wersji elektronicznej) ƪƻƳǇƭŜǘǳ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ Řƭŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ².{κD.{ 

w tym m.in.: 

 Instrukcja organizacyjna dla WBS/GBS, 

 LƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ƳŜǘƻŘƻƭƻƎƛŎȊƴŜƧ Řƭŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΣ 

 tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǎȊƪƻƭŜƵ ƻ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ƻǊŀȊ ƳƛŜƧǎŎǳ ǎȊƪƻƭŜƵΦ 

Przeprowadzenie szkolŜƵ dla: 

μŀмμ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ².{ 

μŀнμ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ 

 

μŀмμ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ².{ 

|a1| 3.  [CBS] Przeszkolenie centralnie ŎȊƱƻƴƪƽǿ WBS ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŜƳ ǎȊƪƻƭŜƵ 

wskazanym w instrukcji organizacyjnej w obszarach m.in.: 

                                                           

9
 {ȊƪƻƭŜƴƛŀ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǎŊ ǇǊȊŜȊ ²ȅƪƻƴŀǿŎƽǿ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǊŀƳƻǿȅƳ 

harmonogramem wskazanym w Instrukcji organizacyjnej. 

10
 Lub osoba wyznaczona przez ZWKS 
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 cel spisu, 

 zakres oraz metodologia spisu, 

 podstawa prawna, 

 tajemnica statystyczna, 

 ƻōƻǿƛŊȊƪƛ ².{κD.{Σ 

 ǎǇƻǎƽō ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎȅ ².{κD.{Σ 

 procedury ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ².{κD.{. 

{ȊƪƻƭŜƴƛŀ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǎŊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅƳ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀΦ  

|a1| 4.  [CBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǎȊƪƻƭŜƴƛƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴȅŎƘ ŎȊƱƻƴƪƻƳ ².{Φ 

|a1| 5.  [WBS] tǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǎȊƪƻƭŜƵ Řƭŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ ҐҔ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ƪǊƻƪǳ μŀнμ оΦ 

μŀнμ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ 

|a2| 3.  [WBS] tǊȊŜǎȊƪƻƭŜƴƛŜ ŎȊƱƻƴƪƽǿ D.{ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŜƳ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅƳ 

ǇǊȊŜȊ ².{ ƻǊŀȊ ²ȅƪƻƴŀǿŎť ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ƛ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ½²Y{Φ 

|a2| 4.  [WBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǎȊƪƻƭŜƴƛƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴȅŎƘ ŎȊƱƻƴƪƻƳ D.{Φ 

 (K) koniec procedury 
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O.05_Przekazywanie urzŃdzeŒ do WBS/GBS za 

poŜrednictwem CBS 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴŀ ŎŜƭǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ D.{ ƭǳō ².{ ǎǇǊȊťǘǳ ƛ ǿǎȊŜƭƪƛŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵ όƴǇΦ ǎǇǊȊťǘǳ 

komputerowego, terminali hand-ƘŜƭŘύ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ Řƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƛ ƧŜǎǘ 

ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ Ǉƻ ǇƻǿƻƱŀƴƛǳ ².S i GBS ƻǊŀȊ Ǉƻ ǿȅƱƻƴƛŜƴƛǳ 5ƻǎǘŀǿŎƽǿ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ tǊŀǿŜƳ ½ŀƳƽǿƛŜƵ 

tǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ όǇƻ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ ǇǊȊŜǘŀǊƎƻǿȅŎƘύ. Procedura opisuje kroki realizowane w 

ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ǎǇǊȊťǘ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ Ȋ /ŜƴǘǊŀƭƴŜƎƻ .ƛǳǊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ. 

 

Uczestnicy CBS, GKS, ZWKS 

Warunki rozpoczňcia 
ǿȅƪŀȊ ǳǊȊŊŘȊŜƵΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ Řƻ D.{κ².{Σ ǿȊƽǊ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ 

przekazania/odbioruΣ ǿȊƽǊ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ 

Wynik 
ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ Řƻ D.{κ².{Σ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱ 

przekazania/odbioru 

Przebieg 

1. [CBS] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƵ Řƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀΥ 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǎǘŀƴǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΥ ōǊŀƪ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ ƳŜŎƘŀƴƛŎȊƴȅŎƘΣ 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ƪƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜƎƻ ȊŜǎǘŀǿǳ όȊŀǎƛƭŀŎȊΣ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƻōǎƱǳƎƛΣ 

opakowanie, itd.). 

2. [CBS] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀκƻŘōƛƻǊǳ ǳǊȊŊŘȊŜƵ: 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜκǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵΣ 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŊŎŜƧ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΣ 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀΣ 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ ƻŘōƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΦ 

3. [CBS] ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ƛ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ przekazania/odbioru lub umowy 

ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ όŘƭŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƳƻōƛƭƴȅŎƘύ ǳǊȊŊŘȊŜƵ do GBS/WBS. 

4. [GKS]/ [ZWKS] hŘōƛƽǊ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀκǇǊƻǘƻƪƻƱǳ 

ƻŘōƛƻǊǳ ǳǊȊŊŘȊŜƵκǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ǇǊȊŜȊ CBS. 

5. [GKS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳκǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ do WBS. 

6. [WBS]Zaewidencjonowanie ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅŎƘ ǇǊƻǘƻƪƻƱƽǿκǳƳƽǿ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ D.{Φ  
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7. [WBS] Prowadzenie ewidencji dokumentacji ŘƻǘΦ ǎǇǊȊťǘǳ ōťŘŊŎŜƎƻ ǿ ǇƻǎƛŀŘŀƴƛǳ ².{ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ 

zasadami pǊȊȅƧťǘȅƳƛ ǿ ¦ǊȊťŘȊƛŜ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅƳΦ  

 (K) koniec procedury 
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O.06_Przekazywanie urzŃdzeŒ do WBS/GBS 

Procedura ma na celu przekazanie do D.{ ƭǳō ².{ ǎǇǊȊťǘǳ ƛ ǿǎȊŜƭƪƛŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵ όƴǇΦ ǎǇǊȊťǘǳ 

komputerowego, terminali hand-ƘŜƭŘύ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ Řƻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎ spisowych i jest 

ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ Ǉƻ ǇƻǿƻƱŀƴƛǳ ².{ ƛ D.{ ƻǊŀȊ Ǉƻ ǿȅƱƻƴƛŜƴƛǳ 5ƻǎǘŀǿŎƽǿ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ tǊŀǿŜƳ ½ŀƳƽǿƛŜƵ 

tǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ όǇƻ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵ ǇǊȊŜǘŀǊƎƻǿȅŎƘύ. Procedura opisuje zasady 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǎŊ ǇƻŘŎȊŀǎ Řƻǎǘŀǿȅ ǎǇǊȊťǘǳ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ƻŘ 5ƻǎǘŀǿŎȅ. 

 

Uczestnicy 5ƻǎǘŀǿŎŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƭǳō ǎǇǊȊťǘǳ ƪƻƳǇǳǘŜǊƻǿŜƎƻΣ D.{Σ ².{ 

Warunki rozpoczňcia 

ǿȅƪŀȊ ǳǊȊŊŘȊŜƵΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ Řƻ D.{κ².{Σ ǿȊƽǊ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ 

przekazania/odbioruΣ ǿȊƽǊ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀΣ ǳǎǘŀƭƻƴȅ ǘŜǊƳƛƴ Řƻǎǘŀǿȅ 

ǎǇǊȊťǘǳ Řƻ WBS/GBS 

Wynik 
ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ Řƻ D.{κ².{Σ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱ 

przekazania/odbioru 

Przebieg 

1. [Dostawca]  5ƻǎǘŀǿŀ ǳǊȊŊŘȊŜƵ όƪƻƳǇǳǘŜǊƽǿΣ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƳƻōƛƭƴȅŎƘΣ ƛǘŘΦύ Řƻ ².{ ƭǳō D.{ 

2. [Dostawca]  tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǳǊȊŊŘȊŜƵ όǿȊƽǊ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ǳƳƻǿŊύ: 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜκǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ǳǊȊŊŘȊŜƵΣ 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴȅŎƘ ƻǎƻōȅ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŊŎŜƧ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΣ 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ adresowych miejsca przekazania. 

3.  [GBS] / [WBS
11

]  hŘōƛƽǊ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ς ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǘŜǎǘƽǿ ƛƭƻǏŎƛƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ƧŀƪƻǏŎƛƻǿȅŎƘ 

ŘƻǎǘŀǊŎȊƻƴŜƎƻ ǎǇǊȊťǘǳ12. 

 

²ȅƴƛƪ ǘŜǎǘƽǿ ƛƭƻǏŎƛƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ƧŀƪƻǏŎƛƻǿȅŎƘ: 

|a1| pozytywny ǿȅƴƛƪ ǘŜǎǘƽǿ 

|a2| negatywny ǿȅƴƛƪƛ ǘŜǎǘƽǿ 

 

                                                           

11
 ½ŀ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǘŜǎǘƽǿ ƛƭƻǏŎƛƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ƧŀƪƻǏŎƛƻǿȅŎƘ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ǿǊŀȊ ȊŜ 

ǎǿƻƛƳ ȊŀǎǘťǇŎŊ ƭǳō ƛƴƴŜ ƻǎƻōȅ ǇǊȊŜȊ ƴƛŜƎƻ ǿǎƪŀȊŀƴŜΦ 

12
 {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƻŘōƛƻǊǳ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƻŘōƛƻǊǳ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛΣ ǇƭƛƪΥ 

PSR_PS_Procedura odbioru terminali_0.06.doc ς wersja z dnia 10 czerwca 2010.  
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μŀмμ ǇƻȊȅǘȅǿƴȅ ǿȅƴƛƪ ǘŜǎǘƽǿ 

|a1| 4.  [GBS]/[WBS] PƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƎƻ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ƻŘōƛƻǊǳ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ǿ о ƪƻǇƛŀŎƘ 

ǇǊȊŜȊ ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŊ Řƻ ǘŜƎƻ ƻǎƻōťΦ 

|a1| 5.  [GBS]/[WBS]  Przekazanie jednej z kopii ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ odbioru do CBS. 

|a1| 6.  [CBS] Zaewidencjonowanie ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅŎƘ ǇǊƻǘƻƪƻƱƽǿ ƻŘōƛƻǊǳ ǎǇǊȊťǘǳΦ 

μŀнμ ƴŜƎŀǘȅǿƴȅ ǿȅƴƛƪ ǘŜǎǘƽǿ 

|a2| 1.  [GBS]/[WBS]Poinformowanie /.{ ƻ ǿȅƴƛƪǳ ǘŜǎǘƽǿ ς poprzez maila na adres 

SekretariatSpisy@stat.gov.pl, 

|a2| 2.  [CBS] Ustalenie Ȋ 5ƻǎǘŀǿŎŊ ǎǇǊȊťǘǳ ǘŜǊƳƛƴǳ ƻŘōƛƻǊǳ ǇǊȊŜȊ 5ƻǎǘŀǿŎť ǳǊȊŊŘȊŜƵΣ ƪǘƽǊŜ 

ƴƛŜ ǇǊȊŜǎȊƱȅ ǘŜǎǘƽǿ ƧŀƪƻǏŎƛƻǿȅŎƘΦ Przekazanie informacji do GBS/WBS o terminie oraz 

ǎǇƻǎƻōƛŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǳǊȊŊŘȊŜƵ Řƻ 5ƻǎǘŀǿŎȅ όƴǇΦ ƪǳǊƛŜǊŜƳύΦ  

|a2| 3.  [GBS/WBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƵ 5ƻǎǘŀǿŎȅΦ 

|a2| 4.  [Dostawca] 5ƻǎǘŀǿŀ ǳǊȊŊŘȊŜƵ Ǉƻ ƴŀǇǊŀǿƛŜ ƭǳō ǿȅƳƛŀƴƛŜ do GBS/WBS => realizacja 

procedury od kroku 1. 

(K) koniec procedury 

 

 

mailto:SekretariatSpisy@stat.gov.pl
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O.07_Meldunki spisowe WBS/GBS 

Celem realizacji procedury jest przygotowanie przez GBS/WBS wymaganego meldunku zgodnie z 

zapisami Instrukcji organizacyjnej i przekazanie go odpowiednio do WBS lub CBS. 

W ramach prac spisowych przygotowywaƴŜ ǎŊ ƳŜƭŘǳƴƪƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ƻ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŘŀƴŜΥ 

 wymagane od WBS 

Meldunek nr 1 ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ƴŀōƻǊǳ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 

 ƭƛŎȊōŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΣ 

 ƭƛŎȊōŀ Ǉǳƴƪǘƽǿ ŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘ ǎǇƛǎŀƴƛǳ ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜΣ 

Meldunek nr 2 ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 

 -     liczba ƻǎƽō ȊŀƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΣ 

Meldunek nr 3 ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ƴŀōƻǊǳ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ !ƴƪƛŜǘŜǊƽǿ 

 ƭƛŎȊōŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ !ƴƪƛŜǘŜǊƽǿΣ 

 ƭƛŎȊōŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ǘŜƭŜŀƴƪƛŜǘŜǊǎƪƛŎƘ ǿ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛƳ /ŀƭƭ /ŜƴǘŜǊΣ 

Meldunek nr 4 ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ !ƴƪƛŜǘŜǊƽǿ  

 ƭƛŎȊōŀ ƻǎƽō ȊŀƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ƴŀ !ƴƪƛŜǘŜǊƽǿΣ 

Meldunek nr 5 ƎƻǘƻǿƻǏŏ Řƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǎǇƛǎǳ ƴŀ ǿǎƪŀȊŀƴȅƳ ǘŜǊŜƴƛŜ (ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ WBS, 

²/½{ ƛ ²// ǇǊȊŜǎȊƪƻƭŜƴƛΣ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ǇǊŀŎȅ ƎƻǘƻǿŜΣ ŘȊƛŀƱŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 

sprawdzone) 

 ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ  .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ Řƻ ǎǇƛǎǳΣ 

Meldunek nr 6 ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ PSR 2010 

 ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜ ǊƻȊǇƻŎȊťƱo spis, 

Meldunek nr 7 ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ PSR 2010 

 ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱƻ spis. 

 wymagane od GBS (przekazywane do WBS) 

Meldunek nr 1 ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ƴŀōƻǊǳ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 

 ƭƛŎȊōŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΣ 

 ƭƛŎȊōŀ Ǉǳƴƪǘƽǿ ŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘ ǎǇƛǎŀƴƛǳ ǿ ƎƳƛƴƛŜΣ 

Meldunek nr 2 ƎƻǘƻǿƻǏŏ Řƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǎǇƛǎǳΦ 
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Uczestnicy GBS/WBS 

Warunki rozpoczňcia 
komplet danych do ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ƳŜƭŘǳƴƪǳΣ ǿȊƽǊ ƳŜƭŘǳƴƪǳ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅ 

przez CBS zawarty w instrukcji organizacyjnej  

Wynik wymagany meldunek przekazany do WBS/CBS 

Przebieg 

1. [GBS]/ [WBS] Zebranie danych koniecznych do przygotowania meldunku. 

2. [GBS]/ [WBS] Przygotowanie meldunku. 

3. [GBS]/ [WBS] tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ƳŜƭŘǳƴƪǳ Řƻ WBS/CBS (GBS do WBS, WBS do CBS) w terminach 

ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǿ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƛŜ ǇǊŀŎ ς zgodnie z zapisami w Instrukcji organizacyjnej. 

(K) koniec procedury 
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O.08_Awaria infrastruktury teleinformatycznej 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ƻǇƛǎŀƴƛŜ ŘȊƛŀƱŀƵΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘƧŊŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀǿŀǊƛƛ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳƪǘǳǊȅ 

teleinformatycznej όƴǇΦ ǎǇǊȊťǘǳ ƭǳō ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎƛŜŎƛύ w GBS lub WBS. 

!ǿŀǊƛŜ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƳŀƧŊŎŜƧ ƳƛŜƧǎŎŜ ǿ D.{ ƭǳō ².{ όƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ǳŘŀƱƻ ǊƻȊǿƛŊȊŀŏ ǎƛť ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛe 

ƎƳƛƴȅ ƭǳō ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀύ ƴŀƭŜȍȅ ȊƎƱŀǎȊŀŏ Řƻ /.{Υ 

ǇƻǇǊȊŜȊ {ȅǎǘŜƳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅ ƻǊŀȊ ǿ ǇƛƭƴȅƳ ǘǊȅōƛŜ 

mailowo na adres  SekretariatSpisy@stat.gov.pl lub 

telefonicznie na numer przekazany mailowo  

 

Uwaga 

!  ǇǊȊŜŘ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜƳ ŀǿŀǊƛƛ ƴŀ ǿȅȍǎȊȅ ǇƻȊƛƻƳ ǘƧΦ Ȋ D.{ Řƻ ².{ ƭǳō Ȋ ².{ Řƻ /.{ ƴŀƭŜȍȅΥ 

 ǎǇǊŀǿŘȊƛŏΣ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎŊ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻ ȊŀǎƛƭŀƴŜΣ 

 ǎǇǊŀǿŘȊƛŏΣ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎŊ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻ ǇƻƱŊŎȊƻƴŜ, 

 ǎǇǊŀǿŘȊƛŏΣ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎŊ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻ skonfigurowane, 

 ǎǇǊŀǿŘȊƛŏΣ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǎŊ ǿƱŊŎȊƻƴŜ, 

 ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀŏ ǿǎȊŜƭƪƛŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŘƻǎǘŀǊŎȊƻƴȅŎƘ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀŎƘ 

ƻōǎƱǳƎƛ. 

 

Uczestnicy 
GBS (lider gminny), WBS (WBS ς ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ƭǳō ƧŜƎƻ ȊŀǎǘťǇŎŀύ, 

CBS (CBS ς administrator centralny), Wykonawca/Dostawca 

Warunki rozpoczňcia ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŀǿŀǊƛƛ ǇǊȊŜȊ D.{κ².{ 

Wynik ǇǊƻōƭŜƳ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴȅΣ D.{κ².{ ƳƻȍŜ ǇƻŘƧŊŏ ŘŀƭǎȊŜ ǇǊŀŎŜ ǎǇƛǎƻǿŜ 

Przebieg 

!ǿŀǊƛŀ ȊƎƱƻǎȊƻƴŀ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ 

|a1| Gminnego Biura Spisowego 

μŀнμ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ .ƛǳǊŀ Spisowego 

|a1| Gminnego Biura spisowego  

mailto:SekretariatSpisy@stat.gov.pl
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|a1| 1.  [GBS]  tƻǇǊȊŜȊ ǿǇƛǎ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŀǿŀǊƛƛ infrastruktury 

teleinformatycznej do WBS όŘƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ǎȅǎǘŜƳƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘύ. 

|a1| 2.  [WBS] Ustalenie z GBS rodzaju problemu. 

[WBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| b1|  ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǿ WBS 

| b2|  ōǊŀƪ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǿ WBS 

| b1|  informacje o sposobie rozwiŃzania w WBS 

|b1| 3.  [WBS] tƻƛƴǎǘǊǳƻǿŀƴƛŜ D.{ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ς ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ 

udziela instrukcji liderowi gminnemu.  

|b1| 4.  [GBS] ²ȅƪƻƴŀƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ ƻǘǊȊȅƳŀƴŊ Ȋ WBS. 

[GBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| c1|  instrukcja W.{ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳ 

| c2|  instrukcja WBS nie ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ 

| c1|  instrukcja WBS rozwiŃzağa problem 

|c1| 5.  [WBS] Odnotowanie w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ǎǇƻǎƻōǳ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ 

problemu. 

|c1| 6.  [GBS] ½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ς tym samym 

ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳǳΦ 

 (K) koniec procedury 

| c2|  instrukcja WBS nie rozwiŃzağa problemu 

    |c2| 5     [WBS] Skierowanie problemu do /.{ όŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊƽǿ ŎŜƴǘǊŀƭƴȅŎƘύ ǇƻǇǊȊŜȊ 

ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ōŊŘȋ ƪƻƴǘŀƪǘ Ƴŀƛƭƻǿȅ ƭǳō ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅ. 

[WBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛ ǿ ǇƻǊƻȊǳƳƛŜƴƛǳ Ȋ D.{Σ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| d1|  instrukcja C.{ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳ 

| d2|  instrukcja C.{ ƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ 

|d1| 6.  [CBS] hŘƴƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ǎǇƻǎƻōǳ 
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ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳǳΦ 

|d1| 7.  [GBS] ½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ς tym  

|d1| 8.  ǎŀƳȅƳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳǳΦ 

(K) koniec procedury 

μŘнμ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ /.{ ƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ 

|d2| 6.  [CBS] ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŀǿŀǊƛƛ Řƻ ƘŜƭǇ-ŘŜǎƪΩǳ ²ȅƪƻƴŀǿŎȅκ5ƻǎǘŀǿŎȅΦ 

 [Wykonawca/Dostawca] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| e1|  ȊŘŀƭƴŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŜ ǇǊƻōƭŜƳǳ ƳƻȍƭƛǿŜ 

| e2|  ōǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊŘŀƭƴŜƎƻ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ 

| e1|  zdalne rozwiŃzanie problemu moŨliwe 

|e1| 7.  [GBS]/ [WBS] ²ȅƪƻƴŀƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ ƻǘǊȊȅƳŀƴŊ 

od Wykonawcy/Dostawcy. 

|e1| 8.  [CBS] tǊȊȅƧťŎƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ ƻŘ ²ȅƪƻƴŀǿŎȅκ5ƻǎǘŀǿŎȅ ƻŘƴƻǏƴƛŜ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 

ǇǊŀŎ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŜƳ ǇǊƻōƭŜƳǳ. 

[CBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| f1|  pomoc zdalna Wykonawcy/Dostawcy ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳ 

| f2|  pomoc zdalna Wykonawcy/Dostawcy ƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ ς

 konieczne dostarczenie ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ do Wykonawcy 

| f1|  pomoc zdalna Wykonawcy/Dostawcy rozwiŃzağa problem 

=> [CBS] realizacja procedury od kroku | d1| 6. 

| f2|  pomoc zdalna Wykonawcy/Dostawcy nie rozwiŃzağa problemu ï

 konieczne dostarczenie urzŃdzenia do Wykonawcy/Dostawcy 

|f1| 6.  [CBS] Ustalenie z GBS/WBS terminu i sposobu odbioru 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΦ 

|f1| 7.  [GBS]/ [WBS] Przekazanie CBS informacji όƻ ƛƭŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ 

ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Řƻ {ȅǎǘŜƳǳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿŜƎƻύ: 

 ƴǳƳŜǊ ǎŜǊȅƧƴȅ ƴƛŜǎǇǊŀǿƴŜƎƻ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ς w przypadku 
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terminala mobilnego inŦƻǊƳŀŎƧŀΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ōȅƱ 

ƻƴ ǇǊȊȅǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴȅ, 

 ǘŜǊƳƛƴ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ Řƻ ²ȅƪƻƴŀǿŎȅ/Dostawcy, 

 o ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΦ 

|f1| 8.  [GBS]/ [WBS] ²ȅǎƱŀƴƛŜ ƴƛŜǎǇǊŀǿƴŜƎƻ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ 

do Wykonawcy/Dostawcy. 

=> [GBS/WBS] realizacja procedury hΦлсψtǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƵ 

do WBS/GBS. 

=> [CBS] realizacja procedury od kroku | d1| 6. 

| e2|  ōǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊŘŀƭƴŜƎƻ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ 

|e2| 7 .  [CBS] tǊȊȅƧťŎƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ ƻŘ ²ȅƪƻƴŀǿŎȅ/Dostawcy. 

=> [CBS] realizacja procedury od kroku | f1| 7. 

| b2|  brak informacji o sposobie rozwiŃzania w WBS 

=> [WBS] realizacja procedury od kroku | c2| 5. 

 

|aнμ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ .ƛǳǊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ  

=> [WBS] realizacja procedury od kroku |c2|5 . 
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O.09_Rekrutacja Rachmistrza 

/ŜƭŜƳ ƴƛƴƛŜƧǎȊŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǇƻȊȅǎƪŀƴƛŜ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ƛ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊȊŜŘȊƻƴŀ ŀƪŎƧŊ ǇǊƻƳƻŎȅƧƴƻ-

ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŊ ƴǘΦ ƴŀōƻǊǳ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ !ƪŎƧŀ promocyjna jest przygotowana 

i ƴŀŘȊƻǊƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ /.{Σ ƪǘƽǊŜ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ².{ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŜ D.{ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ǇǊƻƳƻŎȅƧƴŜ 

(np. plakaty, etc.) przeznaczone do rozpowszechnienia w gminie. 

W ramach procedury C.{ ƻƪǊŜǏƭŀΣ ƛƭǳ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ȊǊŜƪǊǳǘƻǿŀŏ ǿ gminie 

z ǘŜǊŜƴǳ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿŀΣ ƛ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŜ ǘť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť Řƻ WBS, ƪǘƽǊȅ ƪƛŜǊǳƧŜ ƧŊ Řƻ D.{Σ natomiast GBS: 

 ǇǊƻǇŀƎǳƧŜ ǿ ƎƳƛƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ǊŜƪǊǳǘŀŎƧƛ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿΣ 

 ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀ ƴŀōƽǊ ƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƻǎƽō ǿ ǘȅƳ ǊƻȊƳƽǿ kwalifikacyjnych z 

kandydatami, 

 ǘǿƻǊȊȅ [ƛǎǘť ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǿ ŀǊƪǳǎȊǳ a{ 9ȄŎŜƭ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅƳ ƴƛŜȊōťŘƴŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ Řƻ ȊŀǿŀǊŎƛŀ ǳƳƻǿȅ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅǇƱŀǘȅ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊŀŎ 

spisowych. 

²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ƻǎƽō ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǊŜƪǊǳǘŀŎƧƛ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳ ǎǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿȅƳƻƎƽǿ 

ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ ǎǘŀǿƛŀƴȅŎƘ ƪŀƴŘȅŘŀǘƻƳ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΥ 

 ōƛŜƎƱŀ ȊƴŀƧƻƳƻǏŏ ƧťȊȅƪŀ ǇƻƭǎƪƛŜƎƻΣ 

 ǳƪƻƵŎȊƻƴȅ му Ǌƻƪ ȍȅŎƛŀΣ 

 ƴƛŜƪŀǊŀƭƴƻǏŏΣ 

 ǿȅƪǎȊǘŀƱŎŜƴƛŜ ǏǊŜŘƴƛŜ ƭǳō ǿȅȍǎȊŜΦ 

Dodatkowo wskazane jest aby kandydaci na rachmistǊȊƽǿΥ 

 ȊŀȊƴŀƧƻƳƛŜƴƛ ōȅƭƛ Ȋ ǘŜƳŀǘȅƪŊ ǊƻƭƴƛŎǘǿŀΣ 

 ǇƻǎƛŀŘŀƭƛ ȊƴŀƧƻƳƻǏŏ ǇƻŘǎǘŀǿ DL{Σ 

 ǇƻǘǊŀŦƛƭƛ ǇǊŀŎƻǿŀŏ ƴŀ ƪƻƳǇǳǘŜǊȊŜΦ 

²ȅƴƛƪƛŜƳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ƭƛǎǘŀ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

 

Uczestnicy WBS, GBS, kandydat na Rachmistrza 

Warunki rozpoczňcia 
ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ǇǊƻƳƻŎȅƧƴƻ-informacyjne przygotowane przez CBS, przygotowany 

ǿȊƽǊ Ǉƭƛƪǳ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǘǿƻǊȊƻƴŀ ōťŘȊƛŜ ƭƛǎǘŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ  

Wynik 
ƭƛǎǘŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ przekazana do WBS, informacja o terminie 

szkolenia przekazana kandydatowi na Rachmistrza 
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Przebieg 

1. [CBS] ²ȅȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƭƛŎȊōȅ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǿ ƎƳƛƴƛŜΦ 

2. [CBS] Przekazanie WBS informacji ƻŘƴƻǏƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜƧ ƭƛŎȊōȅ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǿ 

podziale na gminy. 

3. [WBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ D.{ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻŘƴƻǏƴƛŜ ƭƛŎȊōȅ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǿ ƎƳinie.  

4. [WBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ D.{ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ŘƻǘΦ ǘŜǊƳƛƴǳ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

5.  [GBS] ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƻǘǊȊȅƳŀƴȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǇǊƻƳƻŎȅƧƴƻ-informacyjnych informacjami 

na ǘŜƳŀǘ ƴŀōƻǊǳ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ ƎƳƛƴȅΥ 

 termin rekrutacji, 

 miejsce rekrutacji, 

 dane kontaktowe. 

6. [GBS] ¦ǇƻǿǎȊŜŎƘƴƛŜƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƴŀōƻǊȊŜ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ƴŀ ǘŜǊŜƴƛŜ ƎƳƛƴȅΦ 

7. [GBS] wŜƪǊǳǘŀŎƧŀ ƻǎƽō ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƴŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΥ 

 ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǎǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿȅƳƻƎƽǿ ŦƻǊƳŀƭƴȅŎƘ: 

o ōƛŜƎƱŀ ȊƴŀƧƻƳƻǏŏ ƧťȊȅƪŀ ǇƻƭǎƪƛŜƎƻΣ 

o ǳƪƻƵŎȊƻƴȅ му ƭŀǘ ȍȅŎƛŀΣ 

o ƴƛŜƪŀǊŀƭƴƻǏŏΣ 

o ǿȅƪǎȊǘŀƱŎŜƴƛŜ ǏǊŜŘƴƛŜ ƭǳō ǿȅȍǎȊŜΦ 

 ƻŎŜƴŀ ǎǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǿȅƳƻƎƽǿ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘΥ 

o ȊƴŀƧƻƳƻǏŏ ȊŀƎŀŘƴƛŜƵ ŘƻǘΦ ǊƻƭƴƛŎǘǿŀΣ 

o ǳƳƛŜƧťǘƴƻǏŏ ǇǊŀŎȅ Ȋ ƪƻƳǇǳǘŜǊŜƳΣ  

o ȊƴŀƧƻƳƻǏŏ ǇƻŘǎǘŀǿ DL{Φ 

 zebranie od ƻǎƽō ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿȅƳƻƎƛ ŦƻǊƳŀƭƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ Řƻ ȊŀǿŀǊŎƛŀ 

ǳƳƻǿȅ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅǇƱŀǘȅ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ Ȋŀ ǇǊŀŎť ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ƻōŎƘƻŘǳ 

ǇǊȊŜŘǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ƻǊŀȊ ǎǇƛǎǳ όǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ǿ Ǉƭƛƪǳ a{ 

Excel): 

o dane personalne, 

o dane adresowe, 

o dane kontaktowe (prywatny numer telefonu, adres e-mail), 

o dane dot. zatrudnienia, NFZ, itd.. 

8. [GBS] ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΦ 
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=> [GBS] realizacja procedury O.07_Meldunki spisowe WBS/GBS (Meldunek nr 1) 

9. [GBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ƪŀƴŘȅŘŀǘƻƳ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƳƛŜƧǎŎǳ ƛ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀΦ 

10. [GBS] Przekazanie arkusza MS Excel do WBS ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛu ƴŀōƻǊǳ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ 

ƴŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΦ 

=> [WBS] realizacja procedury O.07_Meldunki spisowe WBS/GBS (Meldunki nr 1) 

(K) koniec procedury 
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O.10_Szkolenie Rachmistrza 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴŀ ƴŀ ŎŜƭǳ ǇǊȊŜǎȊƪƻƭŜƴƛŜ ƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǇƻȊȅǎƪŀƴŜƧ ǿƛŜŘȊȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎȊƪƻƭŜƵ ǇǊȊŜȊ 

ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƛ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳΦ 

bƛƴƛŜƧǎȊŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ Ǉƻ ƴŀōƻǊȊŜ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ όǇǊƻŎŜŘǳǊŀ 

O.09_Rekrutacja RachmistrzaύΣ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ƪǘƽǊŜƎƻ D.{ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƱ ǊŜƪǊǳǘƻǿŀƴȅŎƘ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ 

o ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜƪŀȊŀƱ ².{ ƭƛǎǘť ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

Weryfikacja przeszkolonego kandydata na Rachmistrza polega na przeegzaminowaniu go z zakresu 

szkolenia. Pozytywny wynik egzaminu kwalifikuje kandydata na Rachmistrza do dalszego 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƴŜƎŀǘȅǿƴȅ ŘȅǎƪǿŀƭƛŦƛƪǳƧŜ Ǝƻ ƛ ǿȅƪƭǳŎȊŀ Ȋ ǘŀƪƛŜƎƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

Realizacja procedury jest warunkiem podpisania umowy z kandydatem na Rachmistrza (procedura 

O.11_tƻǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊa). 

 

Uczestnicy 
WBS, GBS, kandydat na Rachmistrza, Wykonawca (Wykonawca aplikacji 

mobilnej), Lider gminny 

Warunki rozpoczňcia 

kandydaci na Rachmistrza poinformowani o terminie szkolenia, lista 

ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΣ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ Řƭŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘŀ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ, 

ǘŜǊƳƛƴŀƭŜ ƳƻōƛƭƴŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ƻǏǊƻŘƪǳ ǎȊƪƻƭŜƴƛƻǿȅƳ 

Wynik 

kandydat na Rachmistrza przeszkolony i zweryfikowany pozytywnie, 

ǿȅǇƻǎŀȍƻƴȅ ǿ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŜ ƻǊŀȊ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ ƻ ǘŜǊƳƛƴƛŜ 

i ƳƛŜƧǎŎǳ ǇƻǿƻƱŀƴƛŀΣ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ Řƻ D.{ 

Przebieg 

1. [WBS] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƪƻƳǇƭŜǘǳ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ Řƭŀ ƪŀƴŘȅŘŀǘŀ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ (w wersji 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ƻǊŀȊ ǿ ƳƛŀǊť ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊŀǇŜǿƴƛŜƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ƴŀ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀύ: 

 Instrukcja metodologiczna dla Rachmistrza spisowego, 

 LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ (wersja wydrukowana dostarczona przez 

²ȅƪƻƴŀǿŎť ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧύ. 

2.  [WBS] /[Wyk] /[LG]  Przeszkolenie Rachmistrza w obszarach: 

 cel spisu, podstawy prawne, 

 zakres oraz metodologia spisu w tym obchodu przedspisowego, 

 tajemnica statystyczna, 

 ƻōƻǿƛŊȊƪƛ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 

 ǎǇƻǎƽō ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 
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 ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 

 ƻōǎƱǳƎŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƘŀƴŘ-held, 

 ƻōǎƱǳƎŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧΦ 

3. [WBS] Prowadzenie dziennika szƪƻƭŜƵ ǇǊȊŜȊ YƛŜǊƻǿƴƛƪŀ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀΦ 

4. [WBS] Przeegzaminowanie kandydata na Rachmistrza z przedmiotu szkolenia. 

5. [WBS] Przekazanie kandydatowi na Rachmistrza informacji o wyniku egzaminu i ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜƧ 

z tego kwalifikacji lub dyskwalifikacji z dalszego ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ 

6. [WBS] Przekazanie pozytywnie zweryfikowanemu kandydatowi na Rachmistrza informacji 

ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǇƻǿƻƱŀƴƛŀ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΥ 

 ǘŜǊƳƛƴ όŘŀǘŀ ƭǳō ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ Řŀǘύ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅΣ 

 miejsce podpisania umowy (adres WBS lub inny wskazany), 

 warunek konieczny wystawienia legitymacji spisowej - ŘƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŜ Řƻ D.{ ȊŘƧťŎƛŀ Řƻ 

legitymacji. 

7. [WBS] ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ŎȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ȊƎǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ /wa ǎŊ ǇƻǇǊŀǿƴŜΦ  

8. [WBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ Řƻ D.{ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΥ ƭƛǎǘŀ ǇǊȊŜǎȊƪƻƭƻƴȅŎƘ ƪŀƴŘȅŘŀǘƽǿ ƴŀ 

RaŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ǇƻƳȅǏƭƴƛŜ ȊŘŀƭƛ ŜƎȊŀƳƛƴ Ȋ przedmiotu szkolenia. 

(K) koniec procedury 
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O.11_Powoğanie Rachmistrza 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǇƻǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ƪǘƽǊŜ ƻōŜƧƳǳƧŜΥ 

 podpisanie pisemnego przyrzeczenia o zachowaniu tajemnicy statystycznej oraz umowy przez 

ƪŀƴŘȅŘŀǘŀ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀƪƻƵŎȊȅƱ ǎȊƪƻƭŜƴƛŜ Ȋ ǿȅƴƛƪƛŜƳ ǇƻȊȅǘȅǿƴȅƳ όǇǊƻŎŜŘǳǊŀ 

O.10_Szkolenie Rachmistrza), 

 przekazanie Rachmistrzowi terminala hand-hald (procedura O.14_tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜnia 

Rachmistrzowi przez WBS), 

 wystawieniu Rachmistrzowi legitymacji spisowej (procedura O.17_Wystawienie legitymacji 

dla Rachmistrza). 

tƻǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƳƻȍŜ ƴŀǎǘŊǇƛŏ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ǉƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ O.10_Szkolenie 

Rachmistrza. 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ȊŀǊƽǿƴƻ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ Ƨŀƪ ƛ ς ǿ ǿȅƧŊǘƪƻǿȅŎƘ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ ς 

w ǘǊŀƪŎƛŜ ǘǊǿŀƴƛŀ ǎǇƛǎǳΣ ƎŘȅ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƭƛŎȊōȅ ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

tǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ t{w нлмл ǳƳƻǿŀ ȊƭŜŎŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ όǿ ǘȅƳ ǳƳƻǿŀ 

ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻύ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ Řƻ Řƴƛŀ с ǎƛŜǊǇƴƛŀ нлмл Ǌƻƪǳ. 

¦Ƴƻǿť ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ Ǉƻ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ Ȋ {ȅǎǘŜƳǳ /wa wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƴŀƭŜȍȅ ǊťŎȊƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ƻ  ƴǳƳŜǊ 

La9L ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ όǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ƎŘȅ ǿƛŀŘƻƳƻ ōťŘȊƛŜΣ ƪǘƽǊȅƳ ǘŜǊƳƛƴŀƭŜƳ Ƴŀ ǇƻǎƱǳƎƛǿŀŏ ǎƛť ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ 

w trakcie PSR 2010). 

YŀȍŘȅ ǇƻǿƻƱȅǿŀƴȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƻǘǊȊȅƳǳƧŜ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ CRM Rachmistrz unikalny numer 

identyfikacyjny tworzony wg schematu T/Rnnn, gdzie: 

T ς ǿȅǊƽȍƴƛƪ ƎƳƛƴȅ όǇŀǘǊȊ 2.1 Organizacja pracy) 

nnn ς numer kolejny Rachmistrza w gminie ƻ ǿȅǊƽȍƴƛƪǳ T; trzycyfrowy numer kolejny z 

zakresu od 001 do 999. 

L ǘŀƪ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ Ƨŀƪƻ о ƴŀ ǘŜǊŜnie gminy wiejskƛŜƧ YƻƱƻōǊȊŜƎ 

w ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜ ȊŀŎƘƻŘƴƛƻ-pomorskim otrzyma numer identyfikacyjny 3208042/R003. 

Zarejestrowany w Systemie CRM Rachmistrz numer identyfikacyjny Rachmistrza jest wykorzystywany 

m.in. na potrzeby wystawienia umowy oraz legitymacji spisowej tj. w procedurze O.17_Wystawienie 

legitymacji dla Rachmistrza do stworzenia numeru legitymacji spisowej. 

wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǇǊŀŎy przez Rachmistrza. 
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Uczestnicy WBS, kandydat na Rachmistrza 

Warunki rozpoczňcia 

ŘŀƴŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴŜ ƪŀƴŘȅŘŀǘŀ ƴŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ².{ όǿȅƴƛƪ 

O.10_Szkolenie Rachmistrza), formularz pisemnego przyrzeczenia o 

ȊŀŎƘƻǿŀƴƛǳ ǘŀƧŜƳƴƛŎȅ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƧΣ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ oraz umowy z 

Rachmistrzem (wzory dostarczone przez CBS ς wydrukowane z Systemu CRM 

Rachmistrz) 

Wynik 

dane personalne Rachmistrza wprowadzone do Systemu CRM Rachmistrz, 

podpisane wymagane dokumenty (przyrzeczenieΣ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ, umowa z 

Rachmistrzem)Σ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ hand-held i legitymacja, Rachmistrz 

ǇƻǿƻƱŀƴȅ 

Przebieg 

1. [WBS] Import do Systemu CRM Rachmistrz informacji Ȋ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ D.{ ŀǊƪǳǎȊȅ 

ƪŀƭƪǳƭŀŎȅƧƴȅŎƘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ƳΦƛƴΦ: 

 dane personalne Rachmistrza, 

 numer identyfikacyjny Rachmistrza, 

 ŘŀƴŜ ƴƛŜȊōťŘƴŜ Řƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ Ȋ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΣ ƛǘŘΦ. 

2. [WBS] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ do podpisania przez Rachmistrza: 

 ǇƛǎŜƳƴŜ ǇǊȊȅǊȊŜŎȊŜƴƛŜ ƻ ǘŀƧŜƳƴƛŎȅ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƧ όȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ ŀǊǘΦ мн ¦ǎǘŀǿȅ 

o statystyce publicznej), 

 umowa z Rachmistrzem - ǿȅŘǊǳƪ ǳƳƻǿȅ ǿǊŀȊ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ Ȋ {ȅǎǘŜƳǳ /wa 

Rachmistrz, 

 ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻ όȊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅƳ ǊťŎȊƴƛŜ ƴǳƳŜǊŜƳ La9L 

przekazanego rachmistrzowi terminala). 

3. [kR] tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ: 

 pisemne przyrzeczenie o tajemnicy statystycznej, 

 umowa z Rachmistrzem, 

 ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻΦ 

=> [WBS]realizacja procedury O.14_tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜnia Rachmistrzowi przez WBS 

=> [WBS] realizacja procedury O.17_Wystawienie legitymacji dla Rachmistrza 

4. [WBS] Ewidencjowanie i aǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧŀ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όǳƳƻǿŀΣ ǳƳƻǿŀ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ 

terminala mobilnego, przyrzeczenie).  

5. [WBS] Przekazanie CBS zbiorczych informacji dot. liczby przekazanych terminali, liczby 
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wystawionych legitymacji spisowych. 

6. [WBS] Ewidencjonowanie listy Ȋ ǇƻŘǇƛǎŀƳƛ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŀ ƻŘōƛƽǊ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƻǊŀȊ 

legitymacji spisowych. 

(K) koniec procedury 
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O.12_Rozliczenie pracy rachmistrza 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴŀ ƴŀ ŎŜƭǳ ƴŀƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴŜƎƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ Ȋŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇǊŀŎ 

spisowych. 

wƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ ǇǊŀŎȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎǇƛsu w terminie wyznaczonym 

przez WBS όƴƛŜ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƧŊŎȅƳ ǘŜǊƳƛƴǳ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ ǿ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƛŜ PSR 2010), ŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ 

ǿȅƧŊǘƪƻǿȅŎƘ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ ς np. w przypadku, gdy Rachmistrz rezygnuje z pracy w trakcie obchodu 

lub spisu ς ǿȅǇƱŀǘŀ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜ ǿ ǘŜǊƳƛƴƛŜ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎǇƛǎǳ. 

wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƪƻƵŎȊȅ ǳŘȊƛŀƱ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǿ ǎǇƛǎƛŜ ƛ ƧŜǎt warunkiem realizacji procedury 

O.13_hŘǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ. 

Uwaga 

!  za zgubienie/zniszczenie terminala hand-ƘŜƭŘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ Ǉƻƴƻǎƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴƻǏŏ 

ŦƛƴŀƴǎƻǿŊΣ ǇǊȊȅ ŎȊȅƳ ƻǎǘŀǘŜŎȊƴŀ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ƪǿƻǘȅ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀƭŀƴŀ ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ 

przypadku, 

!  ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŜ ƴŀƭŜȍƴŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ǘƻ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŜ Ȋŀ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ȊŀŘŀƴƛŀ tj. 

ǳŘȊƛŀƱ ǿ ƻōŎƘƻŘzie przedspisowym oraz za spisane poprawnie formularze elektroniczne13 

pomniejszone o koszty zgubienia lub zniszczenia terminala hand-held. 

 

Uczestnicy WBS (WCZS), CBS, Rachmistrz 

Warunki rozpoczňcia ustalony termin rozliczenia pracy 

Wynik naliczone ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŜ ƴŀƭŜȍƴŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ 

Przebieg 

1. [WBS] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ ȊŀŘŀƵ ǿȅƪƻƴŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ - ȋǊƽŘƱƻ ǘƻ ǊŀǇƻǊǘ 

9ǿƛŘŜƴŎƧŀ tǊŀŎȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ Ȋ Systemu ASPIS. 

2. [WBS] Przygotowanie raportu o zgubionym lub zniszczonym przez Rachmistrza terminalu  hand-

held ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ².{ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵκȊƴƛǎȊŎȊŜƵ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƳƻōƛƭƴȅŎƘ 

ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ. 

3. [WBS] bŀƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴŜƎƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ na podstawie danych 

zgromadzonych w Systemie CRM Rachmistrz: 

                                                           

13
 Zgodnie z zapisami umowy zlecenia z rachmistrzem. 
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 ƴŀƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ Ȋŀ ǇǊŀŎť ǇǊȊȅ ƻōŎƘƻŘȊƛŜ ǇǊȊŜŘǎǇƛǎƻǿȅƳ όƻǇƱŀǘŀ 

ǊȅŎȊŀƱǘƻǿŀύΣ 

 ƴŀƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ Ȋŀ ǇǊŀŎť ǇǊȊȅ ǎǇƛǎƛŜ όǎǘŀǿƪŀ Ȋŀ ƪŀȍŘŜ ǎǇƛǎŀƴŜ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿƻ 

rolne). 

4.  [WBS] Przekazanie Rachmistrzowi informacji o podstawie wyliczenia wynagrodzenia 

oraz ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍƴŜƎƻ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀΦ 

5. [WBS] ²ȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ /wa wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ŘƻǘΦ ǿȅǇƱŀǘȅ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ 

rachmistrzowi. 

6. [WBS] W sytuacji gdy konieczne jest ǇƻƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛŜ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƎƻ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴŜƎƻ 

wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ Ȋŀ ǇǊŀŎť ƻ koszty zgubienia lub zniszczenia terminala (zgodnie z raportem 

przygotowanym w kroku 2.) ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ².{ ǊťŎȊƴƛŜ ƴŀ 

podstawie danych z kroku 3. procedury.  

7. [WBS] Pƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇǊŀŎȅ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ Ǉrzekazanie CBS informacji 

o ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƧ ƴŀƭƛŎȊƻƴŜƧ ǿȅǎƻƪƻǏŎƛ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴŜƎƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻƳ ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜ Ȋŀ 

ǇǊŀŎť ǿ t{w нлмл.  

(K) koniec procedury 



 Procedury do PSR 2010  

PSR 2010 i NSP 2011 47/131 

Plik: PSR_NSP_PS_Procedury do PSR 2010_GBS_1 00 

O.13_Odwoğanie Rachmistrza 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ƻŘǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƛ ƻōŜƧƳǳƧŜ ona: 

 odebranie od Rachmistrza terminala hand-hald (procedura O.16ψhŘōƛŜǊŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƻŘ 

Rachmistrza) 

 odebranie od Rachmistrza legitymacji spisowej. 

hŘǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎǇƛǎǳΣ ŀ w ǿȅƧŊǘƪƻǿȅŎƘ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ w trakcie 

jego trwania, np. w przypadku, gdy Rachmistrz rezygnuje z pracy przy spisie. 

wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅƳ ǿȅǇƱŀǘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ƧŜǎǘ 

ǿȅƭƛŎȊŀƴŜ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇǊƻŎŜŘǳǊŊ O.12_Rozliczenie pracy rachmistrza 

Uwaga 

!  w przypadku rezygnacji rachmistrza w trakcie trwania prac spisowyŎƘ όǘƧΦ ƻōŎƘƽŘ 

ǇǊȊŜŘǎǇƛǎƻǿȅ ƭǳō ǎǇƛǎύ D.{ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǇƻȊȅǎƪŀŏ ƻŘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇƻǿƻŘȊƛŜ 

ǊŜȊȅƎƴŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ƧŊ Řƻ ².{ όǿǇƛǎ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳύΣ ǿ ǘŀƪƛŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ 

WBS powinien w ǊŀǇƻǊŎƛŜ ǘȅƎƻŘƴƛƻǿȅƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀŏ /.{ ƻ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧŀŎƘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΣ  

!  ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀƴƛŜ ǇǊŀŎȅ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όƴǇΦ 

ŘƱǳƎƻǘǊǿŀƱŀ ŎƘƻǊƻōŀΣ ǿȅǇŀŘŜƪΣ ƛǘǇΦύ D.{ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŏ όǿǇƛǎ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳύΣ ².{ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿ ǊŀǇƻǊŎƛŜ ǘȅƎƻŘƴƛƻǿȅƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀŏ /.{ ƻ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧƛ 

rachmistrza,  

!  tǊƻǘƻƪƽƱ ȊŘŀƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅ ǿ ŘǿƽŎƘ ƪƻǇƛŀŎƘ όǇƻ ƧŜŘƴŜƧ 

dla rachmistrza i WBS). 

 

Uczestnicy GBS, Rachmistrz, WCZS 

Warunki rozpoczňcia 
ǿȅƭƛŎȊƻƴŜ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŜ ƴŀƭŜȍƴŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ όǿȅƴƛƪ O.12_Rozliczenie 

pracy rachmistrza) ǳǎǘŀƭƻƴȅ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ǘŜǊƳƛƴ ƻŘǿƻƱŀƴƛŀ 

Wynik 

odebrany terminal i legitymacja przekazane do WBS, pokwitowany zwrot 

legitymacji spisowejΣ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱ ȊŘŀƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ, Rachmistrz 

ƻŘǿƻƱŀƴȅ, przekazane punkty adresowe innym rachmistrzom 

Przebieg 

1. [R] Zwrot terminala mobilnego => [GBS] realizacja procedury O.16ψhŘōƛŜǊŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƻŘ 

Rachmistrza 
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2. [R]  Zwrot legitymacji spisowej. 

3. [R]  tƻƪǿƛǘƻǿŀƴƛŜ ȊǿǊƻǘǳ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 

Ma miejsce sytuacja: 

μŀмμ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎǇƛǎƻǿŜ  

|a2| rachmistrz rezygnuje z dalszej pracy w PSR 2010 

μŀмμ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎǇƛǎƻǿŜ  

|a1| 4.  [GBS] tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ Řƻ ².{ ƻŘŜōǊŀƴȅŎƘ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƘŀƴŘ-held, podpisanych 

ǇǊƻǘƻƪƻƱƽǿ ƻǊŀȊ ƭƛǎǘ Ȋ ǇƻŘǇƛǎŀƳƛ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅƳƛ ȊǿǊƻǘ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƻǊŀȊ 

legitymacji spisowej. 

|a1| 5.  [WBS] Przekazanie CBS wymaganych zbiorczych informacji dot. liczby odebranych 

terminali oraz legitymacji spisowych). 

|a1| 6.  [WBS] Realizacja procedury O.12_Rozliczenie pracy rachmistrza. 

|a2| rachmistrz rezygnuje z dalszej pracy w PSR 2010 

|a2| 4.  [GBS] Realizacja procedury O.25_Zmiana rachmistrza w trakcie spisu od kroku 3. 

[WBS] tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ όȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǘŜǊƳƛƴŜƳ ǿǎƪŀȊŀƴȅƳ ǿ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƛŜ 

t{w нлмлύ ǿȅǇƱŀǘŀ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ Řƭŀ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŀ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǎǇƛǎǳ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀƱŀ Ȋ ŘŀƭǎȊȅŎƘ 

prac => O.12_Rozliczenie pracy rachmistrza. 

(K) koniec procedury 
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O.14_Przekazywanie urzŃdzenia Rachmistrzowi 

przez WBS 

Celem procedury jest przekazanie Rachmistrzowi terminala hand-ƘŜƭŘ όȊ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ 

ƳƻōƛƭƴŊύΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅƳ ƴŀǊȊťŘȊƛŜƳ ǇǊŀŎȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ w trakcie PSR 2010. 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ǘŜǊƳƛƴŀƭ 

hand-held: 

 przed rozpoŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ς po podpisaniu umowy z rachmistrzem 

 w trakcie spisu, np.: 

 ƎŘȅ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǿȅƳƛŀƴŀ ǿŀŘƭƛǿƛŜ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŜƎƻ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ όO.21_Awaria ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƘŀƴŘ-
held), 

 ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ƴƻǿŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ όO.20_Utrata ǳǊȊŊŘȊenia hand-
held, O.21_Awaria ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƘŀƴŘ-held). 

W przypadku PSR 2010 przekazanie terminali Rachmistrzom realizowane jest przez WBS. 

W ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ ǿ ŎƘǿƛƭƛ 

ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ǉƻd warunkiem ǇƻƳȅǏƭƴego uƪƻƵŎȊŜƴƛa 

szkolenia, tj. ƻǎƛŊƎƴƛťŎƛŀ ǇƻȊȅǘȅǿƴŜƎƻ ǿȅƴƛƪu egzaminu. ¦Ƴƻǿŀ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴŀ 

z ŘŀǘŊ do 5 sierpnia 2010 r. 

 

Uczestnicy WBS, Rachmistrz 

Warunki rozpoczňcia 

terminal hand-held, ǿȊƽǊ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀΣ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ².{ ǿȊƽǊ 

ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƳƻōƛƭƴȅŎƘ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƧ 

ewidencji  

Wynik 
wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴȅ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƘŀƴŘ-held, ǇƻŘǇƛǎŀƴŀ ǳƳƻǿŀ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ (zgodna ze wzorem drukowanym z Systemu CRM Rachmistrz) 

Przebieg 

1. [WBS] Przygotowanie terminala do przekazania: 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǎǘŀƴǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΥ ōǊŀƪ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ ƳŜŎƘŀƴƛŎȊƴȅŎƘΣ 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ƪƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜƎƻ ȊŜǎǘŀǿǳΥ ȊŀǎƛƭŀŎȊΣ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƻōǎƱǳƎƛΣ 

opakowanie, itd.. 

Terminal przekazywany jest rachmistrzowi: 

μŀмμ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ ȊƭŜŎŜƴƛŀ όǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ƻǊŀȊ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ, gdy osoba, 

ƧŜǎǘ ǊŜƪǊǳǘƻǿŀƴŀ Řƻ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǎǇƻǏǊƽŘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǊŜȊŜǊǿƻǿȅŎƘύ 



 Procedury do PSR 2010  

PSR 2010 i NSP 2011 50/131 

Plik: PSR_NSP_PS_Procedury do PSR 2010_GBS_1 00 

|a2| przy wymianie terminala w trakcie spisu  

 

|a1|  ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀƴƛŀ ǳƳƻǿȅ ȊƭŜŎŜƴƛŀ όǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ƻǊŀȊ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ƎŘȅ ƻǎƻōŀ 

ƧŜǎǘ ǊŜƪǊǳǘƻǿŀƴŀ Řƻ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǎǇƻǏǊƽŘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǊŜȊŜǊǿƻǿȅŎƘύ 

|a1| 2.  [WBS]Przygotowanie ƛ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ Ȋ {ȅǎǘŜƳǳ /wa wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ 

terminala rachmistrzowi na czas prac spisowych: 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǿ ǳƳƻǿƛŜ ƴǳƳŜǊǳ La9L ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΣ 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴȅŎƘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 

|a1| 3.   [R]  hŘōƛƽǊ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ. 

|a1| 4.   [WBS] ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ /wa wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƻ 

numer IMEI przekazanego terminala. 

|a1| 5.  [WBS] Przygotowanie zestawienia przekazanych terminali mobilnych z imiennym 

ǇǊȊȅǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛŜƳ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

|a1| 6.  [WBS] Przekazanie zestawienia do CBS (po podpisaniu ostatniej umowy z 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ǿ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƛŜύ  

 (K) koniec procedury 

|a2| przy wymianie terminala w trakcie spisu  

|a2| 2.  [WBS] Realizacja procedury O.16ψhŘōƛŜǊŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƻŘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ 

ώ².{ϐ ǳǎǘŀƭŜƴƛŜ ƪǘƽǊŀ Ȋ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ma miejsce: 

μōмμ ǘŜǊƳƛƴŀƭ Ƴǳǎƛ Ȋƻǎǘŀŏ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅ ƴŀ ƴƻǿȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭ 

|b2| do rachmistrza dostarczony zostanie tymczasowy terminal 

μōмμ ǘŜǊƳƛƴŀƭ Ƴǳǎƛ Ȋƻǎǘŀŏ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅ ƴŀ ƴƻǿȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭ 

|b1| 3.   [WBS] Realizacja procedury O.21_Awaria ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƘŀƴŘ-held od kroku 

|e2| 13.  

|b2| do rachmistrza dostarczony zostanie tymczasowy terminal 

|b2| 3.   [WBS] Realizacja procedury O.21_Awaria ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ hand-held od kroku 

| e1| 13. 
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O.15_Przekazywanie urzŃdzenia Rachmistrzowi 

przez GBS 

Celem procedury jest przekazanie Rachmistrzowi terminala hand-ƘŜƭŘ όȊ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŊ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ 

ƳƻōƛƭƴŊύΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅƳ ƴŀǊȊťŘȊƛŜƳ ǇǊŀŎȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ w trakcie PSR 2010. 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ǘŜǊƳƛƴŀƭ 

hand-held w Gminnym Biurze Spisowym: 

 w trakcie spisu, np.: 

 ƎŘȅ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǿȅƳƛŀƴŀ ǿŀŘƭƛǿƛŜ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŜƎƻ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ όO.21_Awaria ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƘŀƴŘ-
held), 

 ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ƴƻǿŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ όO.20_Utrata ǳǊȊŊŘȊenia hand-
held, O.21_Awaria ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƘŀƴŘ-held), 

 gdy tŜǊƳƛƴŀƭ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴȅ ǇƻǿƻƱŀƴŜƳǳ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǎǇƛǎǳ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ǇǊȊŜȊ D.{ Ǉƻ 
podpisaniu umowy. 

W przypadku PSR 2010 przekazanie po raz pierwszy terminali Rachmistrzom Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ realizowane 

przez WBS Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ȊŘŀƴȅƳ ŜƎȊŀƳƛƴƛŜ ǿ ǘǊŀkcie podpisywania umowy. 

W ƴƛƴƛŜƧǎȊŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊȊŜ ƻǇƛǎŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƪǊƻƪƛΣ ƪǘƽǊŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ D.{ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ 

ƎŘȅ Řƻ ǎƛŜŘȊƛōȅ ¦ǊȊťŘǳ DƳƛƴȅ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀƴȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭ Ǝƻǘƻǿȅ Řƻ 

ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ŀōȅ ǇƻŘƧŊƱ ŘŀƭǎȊŜ ǇǊŀce spisowe.  

Uwaga 

!   tǊƻǘƻƪƻƱȅ ƻŘōƛƻǊǳ ōŊŘȋ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ 

i ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ ǿ ŘǿƽŎƘ ƪƻǇƛŀŎƘ όǇƻ ƧŜŘƴŜƧ Řƭŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƛ ².{ύΦ 

 

Uczestnicy WBS, GBS (lider gminny), Rachmistrz 

Warunki rozpoczňcia 
terminal hand-held, ǿȊƽǊ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀκƻŘōƛƻǊǳΣ ǿȊƽǊ ǳƳƻǿȅ 

ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ 

Wynik 

wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴȅ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƘŀƴŘ-ƘŜƭŘΣ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅ 

ǇǊƻǘƻƪƽƱ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀκƻŘōƛƻǊǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ όȊƎƻŘƴȅ ȊŜ ǿȊƻǊŜƳύ, umowa 

ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ όȊƎƻŘƴŀ ȊŜ ǿȊƻǊŜƳύ 

Przebieg 

1. [WBS] tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ǿ ǎǇƻǎƽō ǳǎǘŀƭƻƴȅ ǇǊȊŜȊ ².{ ƴǇΦ ƪǳǊƛŜǊŜƳ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƎƻǘƻǿŜƎƻ Řƻ 

ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǿǊŀȊ Ȋ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅƳ ǇǊƻǘƻƪƻƱŜƳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ όŘƭŀ 

ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ Ǉƻ ƴŀǇǊŀǿƛŜύ ƭǳō ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ όŘƭŀ ƴƻǿŜƎƻ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀύΦ 
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2. [GBS] Przygotowanie terminala do przekazania: 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǎǘŀƴǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΥ ōǊŀƪ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ ƳŜŎƘŀƴƛŎȊƴȅŎƘΣ 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ƪƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜƎƻ ȊŜǎǘŀǿǳΥ ȊŀǎƛƭŀŎȊΣ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƻōǎƱǳƎƛΣ 

opakowanie, itd.. 

3.  [R]  hŘōƛƽǊ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ Ȋ D.{Φ 

Rachmistrzowi:  

|a1| przekazywany jest ten sam terminal po naprawie  

|a2| przekazywany jest nowy terminal  

μŀоμ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜ ǎŊ ŀƪŎŜǎƻǊƛŀ  

 

|a1| przekazywany jest ten sam terminal po naprawie  

|a1| 4.  [R] Podpisanie ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ƻōƛƽǊ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ όǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ 

ƴǳƳŜǊǳ La9L ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ Ȋ ǳƳƻǿŊ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀύ. 

|a1| 5.  [GBS] ½ǿǊƻǘ Řƻ ².{ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀΦ  

|a1| 6.  [GBS] ½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳΦ  

(K) koniec procedury  

|a2| przekazywany jest nowy terminal  

|a2| 4.  [R] Podpisanie aneksu do ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ƴŀ ƴƻǿȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƳƻōƛƭƴȅΦ 

|a2| 5.  [GBS] Zwrot do WBS podpisanego aneksu do ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀΦ  

|a2| 6.  [GBS] ½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳΦ 

|a2| 7.  [WBS] ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ /wa 

Rachmistrz o numer IMEI przekazanego terminala oraz numer telefonu. 

|a2| 8.  [WBS] Aktualizacja zestawienia przekazanych terminali mobilnych z 

ƛƳƛŜƴƴȅƳ ǇǊȊȅǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛŜƳ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿΦ 

|a2| 9.  [WBS] Przekazanie zaktualizowanego zestawienia do CBS.  

μŀоμ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜ ǎŊ ŀƪŎŜǎƻǊƛŀ  

|a3| 4 . [R] tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ƻŘōƛƽǊ ŘƻǎǘŀǊŎȊƻƴȅŎƘ ŀƪŎŜǎƻǊƛƽǿΦ  

|a3| 5.  [GBS] ½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ.  

|a3| 6.  [GBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ Řƻ ².{ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳΦ  

 (K) koniec procedury 
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O.16_Odbieranie urzŃdzenia od Rachmistrza 

Procedura ma na celu ƻǇƛǎŀƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ odebraniem od Rachmistrza zwracanego 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ hand-held. 

Procedura jest uruchamiana przez GBS lub WBS ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ȊǿǊŀŎŀ 

terminal hand-held: 

 Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎǇƛǎǳ ς ǿ ŎƘǿƛƭƛ ƻŘǿƻƱȅǿŀƴƛŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όO.13_hŘǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ), 

 w trakcie spisu, np.: 

 ƎŘȅ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǿȅƳƛŀƴŀ ǿŀŘƭƛǿƛŜ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŜƎƻ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ όO.21_Awaria ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƘŀƴŘ-
held), 

 ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ Ƴǳǎƛ ȊŀƪƻƵŎȊȅŏ ǇǊŀŎť ǇǊȊŜŘ ƪƻƵŎŜƳ ǎǇƛǎǳΣ ƴǇΦ Ȋ ǇƻǿƻŘƽǿ ȊŘǊƻǿƻǘƴȅŎƘ 
lub rezygnuje z dalszej pracy w PSR 2010 (O.13_hŘǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ). 

Uwaga 

!   tǊƻǘƻƪƻƱȅ ƻŘōƛƻǊǳ ōŊŘȋ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ 

i ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ ǿ ŘǿƽŎƘ ƪƻǇƛŀŎƘ όǇƻ ƧŜŘƴŜƧ Řƭŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƛ ².{ύΦ 

!  ² ǎƪƱŀŘ ȊŜǎǘŀǿǳ ǿŎƘƻŘȊŊ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴŜ ǿ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀŎƘ ƻŘōƛƻǊǳ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ 

mobilnych w WBS.  

 

Uczestnicy 
CBS, WBS όǿ ǘȅƳ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ς Ad), Rachmistrz, GBS (Lider 

gminny) 

Warunki rozpoczňcia 
ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ Řƻ ȊǿǊƻǘǳΣ ǇǊƻǘƻƪƽƱ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀκƻŘōƛƻǊǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ 

(wynik O.14_tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜnia Rachmistrzowi przez WBS) 

Wynik ȊǿǊƽŎƻƴŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜΣ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀκƻŘōƛƻǊǳ 

Przebieg 

1. [R] tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ D.{ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ zwrotu terminala. 

Zwrot terminala ma miejsce w sytuacji gdy: 

μŀмμ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƪƻƵŎȊȅ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎǇƛǎƻǿŜ 

μŀнμ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ȊŘŀƧŜ ǿŀŘƭƛǿƛŜ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ  

μŀмμ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƪƻƵŎȊȅ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎǇƛǎƻǿŜ  

|a1| 2.  [WBS] Odebranie terminala: 
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 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǎǘŀƴǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΥ ōǊŀƪ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ ƳŜŎƘŀƴƛŎȊƴȅŎƘΣ 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ƪƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜƎƻ ȊŜǎǘŀǿǳΥ ȊŀǎƛƭŀŎȊΣ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƻōǎƱǳƎƛΣ 

opakowanie, itd.. 

|a1| 3.  [R] tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƎƻ Ǉƻƪǿƛǘƻǿŀƴƛŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ȊǿǊƻǘ terminala. 

|a1| 4.  [WBS] Wprowadzenie stosownych informacji do systemu CRM Rachmistrz (adnotacja 

o zwrocie terminala przez Rachmistrza ōŜȊ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ). 

|a1| 5.  [WBS] 9ǿƛŘŜƴŎƧƻǿŀƴƛŜ ƛ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

 (K) koniec procedury 

|a2| rachmistrz zdaje wadliwie ŘȊƛŀƱŀƧŊŎŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ  

Zdanie terminala ma miejsce podczas: 

|b1| rezygnacji rachmistrza z prac spisowych w trakcie PSR 2010 

μōнμ ǘǊǿŀƴƛŀ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƛ ƴƛŜȊōťŘƴŀ ƧŜǎǘ ǿȅƳƛŀƴŀ ōŊŘȋ ƴŀǇǊŀǿŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ  

|b1| rezygnacji rachmistrza z prac spisowych w trakcie PSR 2010 

|b1| 2.  [WBS] Odebranie terminala: 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ǎǘŀƴǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΥ stwierdzenie np. ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ ƳŜŎƘŀƴƛŎȊƴȅŎƘΣ 

 ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ƪƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴŜƎƻ ȊŜǎǘŀǿǳΥ stwierdzenie np. braku 

ōŊŘȋ ǳǎȊƪƻŘȊŜƴƛŀ ŜƭŜƳŜƴǘƽǿ ǘȅǇǳΥ zasilacz, karta SIM, dodatkowa bateria, itd.. 

 sprawdzenie ƪƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛ ƘŀƴŘ-ƘŜƭŘΩŀ ǿ ǘȅƳ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛΣ 

opakowania itd.  

|b1| 3.  [WBS] Odnotowanie ōǊŀƪƽǿ ǿ ŀƪŎŜǎƻǊƛŀŎƘ ōŊŘȋ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ mobilnego w 

protokole odbioru terminala 

|b1| 4.  [R] tƻƪǿƛǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ Ǉƻ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť Ȋ ŀŘƴƻǘŀŎƧŀƳƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅƳƛ ǿ 

kroku |b1|3.  

|b1| 5.  [WBS] Przekazanie informacji do CBS mailowo na adres SekretariatSpisy@stat.gov.pl 

ƻŘƴƻǏƴƛŜ ȊƛŘŜƴǘȅŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ōŊŘȋ ōǊŀƪƽǿ ǿ ƧŜƎƻ ŀƪŎŜǎƻǊƛŀŎƘΦ 

|b1| 6.  [CBS] Ustalenie Ȋ ²ȅƪƻƴŀǿŎŊκ5ƻǎǘŀǿŎŊ ƪƻǎȊǘƽǿ ƴŀǇǊŀǿȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƭǳō ȊŀƪǳǇǳ 

ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ŀƪŎŜǎƻǊƛƽǿ ƭǳō ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜ ǳōŜȊǇƛŜŎȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ. 

|b1| 7.  [CBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ Řƻ ².{ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƪǿƻŎƛŜ ƧŀƪŊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ Ȋƻǎǘŀŏ ƻōŎƛŊȍƻƴȅ 

mailto:SekretariatSpisy@stat.gov.pl
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ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǿ ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ ǳǎȊƪƻŘȊŜƴƛŀƳƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƭǳō ōǊŀƪƛŜƳ ǿ ŀƪŎŜǎƻǊƛŀŎƘΦ 

|b1| 8.  [WBS] Poinformowanie rachmistrza o kwocie jaka zostanie odliczona od 

wynagrodzenia za prace spisowe. 

|b1| 9.  [WBS] Odnotowanie kwoty przekazanej przez CBS w systemie CRM Rachmistrz ς 

ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪǿƻǘŀ ǘŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻŘƭƛŎȊƻƴŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ ǿȅƴŀƎǊƻŘȊŜƴƛŀ Řƭŀ ǊŀŎƘƳƛstrza 

za prace spisowe. 

(K) koniec procedury 

 

μōнμ ǘǊǿŀƴƛŀ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƛ ƴƛŜȊōťŘƴŀ ƧŜǎǘ ǿȅƳƛŀƴŀ ōŊŘȋ ƴŀǇǊŀǿŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ  

|b2| 2.  [GBS] ²ǇǊƻǿŀŘȊŀ Řƻ {ȅǎǘŜƳǳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿŜƎƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ŘƻǘΦ ǳǎȊƪƻŘȊŜƴƛŀ 

terminala mobilnego wraz z danymi kontaktowymi rachmistrza. W oǇƛǎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ musi 

Ȋƻǎǘŀŏ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴȅ ƴǳƳŜǊ La9L ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΦ 

|b2| 3.  [WBS] Kontakt z rachmistrzem oraz ustalenie terminu i miejsca ƻŘōƛƻǊǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ 

od rachmistrza. 

|b2| 4.  [WBS] hŘŜōǊŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƻŘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ǿ ǎǇƻǎƽō ǳǎǘŀƭƻƴȅ Ȋ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ όƴǇΦ ŘƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƻǎƻōƛǏŎƛŜΣ ƪǳǊƛŜǊŜƳ ƭǳō Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ 

Gminnego Biura Spisowego).  

|b2| 5.  [R] tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ǳǎȊƪƻŘȊƻƴŜƎƻ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΦ  

|b2| 6.  [WBS-Ad]  Sprawdzenie stanu terminala ς ƻŎŜƴŀ ǳǎȊƪƻŘȊŜƵ i aktualizacja wpisu w 

{ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ ƻ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘΦ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΦ 

[WBS-Ad] Ocena stanu ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƻǊŀȊ ǇƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΥ 

μŎмμ ƴŀǇǊŀǿŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ōŊŘȋ ǿƎǊŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ǿ ².{, w przypadku 

uszkodzenia lub zgubienia - ŀƪŎŜǎƻǊƛŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ².{  

μŎнμƴŀǇǊŀǿŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ōŊŘȋ ǿƎǊŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ǿ ².{ lub akcesoria 

ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ².{ 

μŎмμ ƴŀǇǊŀǿŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ōŊŘȋ ǿƎǊŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ǿ ².{Σ ǿ 

przypadku uszkodzenia lub zgubienia - ŀƪŎŜǎƻǊƛŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ².{  

|c1| 3.  [WBS-Ad] 5ƻƪƻƴǳƧŜ ƴŀǇǊŀǿȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻ ƭǳō ǿƎǊȅǿŀ ǿŜǊǎƧť 

aplikacji mobilnej lub kompletuje akcesoria.  



 Procedury do PSR 2010  

PSR 2010 i NSP 2011 56/131 

Plik: PSR_NSP_PS_Procedury do PSR 2010_GBS_1 00 

|c1| 4.  [WBS-Ad] ²ǇǊƻǿŀŘȊŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ 

naprawy terminala lub informacji ƻ ŀƪŎŜǎƻǊƛŀŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ Řƻ 

rachmistrza. 

|c1| 5.  [GBS] Ustalenie z rachmistrzem terminu odbioru terminala mobilnego. 

|c1| 6.  [WBS] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ potwierdzenia przekazania terminala 

rachmistrzowi. 

|c1| 7.  [WBS] Przekazanie terminala mobilnego ƭǳō ŀƪŎŜǎƻǊƛƽw do GBS. 

|c1| 8.  [GBS] Przekazanie terminala mobilnego ƭǳō ŀƪŎŜǎƻǊƛƽǿ rachmistrzowi. 

|c1| 9.  [R] Potwierdzenie odbioru poprzez pokwitowanie na protokole przekazania. 

|c1| 10.  [GBS] tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ Řƻ ².{ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜƎƻ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀΦ 

|c1| 11.   [WBS] Ewidencjowanie oraz archiwizacja ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

(K) koniec procedury 

 

μŎнμƴŀǇǊŀǿŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ōŊŘȋ ǿƎǊŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ǿ ².{, lub 

ŀƪŎŜǎƻǊƛŀ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ².{ 

Wymagane jest: 

|d1| przekazanie do Wykonawcy/Dostawcy terminala celem jego naprawy 

lub wymiany na nowy  

|d2| ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ŀƪŎŜǎƻǊƛƽǿ do terminala mobilnego  

|d1| przekazanie do Wykonawcy/Dostawcy terminala celem jego naprawy 

lub wymiany na nowy  

|d1| 3.  [WBS-Ad] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Řƻ t¢Y /ŜƴǘŜǊǘŜƭΦ  

|d1| 4.   [WBS] Przekazanie terminala mobilnego do Wykonawcy/Dostawcy 

ŎŜƭŜƳ ƧŜƎƻ ƴŀǇǊŀǿȅ ōŊŘȋ ǿȅƳƛŀƴȅ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇǊƻŎŜŘǳǊŊ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŊ ƴŀ 

ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀǇƛǎƽǿ ǳƳƻǿȅ ȊŀǿŀǊǘŜƧ Ȋ ŘƻǎǘŀǿŎŊ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ ƳƻōƛƭƴȅŎƘΦ  

|d1| 5.  [Wykonawca/Dostawca] wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ȊŀŘŀƵ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇǊƻŎŜŘǳǊŊ 

opracoǿŀƴŊ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀǇƛǎƽǿ ǳƳƻǿȅ ƻǊŀȊ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ².{ o 
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ǇƻǎǘťǇƛŜ ǇǊŀŎ όǇƭŀƴƻǿŀƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ȊƭŜŎŜƴƛŀύΦ 

|d1| 6.  [Wykonawca/Dostawca] Dostawa kurierem w robocze dni tygodnia 

όǘƧΦ ǇƻƴƛŜŘȊƛŀƱŜƪ ς ǎƻōƻǘŀύ ƭǳō Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ².{14 ǿ ƴƛŜŘȊƛŜƭť ƭǳō 

Ǐǿƛťǘŀ do GBS terminala przygotowanego do prac spisowych 

=> [GBS] realizacja procedury O.15_tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜnia 

Rachmistrzowi przez GBS. 

(K) koniec procedury 

 

μŘнμ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ŀƪŎŜǎƻǊƛƽǿ do terminala mobilnego  

|d2| 3.  [WBS-Ad] ² {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ȊƎƱŀǎȊŀ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŜ ƴŀ 

Řƻǎǘŀǿť ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ ŀƪŎŜǎƻǊƛƽǿ do terminala mobilnego ς przekazuje 

ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ Řƻ PTK Centertel. . 

|d2| 4.   [Dostawca] Dostawa kurierem όǿ Řƴƛ ǊƻōƻŎȊŜ ƻǊŀȊ ǿ ǎƻōƻǘťύ ƭǳō Ȋŀ 

ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ².{ όǿ ƴƛŜŘȊƛŜƭŜ ƛ Ǐǿƛťǘŀύ do GBS ōǊŀƪǳƧŊŎȅŎƘ 

ŀƪŎŜǎƻǊƛƽǿΦ 

|d2| 5.  [GBS] Realizacja procedury O.15_tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜnia 

Rachmistrzowi przez GBS.  

 (K) koniec procedury 

                                                           

14
 ² ǎƻōƻǘť ƻǊŀȊ ƴƛŜŘȊƛŜƭť ƛ Řƴƛ ǏǿƛŊǘŜŎȊƴŜ Ȋŀ Řƻǎǘŀǿť ǳǊȊŊŘȊŜƵ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜ .ƛǳǊƻ {ǇƛǎƻǿŜ 
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O.17_Wystawienie legitymacji dla Rachmistrza 

Celem procedury jest wystawienie i przekazanie Rachmistrzowi legitymacji spisowej. 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧť 

ǎǇƛǎƻǿŊΥ 

 ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ς w chwili podpisywania umowy z Rachmistrzem (O.11_tƻǿƻƱŀƴƛŜ 

Rachmistrza), 

 w trakcie sǇƛǎǳΣ ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ ƴƻǿŊ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧť όO.18_Utrata 
legitymacji przez Rachmistrza). 

W przypadku PSR 2010 legitymacje dla Rachmistrzƽǿ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴŜ ǎŊ ǇǊȊŜȊ ².{Φ tǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ 

spisu legitymacja wystawiana jest w chwili podpisywania umowy z wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ 

w ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ Ǉƻ ǇƻƳȅǏƭƴȅƳ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀΦ 

YŀȍŘŜƧ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƧ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿŜƧ ȊƻǎǘŀƧŜ ƴŀŘŀƴȅ ǳƴikalny numer rejestrowany w Systemie 

CRM Rachmistrz i ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƻǘǊȊȅƳǳƧŊŎŜƎƻ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧťΦ 

Numer legitymacji jest tworzony wg schematu N/ mm, gdzie: 

N ς numer identyfikacyjny Rachmistrza (nadany Rachmistrzowi w procedurze 

O.11_tƻǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊa), 

mm ς dwucyfrowy numer kolejny legitymacji wystawionej dla Rachmistrza. 

L ǘŀƪ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ƴǳƳŜǊ ŘǊǳƎƛŜƧ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿŜƧ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƧ Řƭŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƻ ƴǳƳŜǊȊŜ 

identyfikacyjnym 3208042/R039 ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǇƻǎǘŀŏΥ 3208042/R039/02. 

 

Uczestnicy WBS, GBS, Rachmistrz 

Warunki rozpoczňcia 

dane personalne Rachmistrza w Systemie CRM Rachmistrz (wynik 

O.11_tƻǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊaύ ōƭŀƴƪƛŜǘ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛΣ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ȊŘƧťŎƛŜ 

Rachmistrza (dostarczone przez Rachmistrza) 

Wynik 
legitymacja przekazana Rachmistrzowi, numer przekazanej legitymacji 

zapisany w Systemie CRM Rachmistrz 

Przebieg 

1. [WBS]  hŘǎȊǳƪŀƴƛŜ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ /wa ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴŀ ƧŜǎǘ 

legitymacja. 

2. [WBS]  Przygotowanie blankietu legitymacji do przekazania: 

 wpisanie numeru legitymacji, 
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 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻύΣ 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ όǘŜǊŜƴ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ς ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ i okres 

ǿŀȍƴƻǏŎƛύΦ 

3. [R]  5ƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŜ ȊŘƧťŎƛŀ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ όƻ ƛƭŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧύΦ 

4. [WBS]  Przytwierdzenie do legitymacji ς ǿ ǎǇƻǎƽō ǘǊǿŀƱȅ ς ȊŘƧťŎƛŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΦ 

Ustalenie z rachmistrzem miejsca odbioru legitymacji: 

|a1| WBS 

|a2| GBS 

|a1| WBS 

|a1| 5.  [R]  Podpisanie i odebranie legitymacji. 

|a1| 6.  [R] tƻƪǿƛǘƻǿŀƴƛŜ ƻŘōƛƻǊǳ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 

 (K) koniec procedury  

|a2| GBS 

|a2| 5.  [WBS] Przekazanie do GBS legitymacji wystawionej dla rachmistrza z wprowadzonym 

numerem identyfikacyjnych rachmistrza (pozyskanym z systemu CRM Rachmistrz) 

|a2| 6.  [R]  Podpisanie i odebranie legitymacji. 

|a2| 7.  [R]  tƻƪǿƛǘƻǿŀƴƛŜ ƻŘōƛƻǊǳ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 

|a2| 8.  [GBS] Przekazanie do WBS informacji o przekazaniu rachmistrzowi legitymacji. 

 (K) koniec procedury 
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O.18_Utrata legitymacji przez Rachmistrza 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎǘŀƴƻǿƛ ƻǇƛǎ ǎǇƻǎƻōǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǳǘǊŀǘȅ 

ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿŜƧ ƴŀ ǎƪǳǘŜƪ ƪǊŀŘȊƛŜȍȅΣ ȊƎǳōƛŜƴƛŀ ƭǳō ȊƴƛǎȊŎȊŜƴƛŀΦ 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ².{ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǳǘǊŀŎƛ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧť 

ǎǇƛǎƻǿŊ ƛ ƻōŜƧƳǳƧŜΥ 

 wydanie nowej legitymacji spisowej (O.17_Wystawienie legitymacji dla Rachmistrza), 

 odnotowanie incydentu w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ. 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ t{w нлмл ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧŜ Řƭŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴŜ ǎŊ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ².{Φ 

Informacja o wszystkich odnotowanych w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ przypadkach utraty legitymacji 

jest umieszczana w ǊŀǇƻǊŎƛŜ Ȋ ǇǊȊŜōƛŜƎǳ ǎǇƛǎǳΣ ƪǘƽǊȅ ².{ ǘǿƻǊȊȅ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎǇƛǎǳΦ 

Uwaga 

!  ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǇǊȊȅŎȊȅƴŊ ǳǘǊŀǘȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ƧŜƧ ȊƎǳōƛŜƴƛŜ ƭǳō ƪǊŀŘȊƛŜȍ όǇǊȊȅŎȊȅƴŊ 

nie jest zniszczenie legitymacji), Rachmistrz ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ ƧŜǎǘ Řƻ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǘŜƎƻ Ŧŀƪǘǳ 

na tƻƭƛŎƧť 

 

Uczestnicy WBS, Rachmistrz, GBS (lider gminny) 

Warunki rozpoczňcia utrata legitymacji spisowej przez Rachmistrza 

Wynik wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴȅ ǿ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧťΣ ƛƴŎȅŘŜƴǘ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴȅ ǿ rejestrze 

Przebieg 

1. [R]  ¢ŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜ ƭǳō ƻǎƻōƛǎǘŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǳǘǊŀǘȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ Řƻ ².{Φ 

2. [R]  ¢ŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜ ƭǳō ƻǎƻōƛǎǘŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǳǘǊŀǘȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ Řƻ ƭƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻΦ 

3. [GBS] ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ ŘƻǘΦ ǳǘǊŀǘȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ 

rachmistrza. 

4. [WBS] Ustalenie z Rachmistrzem przyczyny utraty legitymacji. 

5. [WBS] Ustalenie numeru utraconej legitymacji ς odszukanie stosownych informacji 

w Systemie (wynik procedury O.17_Wystawienie legitymacji dla Rachmistrza). 

[WBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 
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|a1|  ǇǊȊȅŎȊȅƴŊ ǳǘǊŀǘȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ȊƴƛǎȊŎȊŜƴƛŜ 

|a2|  ǇǊȊȅŎȊȅƴŊ ǳǘǊŀǘȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ƧŜǎǘ ƪǊŀŘȊƛŜȍ ƭǳō ȊƎǳōƛŜƴƛŜ 

|a1|  przyczynŃ utraty legitymacji jest zniszczenie  

|a1| 4.  [WBS] ½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ ŘƻǘΦ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀ. 

|a1| 5.  [WBS] Ustalenie z Rachmistrzem terminu wystawienia nowej legitymacji. 

=> [WBS] realizacja procedury O.17_Wystawienie legitymacji dla Rachmistrza 

|a 2|  przyczynŃ utraty legitymacji jest kradzieŨ lub zgubienie 

|a2| 4.  [WBS] tǊȊȅǇƻƳƴƛŜƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Ŧŀƪǘǳ ǳǘǊŀǘȅ 

legitymacji na tƻƭƛŎƧťΦ 

|a2| 5.  [WBS] Przekazanie Rachmistrzowi numeru utraconej legitymacji. 

|a2| 6.  [R]  ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǳǘǊŀǘȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ƴŀ tƻƭƛŎƧťΦ 

=> [WBS] realizacja procedury od kroku |a1| 4.  
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O.19_Fizyczne zagroŨenie Rachmistrza 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ƻǇƛǎŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ oraz Lidera gminnego po otrzymaniu od 

Rachmistrzŀ ǎȅƎƴŀƱǳ ƻ ŦƛȊȅŎȊƴȅƳ ȊŀƎǊƻȍŜƴƛǳΦ 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ƛƴƛŎƧƻǿŀƴŀ ǎȅƎƴŀƱŜƳ ŀƭŀǊƳƻǿȅƳ ǿȅǎƱŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ Ȋ aplikacji mobilnej 

zainstalowanej na terminalu hand-heldΦ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ŀƭŀǊƳ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΥ 

 ȊŀƎǊƻȍŜƴƛŀ ȍȅŎƛŀ ƭǳō ȊŘǊƻǿƛŀΣ 

 ȊŀƎǊƻȍŜƴƛŀ ǊŀōǳƴƪƛŜƳΦ 

Realizacja niniejszej procedury obejmuje: 

 ǇǊƽōť ƪƻƴǘŀƪǘǳ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜƎƻ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΣ 

 ǇƻŘƧťŎƛŜ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƪǊƻƪƽǿ ȊŀƭŜȍƴȅŎƘ ƻŘ ǳǎǘŀƭŜƵ ƛ ǊƻȊǿƻju sytuacji, w tym powiadomienie 

Policji i/lub Pogotowia ratunkowego, 

 odnotowanie zdarzenia w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ z podaniem informacji: 

 ŘƻƪƱŀŘƴȅ ǘŜǊƳƛƴ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀΣ 

 ǇǊȊȅŎȊȅƴŀ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ŀƭŀǊƳǳ όǊƽǿƴƛŜȍ ƧŜǏƭƛ ǎȅƎƴŀƱ ǿȅǎƱŀƴƻ ǇǊȊȅǇŀŘƪƻǿƻύΣ 

 ǇǊȊŜōƛŜƎ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ όǇƻŘƧťǘŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀύΦ 

Raz w tygodniu raport z informacjami o wszystkich odnotowŀƴȅŎƘ ǎȅƎƴŀƱŀŎƘ ŀƭŀǊƳƻǿȅŎƘ 

jest przekazywany przez WBS Řƻ /.{ όŘǊƻƎŊ ƳŀƛƭƻǿŊ ƴŀ ŀŘǊŜǎΥ mailto:RaportyCBS@stat.gov.pl).   

 

Uczestnicy Rachmistrz, Dyspozytor, CBS, Policja, Pogotowie Ratunkowe, Lider gminny 

Warunki rozpoczňcia 

ǎȅƎƴŀƱ ŀƭŀǊƳƻǿȅ ƻŘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ǿ aplikacji Dyspozytorskiej 

oraz ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ {a{ ǇǊȊŜǎƱŀƴŀ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ƻǊŀȊ 

ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊƽǿ ŎŜƴǘǊŀƭƴȅŎƘ) 

Wynik Rachmistrz bezpieczny, incydent odnotowany w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ 

Przebieg 

1. [D]  tǊƽōŀ ƴŀǿƛŊȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜƎƻ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΥ 

 na numer terminala hand-held, 

 na numer prywatny Rachmistrza (o ile jest podany w rejestrze danych), 

 ŎȊŀǎ ǘǊǿŀƴƛŀ ǇǊƽōȅΥ Řƻ ƻƪƻƱƻ р ƳƛƴǳǘΦ 

[D]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

mailto:
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|a1|  ƪƻƴǘŀƪǘ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ƴŀǿƛŊȊŀƴȅ 

|a2|  brak kontaktu telefonicznego z Rachmistrzem 

|a1|  kontakt telefoniczny z Rachmistrzem nawiŃzany 

|a1| 2.  [D]  ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ǇƻǿƻŘǳ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǎȅƎƴŀƱǳ ŀƭŀǊƳƻǿŜƎƻΦ 

[D]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|b1|  ōǊŀƪ ȊŀƎǊƻȍŜƴƛŀ ς ǎȅƎƴŀƱ ǿȅǎƱŀƴȅ ǇǊȊȅǇŀŘƪƻǿƻ 

|b2|  ȊŀƎǊƻȍŜƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ 

|b1| brak zagroŨenia ï sygnağ wysğany przypadkowo 

|b1| 3.   [D]  Odnotowanie zdarzenia w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ. 

 (K) koniec procedury 

|b 2| zagroŨenie wystňpuje 

|b2| 3.  [D]  ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ ǇƻƱƻȍŜƴƛŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΥ 

 odczytanie pozycji na mapie (w Aplikacji Dyspozytorskiej - ADYS), 

 potwierdzenie lokalizacji z Rachmistrzem. 

[D]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|c1|  pomoc medyczna niepotrzebna 

|c2|  pomoc medyczna potrzebna 

|c1|  pomoc medyczna niepotrzebna 

|c1| 10.   [D]  Telefoniczne powiadomienie CBS ό5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊƽǿ /ŜƴǘǊŀƭƴȅŎƘύ o 

ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛΦ 

|c1| 11.   [D]  ² ǊŀȊƛŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ Ǉowiadomienie tƻƭƛŎƧƛ ƻ ȊŀƎǊƻȍŜƴƛǳ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΦ 

|c1| 12.  [D]  Przekazanie Policji informacji: 

 ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎŜƎƻ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀΣ 

 ƴǳƳŜǊ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿȅ ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎŜƎƻ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀΣ 

 ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ȊŀƎǊƻȍƻƴŜƎƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 

 ƴǳƳŜǊ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿȅ Řƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όǊƽǿƴƛŜȍ ƴǳƳŜǊ ǇǊȅǿŀǘƴȅύΣ 
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 pozycja Rachmistrza 

 numer kontaktowy do Lidera gminnego. 

|c1| 13.  [D]  ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳΦ 

|c1| 14.  [D]  tǊȊȅƧťŎƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ tƻƭƛŎƧƛ ƴǘΦ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀΦ 

|c1| 15.  [D]  tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ [ƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻΦ 

|c1| 16.  [Lg] ¦ŘŀƴƛŜ ǎƛť ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀ i monitorowanie przebiegu akcji 

ǇƻƭƛŎƧƛΣ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ƴƛŜȊōťŘƴŜƧ ǇƻƳƻŎȅ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ. 

=> [D]  realizacja procedury od kroku |b1| 3 ΦΣ Ǉƻ ƪǊƻƪǳ μōмμ пΦ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ 

procedury i realizacja kroku (-ƽǿύ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 

|c1| 17.  [Lg]  hŘƴƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅƳ ǇǊȊŜȊ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊa 

informacji o przebiegu akcji policji oraz stanie rachmistrza.  

(K) koniec procedury 

 

|c2|  pomoc medyczna potrzebna 

|c2| 4.  [D]  tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ tƻƎƻǘƻǿƛŀ ǊŀǘǳƴƪƻǿŜƎƻ ƻ ȊŀƎǊƻȍŜƴƛǳ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΦ 

|c2| 5.  [D]  Przekazanie Pogotowiu ratunkowemu informacji: 

 ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎŜƎƻ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀΣ 

 ƴǳƳŜǊ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿȅ ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎŜƎƻ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀΣ 

 ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ȊŀƎǊƻȍƻƴŜƎƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 

 ƴǳƳŜǊ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿȅ Řƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όǊƽǿƴƛŜȍ ƴǳƳŜǊ ǇǊȅǿŀǘƴȅύΣ 

 pozycja Rachmistrza (ustalona w kroku |b2| 3.). 

|c2| 6.  [D]  tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƧ ǎȅǘǳŀŎji Lidera gminnego. 

|c2| 7.  [Lg] ¦ŘŀƴƛŜ ǎƛť ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀ ƛ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜōƛŜƎǳ ŀƪŎƧƛ 

ratunkowej. 

=> [D]  realizacja procedury od kroku |b1| 3 ΦΣ Ǉƻ ƪǊƻƪǳ μōмμ пΦ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ 

procedury i realizacja kroku (-ƽǿύ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 

|c1| 18.  [Lg]  hŘƴƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛǳ wprowadzonym przez Dyspozytora 

informacji o przebiegu akcji pogotowia ratunkowego oraz stanie 
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rachmistrza.  

|a 2|  brak kontaktu telefonicznego z Rachmistrzem 

|a2| 2.  [D]  ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ ǇƻƱƻȍŜƴƛŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΥ 

 odczytanie pozycji na mapie (w Aplikacji Dyspozytorskiej - ADYS). 

 => [D]  realizacja procedury od kroku |b1| 3 ΦΣ Ǉƻ ƪǊƻƪǳ μōмμ пΦ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ 

procedury i realizacja kroku (-ƽǿύ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 

|a2| 3.  [D]  5ŀƭǎȊŜ ǇǊƽōȅ ƴŀǿƛŊȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜƎƻ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΦ 

|a2| 4.  [D]  |ƭŜŘȊŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όewentualna marszruta). 

|a2| 5.  [D]  Przekazanie Policji informacji o ewentualnych zmianach pozycji Rachmistrza. 

[D]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|d1|  brak kontaktu z Rachmistrzem do czasu przybycia Policji we wskazane miejsce 

|d2|  kontakt z wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ƴŀǿƛŊȊŀƴȅ ǇǊȊŜŘ ŘƻǘŀǊŎƛŜƳ ǇŀǘǊƻƭǳ tƻƭƛŎƧƛ ǿŜ wskazane 

miejsce 

|d1|  brak kontaktu z Rachmistrzem do czasu przybycia Policji we wskazane miejsce 

|d1| 6.  [D]  tǊȊȅƧťŎƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ tƻƭƛŎƧƛ ƴǘΦ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀΦ 

[D]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|e1|  Policja odnajduje Rachmistrza w okolicy wskazanego miejsca 

|e2|  Policja nie odnajduje Rachmistrza w okolicy wskazanego miejsca 

|e1| Policja odnajduje Rachmistrza w okolicy wskazanego miejsca 

|e1| 7.  [D]  Poinformowanie Lidera o miejscu odnalezienia rachmistrza. 

|e1| 8.  [D]  tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ /.{ ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ǇƻǇǊȊŜȊ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧť ǿǇƛǎǳ ǿ 

{ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ƻǊŀȊ ƪƻƴǘŀƪǘ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅ. 

=> [D]  realizacja procedury od kroku |b1| 3.  

|e 2| Policja nie odnajduje Rachmistrza w okolicy wskazanego miejsca 

|e2| 7.  [D]  Ustalenie numeru seryjnego terminala Rachmistrza ς Ȋ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ 
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ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀκƻŘōƛƻǊǳ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ όǿȅƴƛƪ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ O.14_Przekazywanie 

ǳǊȊŊŘȊŜnia Rachmistrzowi przez WBS) lub z systemu CRM Rachmistrz. 

=> [D]  realizacja procedury 5Φлсψ½ŘŀƭƴŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘŀƴȅŎƘ Ȋ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƘŀƴŘ-

held  

=> [D]  realizacja procedury od kroku |b1| 3.  

| d2|  kontakt z Rachmistrzem nawiŃzany przed dotarciem patrolu Policji we wskazane 

miejsce 

|d2| 6.  [D]  ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ Ȋ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ǇƻǿƻŘǳ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǎȅƎƴŀƱǳ ŀƭarmowego. 

|d2| 7.  [D]  Przekazanie Policji informacji otrzymanych od Rachmistrza. 

|d2| 8.  [D]  tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŜ /.{ ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ς aktualizacja wpisu w Systemie 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ƻǊŀȊ ƪƻƴǘŀƪǘ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅ. 

|d2| 9.  [D]  tǊȊȅƧťŎƛŜ ǊŀǇƻǊǘǳ tƻƭƛŎƧƛ ƴǘΦ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀΦ 

=> [D]  realizacja procedury od kroku |b1| 3 . 
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O.20_Utrata urzŃdzenia hand-held 

Niniejsza procedura opisuje sposƽō ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳtraty terminala hand-held 

przez wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ Ȋ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜƳ ǇǊȊȅŎȊȅƴȅ ǳǘǊŀǘȅ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀΦ 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ przyczyny utraty terminala procedura jest uruchamiana i realizowana 

przez Dyspozytora lub GBS (lidera gminnego), a w wyniku jej realizacji: 

 wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƧŜǎǘ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴȅ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƘŀƴŘ-ƘŜƭŘ ƛ ƳƻȍŜ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ǇǊŀŎťΣ 

 przypadek zostaje odnotowany w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ. 

Informacja o wszystkich odnotowanych w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƵ ȊŘŀǊȊŜƵ ǇǊzypadkach utraty terminala 

jest umieszczana w raporcie z przebiegu spisu tworzonym przez GBS i WBS Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǎǇƛǎǳΦ 

½ŀ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ D.{ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƴƛƴƛŜƧǎȊŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ [ƛder gminny. 

Uwaga 

!  ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǇǊȊȅŎȊȅƴŊ ǳǘǊŀǘȅ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƧŜǎǘ ƧŜƎƻ ȊƎǳōƛŜƴƛŜ ƭǳō ƪǊŀŘȊƛŜȍΣ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ 

ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ ƧŜǎǘ Řƻ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǘŜƎƻ Ŧŀƪǘǳ ƴŀ tƻƭƛŎƧť, 

!  za zgubienie/zniszczenie terminala hand-ƘŜƭŘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ Ǉƻƴƻǎƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴƻǏŏ 

ŦƛƴŀƴǎƻǿŊ, ǇǊȊȅ ŎȊȅƳ ƻǎǘŀǘŜŎȊƴŀ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ƪǿƻǘȅ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀƭŀƴŀ ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ 

przypadku. 

 

Uczestnicy 
Rachmistrz, Dyspozytor/GBS (Lider gminny), CBS, Wykonawca/Dostawca, 

!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛΣ ƪƻƴǎǳƭǘŀƴǘ t¢YΣ YǳǊƛŜǊ ώYϐ  

Warunki rozpoczňcia utrata terminala hand-held przez Rachmistrza 

Wynik 

ŘŀƴŜ ǳǎǳƴƛťǘŜ ȊŘŀƭƴƛŜ Ȋ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ όǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǇǊȊŜōƛŜƎǳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅύΣ 

wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴȅ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƘŀƴŘ-held, incydent odnotowany 

w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ 

Przebieg 

[R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|a1|  ǇǊȊȅŎȊȅƴŊ ǳǘǊŀǘȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƧŜǎǘ ƪǊŀŘȊƛŜȍ 

|a2|  ǇǊȊȅŎȊȅƴŊ ǳǘǊŀǘȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƧŜǎǘ ȊƎǳōƛŜƴƛŜ ƭǳō ȊƴƛǎȊŎȊŜƴƛŜ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŘŀƭǎȊŊ 

ǇǊŀŎť 

| a1|  przyczynŃ utraty terminala jest kradzieŨ 
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|a1| 1.  [R]  ¢ŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜ ƭǳō ƻǎƻōƛǎǘŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǳǘǊŀǘy terminala hand-held do GBS (do 

Lidera gminnego). 

|a1| 2.  [GBS] Ustalenie numeru IMEI utraconego terminala όǿŜ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ Ȋ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŜƳ 

ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛƳύ 

|a1| 3.  [GBS] tǊȊȅǇƻƳƴƛŜƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǳǘǊŀǘȅ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ 

na tƻƭƛŎƧťΦ 

|a1| 4.  [GBS] Przekazanie Rachmistrzowi numeru IMEI utraconego terminala. 

|a1| 5.  [R]  ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǳǘǊŀǘȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƴŀ tƻƭƛŎƧťΦ 

|a1| 6.  [R] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƪƻǇƛƛ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻƭƛŎȅƧƴŜƎƻ όŘƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ Řƻ /.{ύΦ 

|a1| 7.  [GBS] hŘƴƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ǳǘǊŀǘȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ όȊ ǇƻŘŀƴƛŜƳ ƧŜƎƻ 

numeru La9L ƻǊŀȊ ƻǇƛǎŜƳ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƎƻ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀ). 

|a1| 8.  [GBS] Przekazanie do WBS (do dyspozytora ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ς WCZS) informacji nt. 

zgubionego terminala ς ǎƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ ǿǇƛǎǳ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ Řƻ ².{Φ  

|a1| 9.  [WBS]  =>realizacja procedury 5Φлсψ½ŘŀƭƴŜ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ŘŀƴȅŎƘ Ȋ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƘŀƴŘ-held 

|a1| 10.   [WBS] Dyspozytor w Aplikacji dyspozytorskiej punkty zaplanowane do odwiedzenia 

przez rachmistrza przekazuje do innych ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ όǘŀƪ ŀōȅ ǳƳƽǿƛƻƴŜ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ 

przez rachmistrza lub przez ankietera z ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀƳƛ ƴƛŜ ōȅƱȅ ƻŘǿƻƱȅǿŀƴŜύΦ 

|a1| 11.  [GBS] Poinformowanie WBS oraz CBS ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ przygotowania nowego 

ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ dla rachmistrza spisowego. 

|a1| 12.  [WBS] tǊȊȅƧťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Ȋ D.S.  

|a1| 13.  [WBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Řƻ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳƽǿΦ 

 [WBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|b1|  ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊŀǇŀǎƻǿȅ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ WBS 

|b2|  terminaƭ ȊŀǇŀǎƻǿȅ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ²BS 

|b1|  ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊŀǇŀǎƻǿȅ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ².{ 

|b1| 13.  [WBS] tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ D.{ ƻ ǿǎǘťǇƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ Řƻǎǘŀǿȅ ƴƻǿŜƎƻ 
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terminala. 

|b1| 14.  [GBS] tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƻ ǿǎǘťǇƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ Řƻǎǘŀǿȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΦ 

|b1| 15.  [WBS-Ad]  tƻōǊŀƴƛŜ αƪŀǊǘy {La ƴŀ ǿȅƳƛŀƴťέ Ȋ ōǳŦƻǊŀ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜƎƻ 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ǿ ².{. 

|b1| 16.  [WBS-Ad] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Řƻ t¢Y /ŜƴǘŜǊǘŜƭ ǿ ŎŜƭǳ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ αƪŀǊǘȅ 

{La ƴŀ ǿȅƳƛŀƴťέ ǿ ƪƻƳŜƴǘŀǊȊǳ Řƻ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀƧŀŏ ƴǳƳŜǊ L//L5 αƪŀǊǘȅ 

{La ƴŀ ǿȅƳƛŀƴťέ όƴǳƳŜǊ L//L5 ƧŜǎǘ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅ ƴŀ ƻŘǿǊƻŎƛŜ ƪŀǊǘȅ {La ς 

ŘȊƛŜǿƛťǘƴŀǏŎƛŜ ŎȅŦǊύ t¢Y /ŜƴǘŜǊǘŜƭ ŀƪǘȅǿǳƧŜ αƪŀǊǘť {La ƴŀ ǿȅƳƛŀƴťέ όƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ 

ƪŀǊǘŀ {La ǳȍȅǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǇǊȊŜǎǘŀƧŜ ŘȊƛŀƱŀŏύΦ  

|b1| 17.  [PTK]  tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ WLw! Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ŀǳǘƻǊŀ 

ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ.  

|b1| 18.  [WBS-Ad] 5ƻƪƻƴŀƴƛŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊŀŎƧƛ αƪŀǊǘȅ {La ƴŀ ǿȅƳƛŀƴťέ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όǳǎǘŀǿƛŀƧŊŎ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿŜ tLbȅΣ ƛ ƴŀȊǿť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ 

przez rachmistrza).  

|b1| 19.  [WBS-Ad] ¦ŀƪǘǳŀƭƴƛŜƴƛŜ ǿ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƧ ōŀȊƛŜ D¦{ ŘŀƴȅŎƘ ƪŀǊǘȅ {La 

ǳȍȅǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ȊŀǎǘťǇǳƧŊŎ ŘŀƴŜ ǎǘŀǊŜƧ ƪŀǊǘȅ {La ŘŀƴȅƳƛ αƪŀǊǘȅ {La ƴŀ 

ǿȅƳƛŀƴťέΥ ƴƻǿȅ ƴǳƳŜǊ L//L5Σ ƴƻǿȅ ƪƻŘ tIN i PUK do karty SIM, nowy kod PIN i PUK 

tYLΦ bǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ όa{L{5bύ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛŀ ǎƛť όǇǊƻŎŜǎ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť 

podczas modyfikacji PIN-u certyfikatu) 

|b1| 20.  [WBS-Ad] tƻōǊŀƴƛŜ αǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƎƻέ Ȋ ōǳŦƻǊŀ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜƎƻ 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ǿ ².{Φ 

|b1| 21.  [WBS-Ad] SpeǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀƴƛŜ αǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƎƻέ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ Řƻ ǘŜƎƻ 

ŎŜƭǳ ƴƻǿŊ ƪŀǊǘť {LaΦ  

|b1| 22.  [WBS-Ad] ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƪǳǊƛŜǊŀ ό5t5 ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳ (Instrukcja 

ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǎŜǊǿƛǎƻǿȅŎƘ Řƭŀ ŀƪŎƧƛ D¦{.doc)Σ ǿ ǿŜŜƪŜƴŘȅ ƪǳǊƛŜǊ 5t5 ŘȊƛŀƱŀ ǿ 

ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴȅƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ŘƭŀǘŜƎƻ ǘŜȍ ǿ ǇƛƭƴȅŎƘ ǎǇǊŀǿŀŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƛƴƴȅŎƘ 
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ƳŜǘƻŘ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳύ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀnego  ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ǿǊŀȊ Ȋ ƪŀǊǘŊ {La Řƻ 

lidera gminnego. 

|b1| 23.  [WBS-Ad] 5ƻǇƛǎŀƴƛŜ Řƻ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƪƻƳŜƴǘŀǊȊŀ ƻ ǿȅǎƱŀƴƛǳ 

spersonalizowanego terminala i karty SIM do lidera gminnego. 

|b1| 24.  [LG] tƻōǊŀƴƛŜ ƻŘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƪƻǇƛƛ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻƭƛŎȅƧƴŜƎƻΦ 

|b1| 25.  [K] Dostarczenie do Lidera gminnego spersonalizowanej terminala oraz karty 

SIM. 

|b1| 26.  [LG] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ƪƻǇƛƛ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻƭƛŎȅƧƴŜƎƻ ƪǳǊƛŜrowi. 

|b1| 27.  [K]  5ƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŜ ƪƻǇƛƛ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻƭƛŎȅƧƴŜƎƻ Řƻ /.{Φ 

|b1| 28.  [GBS] Ustalenie z Rachmistrzem terminu przekazania terminala. 

|b1| 29.  [LG]  tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ǿǊŀȊ Ȋ ƪŀǊǘŊ {La ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛΦ 

|b1| 30.  [R]  ²ƱƻȍŜƴƛŜ ƪŀǊǘȅ {La Řƻ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƛ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΦ 

|b1| 31.  [LG]  PotwierdzeniŜ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ ȊƎƱƻǎȊƻƴŜƎƻ ǿ 

ǎȅǎǘŜƳƛŜ WLw! ƻǊŀȊ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀΦ 

|b1| 32.  [CBS] ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ƪǊŀŘȊƛŜȍȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ Řƻ ǳōŜȊǇƛŜŎȊȅŎƛŜƭŀΦ 

(K) koniec procedury 

|b2|  ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊŀǇŀǎƻǿȅ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ².{ 

|b2| 13.  [WBS] tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ D.{ ƻ ǿǎǘťǇƴȅƳ terminie dostawy nowego 

terminala. 

|b2| 14.  [GBS] tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƻ ǿǎǘťǇƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ Řƻǎǘŀǿȅ 

terminala. 

|b2| 15.  [WBS] Skierowanie do CBS zapotrzebowania na terminal mobilny. 

|b2| 16.  [CBS] Przekazanie terminala mobilnego do WBS. 
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|b2| 17.  => realizacja procedury od kroku b1 |15|. 

| a2|  przyczynŃ utraty terminala jest zgubienie 

|a2| 1.  [R]  ¢ŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜ ƭǳō ƻǎƻōƛǎǘŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǳǘǊŀǘȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƘŀƴŘ-held do GBS (do lidera 

gminnego). 

|a2| 2.  [GBS] Ustalenie numeru IMEI utraconego terminala όǿŜ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ Ȋ dyspozytorem 

ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛƳύ 

|a2| 3.  [GBS] Odnotowanie w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ utraty terminala (z podaniem jego 

numeru IMEI ς ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿƻ ǿ ƻǇƛǎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ). 

|a2| 4.  [GBS] {ƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ Řƻ ².{ όŘƻ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻύ ǇǊƻōƭŜƳǳ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ƻǊŀȊ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇǳ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ȊƎƱƻǎȊŜƴia. 

|a2| 5.  [D]  Sprawdzenie w aplikacji dyspozytorskiej (ADYS) odczytu aktualnej pozycji 

terminala. 

[D]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| b1|  ƻŘŎȊȅǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ 

| b2|  ƻŘŎȊȅǘ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴȅ 

| b1| odczyt dostňpny 

|b1| 6.  [D]  Przekazanie Rachmistrzowi ostatniej ǇƻȊȅŎƧƛ όŀŘǊŜǎ ƭǳō ǇǊȊȅōƭƛȍƻƴŀ 

lokalizacja) terminala ƻŘƴƻǘƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊǎƪŊ. 

|b1| 7.  [R]  tƻǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀΦ 

[R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| c1|  ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊƻǎǘŀƱ ƻŘƴŀƭŜȊƛƻƴȅ 

| c2|  ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ƻŘƴŀƭŜȊƛƻƴȅ 

| c1| terminal zostaje odnaleziony 

|c1| 8.  [R]  Weryfikacja stanu terminala: 

 ŎȊȅ ǎŊ ǳǎȊƪƻŘȊŜƴƛŀ ƳŜŎƘŀƴƛŎȊƴŜ ƻōǳŘƻǿȅκƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅκǿȅǏǿƛŜǘƭŀŎȊŀ 

όǇťƪƴƛťŎƛŀΣ ƻŘƱŀƳŀƴƛŀΣ ŜǘŎΦύΚ 

 ŎȊȅ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏΚ 
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 ŎȊȅ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ ƳƻȍŜ ƴŀǿƛŊȊŀŏ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŜƳΚ 

 ŎȊȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀ ŘȊƛŀƱŀ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜΚ 

|c1| 9.  [R]  Poinformowanie Dyspozytora o odnalezieniu terminala i jego stanie 

technicznym. 

[R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| d1|  terminal sprawny - wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƳƻȍŜ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ǇǊŀŎť 

| d2|  terminal niesprawny - wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ǇǊŀŎȅ 

| d1| terminal sprawny - Rachmistrz moŨe kontynuowaĺ pracň 

|d1| 10.  [D]  Odnotowanie w {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ Ŧŀƪǘǳ ƻŘƴŀƭŜȊƛŜƴƛŀ 

ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƻǊŀȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƧŜƎƻ ǎǘŀƴƛŜΦ {ƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Řƻ 

autora (lidera gminnego). 

|d1| 11.  [GBS] tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ Ȋ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΣ ƛȍ ǇǊŀŎŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ 

kontynuowana ς ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ w Systemie 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ. 

(K) koniec procedury 

| d2| terminal niesprawny - Rachmistrz nie moŨe kontynuowaĺ pracy 

=> [D]  realizacja  

| c2| terminal nie zostaje odnaleziony 

|c2| 8.  [R]  tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀΣ ȍŜ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ƻŘƴŀƭŜȊƛƻƴȅΦ 

=> [GBS]  realizacja procedury od kroku |a1| 1 1. 

| b2| odczyt niedostňpny 

=> [GBS]  realizacja procedury od kroku |a1| 1 1. 
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O.21_Awaria urzŃdzenia hand-held 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ƻǇƛǎŀƴƛŜ ŘȊƛŀƱŀƵΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘƧŊŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀǿŀǊƛƛ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƘŀƴŘ-held 

ȊƎƱƻǎȊƻƴŜƧ ǇǊȊŜȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊƻǿƛ lub Liderowi gminnemu. 

Uwaga 

!  ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Ƴŀ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƴƛǎȊŎȊŜƴƛŀ ƭǳō ǳǎȊƪƻŘȊŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ 

hand-ƘŜƭŘΣ ƪǘƽǊŜ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ŘŀƭǎȊŊ ǇǊŀŎťΣ 

!  ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǇǊƻōƭŜƳƛŜ Ȋ ǘŜǊƳƛƴŀƭŜƳ ǇǊȊŜȊ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ 

ȊƎƱƻǎȊƻƴŀ Řƻ ƭƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻΣ ƧŜǏƭƛ ƭƛŘŜǊ ƴƛŜ Ȋƴŀ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ Ȋƻǎǘŀŏ 

ǎƪƛŜǊƻǿŀƴȅ Řƻ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ όƭǳō ƭƛŘŜǊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǎƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǎƛť 

z ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŜƳ ŎŜƭŜƳ ǇƻȊȅǎƪŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Ƨŀƪ ǊƻȊǿƛŊȊŀŏ ǇǊƻōƭŜƳύΣ ƪǘƽǊȅ ǎǘŀǊŀ ǎƛť 

roȊǿƛŊȊŀŏ ǇǊƻōƭŜƳ ǿŜ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ Ȋ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜƳ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛƳΣ 

!  ǇǊƻǘƻƪƻƱȅ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴŜ ƛ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴŜ ǿ ŘǿƽŎƘ ƪƻǇƛŀŎƘ όƧŜŘƴŀ Řƭŀ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ŘǊǳƎŀ Řƭŀ ².{ύΦ ½ŀ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŜ ǿȊƻǊƽǿ ǇǊƻǘƻƪƻƱƽǿ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ².{Φ  

 

Uczestnicy 
Rachmistrz, Dyspozytor, GBS (Lider gminny), CBS, Wykonawca, administrator 

ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ  

Warunki rozpoczňcia 

ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŀǿŀǊƛƛ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ǿȊƽǊ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ȊŘŀƴƛŀ 

ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΣ ǿȊƽǊ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΣ ǿȊƽǊ ŀƴŜƪǎǳ Řƻ ǳƳƻǿȅ 

ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ   

Wynik 
Rachmistrz wyposaȍƻƴȅ ǿ ǎǇǊŀǿƴȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ƳƻȍŜ ǇƻŘƧŊŏ ŘŀƭǎȊŜ ǇǊŀŎŜ 

spisowe 

Przebieg 

1. [R] ¢ŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜ ƭǳō ƻǎƻōƛǎǘŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ŀǿŀǊƛƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊƻǿƛ ƭǳō ƭƛŘŜǊƻǿƛ 

gminnemu15. 

2. [GBS/D]  Ustalenie z Rachmistrzem rodzaju problemu. 

[GBS/D] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|a1| ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǳ [ƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ/ Dyspozytora lub 

                                                           

15
 Na potrzeby uproszczenia niniejszej procedury kroki 1 ς с ƳƻƎŊ ōȅŏ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ƭƛŘŜǊa gminnego lub 

ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ 
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administratora ƴǇΦ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƵ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ 

|a2| ōǊŀƪ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǳ  [ƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ/ Dyspozytora lub 

administratora 

μŀмμ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǎǇƻǎƻōƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǳ [ƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻκ5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ lub administratora 

|a1| 3.  [GBS/D/WBS-Ad] Poinstruowanie Rachmistrza o sposobie ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ  

|a1| 4.  [R] ²ȅƪƻƴŀƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊ ƻǘǊȊȅƳŀƴŊ ƻŘ Lidera gminnego/ 

Dyspozytora lub administratora. 

[GBS/D/WBS-Ad] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|b1|  przekazana ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳ 

|b2|  przekazana ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ 

| b1| ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳ 

|b1| 5.  [GBS/D/WBS-Ad] Odnotowanie awarii termƛƴŀƭŀ όǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ 

{ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳύΥ 

 ƪǊƽǘƪƛ ƻǇƛǎ ǇǊƻōƭŜƳǳΣ 

 ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪǊƻƪŀŎƘ ƧŀƪƛŜ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƱ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊȊŜŘ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜƳ 

ǇǊƻōƭŜƳƽǿ Ȋ ǘŜǊƳƛƴŀƭŜƳ ƭǳō ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƳƻōƛƭƴŊΣ 

 ǎǇƻǎƽō ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ, 

 numer IMEI terminala musi ōȅŏ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴȅ ǿ ƻǇƛǎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ. 

(K) koniec procedury 

|b2| przekazana ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊŀƱŀ ǇǊƻōƭŜƳǳ 

|b2| 5.  [LG]  Realizacja procedur zgodnie z ŘŜŎȅȊƧŊ ǇƻŘƧťǘŊ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ 

ǇƻƴƛȍǎȊȅŎƘ ǿǎƪŀȊƽǿŜƪΥ  

|c1|  [LG]  ² ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ǎǘǿƛŜǊŘȊƻƴƻΣ ȍŜΥ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊƎƱŀǎȊŀ ōƱŊŘ ƪŀǊǘȅ {LaΣ ǘŜǊƳƛƴŀƭ 

ȊƎƱŀǎȊŀ ōǊŀƪ ƪŀǊǘȅ {La όǇƻƳƛƳƻ ǳƳƛŜǎȊŎȊŜƴƛŀ ƧŜƧ ǿ ǘŜǊƳƛƴŀƭǳύΣ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊƎƱŀǎȊŀ 

ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ƪŀǊǘȅ {LaΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ O.35_Serwis 

uszkodzonej karty SIM. 

|c2|  [LG] ² ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ǎǘǿƛŜǊŘȊƻƴƻΣ ȍŜΥ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊƎƱŀǎȊŀ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ 

ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ O.34_Serwis zablokowanego certyfikatu. 

|c3|  [LG] ² ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭǳ Ǉƻ ǇƻŘŀƴƛǳ tLbǳ ƪŀǊǘȅ {La ǿƱŊŎȊŀ ǎƛť ǘŜƭŜŦƻƴ ōŜȊ 

Ǉȅǘŀƴƛŀ ƻ ǇƻŘŀƴƛŜ tLbǳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǇǊocedury O.33_Serwis terminala 
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Ȋ ǳǎǳƴƛťǘȅƳƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀƳƛ spisowymi. 

|c4|  [LG] ² ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘ ŀǿŀǊƛƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ 

O.32_Serwis terminala mobilnego. 

|c5| [LG]  ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƳƻōƛƭƴŊ όǿ ǘȅƳ ƳŀǇŀƳƛύ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ 

do procedury hΦосψtǊƻōƭŜƳȅ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƳƻōƛƭƴŊ. 
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O.22_Wystawienie legitymacji dla WBS/GBS 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ŎȊƱƻƴƪƻƳ ².{κD.{ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛΦ 

Procedura jest ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ŎȊƱƻƴƪƻƳ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƪŀȊŀŏ 

ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧťΥ 

 ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǎǇƛǎǳ ς ǿ ŎƘǿƛƭƛ ǇƻǿƻƱȅǿŀƴƛŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ².{ ƛ D.{Σ O.01_tƻǿƻƱŀƴƛŜ 

GBS), 

 w trakcie spisu, gdy konieczne jest wystawienie duplikatu legitymacji. 

YŀȍŘŜƧ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƧ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿŜƧ ȊƻǎǘŀƧŜ ƴŀŘŀƴȅ ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƴǳƳŜǊ i ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ŎȊƱƻƴƪŀ 
ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ƻǘǊȊȅƳǳƧŊŎŜƎƻ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧťΦ 

Numer legitymacji jest tworzony wg schematu N/ mm, gdzie: 

N ς ƴǳƳŜǊ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅ ŎȊƱƻƴƪŀ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ όƴŀŘŀƴȅ ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ 

ǇǊƻŎŜŘǳǊȊŜ ǇƻǿƻƱŀƴƛŀύΣ 

mm ς dwucyfrowy ƴǳƳŜǊ ƪƻƭŜƧƴȅ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƧ Řƭŀ ŎȊƱƻƴƪŀ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻΦ 

L ǘŀƪ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ƴǳƳŜǊ ŘǊǳƎƛŜƧ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛ ǎǇƛǎƻǿŜƧ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƧ Řƭŀ ŎȊƱƻƴƪŀ D.{ ƻ ƴǳƳŜǊȊŜ 

identyfikacyjnym 1609112/G012 ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǇƻǎǘŀŏΥ 1609112/G012/02. 

 

Uczestnicy Wskazana prze ZWKS osoba z WBSΣ ŎȊƱƻƴŜƪ ².{κD.{ 

Warunki rozpoczňcia 

ŘŀƴŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴŜ ŎȊƱƻƴƪŀ ².{κD.{ όǿȅƴƛƪ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ O.01_tƻǿƻƱŀƴƛŜ D.{) 

ōƭŀƴƪƛŜǘ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧƛΣ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ȊŘƧťŎƛŜ ŎȊƱƻƴƪŀ ².{κD.{ όŘƻǎǘŀǊŎȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ 

ǘŜƎƻȍ ŎȊƱƻƴƪŀύ 

Wynik ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŀ ŎȊƱƻƴƪƻǿƛ ².{κD.{ 

Przebieg 

1. [WBS]  Wprowadzenie numeru legitymacji do ŀǊƪǳǎȊŀ ƪŀƭƪǳƭŀŎȅƧƴŜƎƻ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 

ŜǿƛŘŜƴŎƧƻƴƻǿŀƴŜ ǎŊ ǿȅŘŀƴŜ ƭŜƎƛǘȅƳŀŎƧŜ όǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛŜ Řƻ ŎȊƱƻƴƪŀ ².{κD.{ύΦ 

2. [WBS]  Przygotowanie blankietu legitymacji do przekazania: 

 wpisanie numeru legitymacji, 

 ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ŎȊƱƻƴƪŀ ².{κD.{ όƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻύ. 

3.  [WBS]  Przytwierdzenie do legitymacji ς ǿ ǎǇƻǎƽō ǘǊǿŀƱȅ ς ȊŘƧťŎƛŀ ŎȊƱƻƴƪŀ ².{κD.{Φ 

4. [WBS]/[GBS] Podpisanie i odebranie legitymacji. 
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5. [WBS]/[GBS] tƻƪǿƛǘƻǿŀƴƛŜ ƻŘōƛƻǊǳ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 

(K) koniec procedury 
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O.23_Udostňnienie przez GBS formularza 

elektronicznego off-line  

Celem procedury jest ƻƳƽǿƛŜƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ 

ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ȊƎƱƻǎƛ ǎƛť Řƻ D.{ ŀōȅ ǎǇƛǎŀŏ ǎƛť ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƻŦŦ-line. 

 

Uczestnicy GBS, respondent [Res] 

Warunki rozpoczňcia wŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ȊƎƱŀǎȊŀ Řƻ D.{ ŎƘťŏ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ ƻŦŦ-line 

Wynik Formularz elektroniczny off-ƭƛƴŜ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅ Respondentowi 

Przebieg 

1. [Res]½ƎƱŀǎȊŀ ǎƛť Řƻ D.{ Ȋ ǇǊƻǏōŊ ƻ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ ƻŦŦ-line. 

2. [GBS]Pobiera ze strony http://form.stat.gov.pl/psr/info.htm formularz elektroniczny w wersji 

off-line (wersja dla Linux oraz MS Windows). 

3. [GBS] ²ƎǊȅǿŀ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƻǿƛ ǏŎƛŊƎƴƛťǘŊ ǿŜǊǎƧť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ƻŦŦ-line na 

ƴƻǏƴƛƪΣ Ȋ ƪǘƽǊȅƳ Řƻ D.{ ȊƎƱƻǎƛƱ ǎƛť ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘΦ 

(K) koniec procedury 

 

http://form.stat.gov.pl/psr/info.htm
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O.24_Odebranie od respondenta pliku z formularzem 

off-line lub wypeğnionego formularza 

papierowego 

Celem procedury jest ƻƳƽǿƛŜƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ Ǉƻǿƛƴƴȅ Ȋƻǎǘŀŏ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ D.{ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ 

ƎŘȅ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ǇǊȊȅƴƛŜǎƛŜ ƴƻǏƴƛƪ Ȋ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜƳ ŜƭŜƪtronicznym off-line lub dostarczy 

Řƻ D.{ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅΦ 

 

Uczestnicy GBS, respondent [Res] 

Warunki rozpoczňcia wŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ǇǊȊȅƴƻǎƛ ƴŀ ƴƻǏƴƛƪǳ Řƻ D.{ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƻŦŦ-line 

Wynik Dane z formularza elektronicznego off-line przekazane do systemu spisowego 

Przebieg 

Respondent  

μŀмμ ½ƎƱŀǎȊŀ ǎƛť Řƻ D.{ Ȋ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜƳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳ ƻŦŦ-ƭƛƴŜ ƴŀ ƴƻǏƴƛƪǳΦ 

μŀнμ tǊȊȅƴƻǎƛ Řƻ D.{ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅ ƛ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊΦ 

μŀмμ ½ƎƱŀǎȊŀ ǎƛť Řƻ D.{ Ȋ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜƳ elektronicznym off-ƭƛƴŜ ƴŀ ƴƻǏƴƛƪǳΦ 

|a1| 1.  [GBS] LƴŦƻǊƳǳƧŜ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀ ƻ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ǎǇƻǎƻōŀŎƘ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

elektronicznego: 

|b1| [GBS] ¦ŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŜ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƻǿƛ ƎƳƛƴƴŜƎƻ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ŎŜƭŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŜƴƛŀ 

ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ Ǉƭƛƪǳ ƻŦŦ-line poprzez portal samospisu zgoŘƴƛŜ Ȋ ǇǊƻŎŜŘǳǊŊ ǳǿƛŜǊȊȅǘŜƭƴƛŀƴƛŀ 

ŘƻǎǘťǇƴŊ ƴŀ ǇƻǊǘŀƭǳΦ 

(K) koniec procedury 

|b2| [Res] ²ȅŘǊǳƪ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ Ǝƻ ǇƻŎȊǘŊ ƴŀ ŀŘǊŜǎ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ².{ ƭǳō 

dostarczenie osobiste. 

(K) koniec procedury 

|b3| [Res]tǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ǇƻŎȊǘŊ ƴƻǏƴƛƪŀ Ȋ ƴŀƎǊŀƴȅƳ ǇƭƛƪƛŜƳ Ȋ formularzem elektronicznym 

ƴŀ ŀŘǊŜǎ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ².{Φ 
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(K) koniec procedury 

| b4|  [GBS] PǊȊŜƪŀȊǳƧŜ Řƻ ².{ όƴǇΦ ǇƻǇǊȊŜȊ ŎȊƱƻƴƪŀ D.{ ƭǳō ǇƻŎȊǘŊύ ƴƻǏƴƛƪ Ȋ ǇƭƛƪƛŜƳ Ȋ 

ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜƳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳ ƭǳō ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴŊ ǿŜǊǎƧť ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ  

(K) koniec procedury 

μŀнμ tǊȊȅƴƻǎƛ Řƻ D.{ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅ ƛ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊΦ 

|a2| 1.  [GBS] IƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ǎǇƻǎƻōŀŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ Ȋ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴŜƎƻ 

formularza do systemu spisowego. 

|c1| [GBS] ¦ŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŜ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƻǿƛ ƎƳƛƴƴŜƎƻ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ŎŜƭŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŜƴƛŀ 

wprowadzenia danych w portalu samospisu. 

(K) koniec procedury 

|c2| [Res] PrȊŜǎƱŀƴƛŜ ǇƻŎȊǘŊ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƴŀ ŀŘǊŜǎ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ².{ ƭǳō 

dostarczenie osobiste. 

(K) koniec procedury 

|c3|  [GBS] Przekazanie Řƻ ².{ όƴǇΦ ǇƻǇǊȊŜȊ ŎȊƱƻƴƪŀ D.{ ƭǳō ǇƻŎȊǘŊύ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴŊ 

ǿŜǊǎƧť ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ  

(K) koniec procedury 
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O.25_Zmiana rachmistrza w trakcie spisu  

Celem procedury jest ƻƳƽǿƛŜƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ Řƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ƴƛŜȊōťŘƴŀ ƧŜǎǘ 

zmiana ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όƴǇΦ Ǉƻ ǊŜȊȅƎƴŀŎƧƛ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƭǳō Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ Ȋ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳύ. 

tǊƻŎŜŘǳǊŀ ƧŜǎǘ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ gdy rachmistrz rezygnuje lub jest zwolniony 

z ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀŘŀƵ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΦ  

 

Uczestnicy Rachmistrz, GBS, WBS, kierownik ²/½{Σ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛΣ ƭƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅ 

Warunki rozpoczňcia 
wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ȊƎƱŀǎȊŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ ƭǳō ƧŜǎǘ Ȋǿƻƭƴƛƻƴȅ Ȋ ǇǊŀŎ 

spisowych  

Wynik WŜŘƴƻǎǘƪƛ ǎǇƛǎƻǿŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ όǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿύ  

Przebieg 

1. [R] wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ȊƎƱŀǎȊŀ ǿ D.{Σ ƛȍ rezygnuje z prac spisowych. 

2. [GBS] wŜŀƭƛȊǳƧŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊť O.13_hŘǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǿƱŊŎȊƴƛŜ Ȋ ǇǊƻŎŜŘǳǊŊ 

O.16ψhŘōƛŜǊŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƻŘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ wg scenariusza |a1|. 

3. [LG] IƴŦƻǊƳǳƧŜ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ƻǊŀȊ dyspozytora centralnego w CBS poprzez 

wprowadzaniŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛa Řƻ {ȅǎǘŜƳǳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿŜƎƻ όȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť 

ŘƻǘΦ ǊŜȊȅƎƴǳƧŊŎŜƎƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƻǊŀȊ ǇƻǿƽŘ jego rezygnacji). 

4. [LG] Powiadamia rachmistǊȊŀ ǊŜȊŜǊǿƻǿŜƎƻ ƻ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇƻŘƧťŎƛŀ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ.  

[GBS] Ustalenie: 

μŀмμ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǊŜȊŜǊǿƻǿȅ ǇƻŘŜƧƳǳƧŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎǇƛǎƻǿŜ 

μŀнμ .Ǌŀƪ ƧŜǎǘ ƻǎƽō ǎǇƻǏǊƽŘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǊŜȊŜǊǿƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ǇŜƱƴƛŏ ōťŘŊ ƻōƻǿƛŊȊƪƛ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ǿ ȊŀǎǘťǇǎǘǿƛŜ Ȋŀ ƻǎƻōť ǊŜȊȅƎƴǳƧŊŎŊ 

|a1| wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǊŜȊŜǊǿƻǿȅ ǇƻŘŜƧƳǳƧŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎǇƛǎƻǿŜ 

|a1| 5.  [GBS] Powiadamia ².{ ƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ ǊŜƪǊǳǘŀŎƧƛ ƴƻǿŜƎƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΦ  

|a1| 6.  [GBS] tƻŘŀƴƛŜ Řƻ ².{ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊǳΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻǿƻƱŀƴȅ Řƻ 

ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΦ ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ {ȅǎǘŜƳǳ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿŜƎƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ 

rekrutowanym rachmistrzu. 

|a1| 7.   [WBS]Realizacja procedury O.11_tƻǿƻƱŀƴƛŜ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊa. 
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|a1| 8.  [WBS] ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘΦ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ Řƻ {ȅǎǘŜƳǳ /wa 

Rachmistrz. 

|a1| 9.  [WBS] ²ȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƪƻƳǇƭŜǘǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όǳƳƻǿȅ ǿǊŀȊ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛύ 

do podpisania przez rachmistrȊŀ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΦ 

|a1| 10.  [WBS] Realizacja procedury O.17_Wystawienie legitymacji dla Rachmistrza 

|a1| 11.  [WBS] Przygotowanie ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ ǊŀŎƘƳistrzowi terminala: 

 SprawdzenieκǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀΣ 

 ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǇŜǊǎƻƴŀƭƴȅŎƘ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 

 ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴŜƎƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΦ 

|a1| 12.  [R]  tƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ƪƻƳǇƭŜǘǳ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ƪǊƻƪǳ μŀмμ фΦ ƻǊŀȊ 

przyrzeczenia o tajemnicy statystycznej.  

|a1| 13.  [R]  hŘōƛƽǊ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƛ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀ => [WBS] realizacja 

procedury O.14_tǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŜ ǳǊȊŊŘȊŜnia Rachmistrzowi przez WBS. 

|a1| 14.  [WBS] Przekazanie informacji do GBS ƛ /.{ ƻŘƴƻǏƴƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜƎƻ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ 

do rachmistrza. Wprowadzenie komentarza do utworzonego w kroku 3 procedury 

ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ǿǊŀȊ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ  

|a1| 15.  [WBS-Ad]  Wprowadzenie stosownych zmian w aplikacji dyspozytorskiej ς 

ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛŜ ǇƻǿƻƱŀƴŜƎƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ Řƻ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ όǇǊȊȅ ǿǎǇŀǊŎƛǳ ²ȅƪƻƴŀǿŎȅ 

ǎȅǎǘŜƳǳ !{tL{ ǿ ǊŀȊƛŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛύ.  

|a1| 16.  [D]  Przekazanie jednostek spisowych w systemie ASPIS przypisanych do 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ƪǘƽǊȅ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀƱ Ȋ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ Řƻ ƴƻǿƻ ǇƻǿƻƱŀƴŜƎƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ 

spisowego. 

(K) koniec procedury 

|a2|  .Ǌŀƪ ƧŜǎǘ ƻǎƽōΣ ƪǘƽǊŜ ǇŜƱƴƛŏ ōťŘŊ ƻōƻǿƛŊȊƪƛ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ǿ ȊŀǎǘťǇǎǘǿƛŜ za 

ƻǎƻōť ǊŜȊȅƎƴǳƧŊŎŊ 

|a2| 5.  [GBS] AƪǘǳŀƭƛȊǳƧŜ ǿǇƛǎ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎ ².{ ƻ ōǊŀƪǳ 

ȊŀƛƴǘŜǊŜǎƻǿŀƴƛŀ ȊŜ ǎǘǊƻƴȅ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǊŜȊŜǊǿƻǿȅŎƘ ƴŀ ǇƻŘƧťŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ǿ ǎǇƛǎƛŜΦ 

ώ5ϐ hŎŜƴƛŀ ŎȊȅ ǇǊŀŎť ǿ ƎƳƛƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ǿ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ƭƛŎȊōť 
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ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 

μōмμƴƛŜȊōťŘƴŜ ƧŜǎǘ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ ƭƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ 

μōнμǇǊŀŎŜ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƭƛŎȊōŊ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 

μōмμƴƛŜȊōťŘƴŜ ƧŜǎǘ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ ƭƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ 

|b1| 6.  Realizacja procedury O.27_wƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ǇǊȊŜȊ ƭƛŘŜǊŀ 

gminnego w trakcie PSR 2010 

μōнμǇǊŀŎŜ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƭƛŎȊōŊ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 

|b2| 6.   [GBS/WBS] 9ǿƛŘŜƴŎƧƻƴǳƧŜ ǘŜǊƳƛƴŀƭΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ȊǿǊƽŎƻƴȅ 

przez rachmistrza jako terminal rezerwowy. 

|b2| 7.  [D]  5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǎǇƛǎƻǿŜ Řƻ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǿ ŘŀƴŜƧ ƎƳƛƴƛŜ όǇǊȊȅ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛǳ ƻōǎȊŀǊǳ ǇǊŀŎȅ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿύΦ 

|b2| 8.  [WBS] ²ǇǊƻǿŀŘȊŀ ƪƻƳŜƴǘŀǊȊ ǿ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅƳ ǿ 

ƪǊƻƪǳ о ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƻŘƴƻǏƴƛŜ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǇǊȊȅŘȊƛŀƱǳ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪ 

ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ōȅƱȅ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ƪǘƽǊȅ 

ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀƱ Ȋ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΦ 

(K) koniec procedury 
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O.26_Umawianie spotkaŒ podczas PSR 2010 

Celem procedury jest ƻƳƽǿƛŜƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƻǇƛǎǳƧŊ ǇǊƻŎŜǎ ǳƳŀǿƛŀƴƛŀ ǎǇƻǘƪŀƵ Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀƳƛ 

w trakcie PSR 2010. 

 

Uczestnicy wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ώwϐΣ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ώwŜǎϐΣ !ƴƪƛŜǘŜǊ ώ!ϐΣ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛ ώ5ϐ 

Warunki rozpoczňcia 
wŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊƻȊƳƻǿȅ Ȋ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ȊƎƱŀǎȊŀΣ ƛȍ ŎƘŎŜ ǳƳƽǿƛŏ 

spotkanie w innym terminie.  

Wynik ¦ƳƽǿƛƻƴŜ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜ Ȋ respondentem. 

Przebieg 

1. [Res]  ½ƎƱŀǎȊŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊƻȊƳƻǿȅ Ȋ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳΣ ƛȍ ŎƘŎŜ ǳƳƽǿƛŏ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜ ǿ ƛƴƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜΦ 

2. [R] ¦ǎǘŀƭŀ ŎȊȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ ƻŘ ǊŀȊǳ ŎȊȅ ƴƛŜȊōťŘƴȅ ƧŜǎǘ ƪƻƴǘŀƪǘ ŀƴƪƛŜǘŜǊŀ 

ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻ ŎŜƭŜƳ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ ǿ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜΦ 

[R] Ustalenie: 

|a1| Respondent podaje termin spotkania rachmistrzowi 

μŀнμ bƛŜȊōťŘƴȅ ƧŜǎǘ ƪƻƴǘŀƪǘ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅ Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ ŎŜƭŜƳ ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴǳ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀΦ 

|a1|Respodent podaje termin spotkania rachmistrzowi. 

|a1| 2.  [R]  W ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ǿȅōƛŜǊŀ α!ƴǳƭǳƧ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜέ ǿ ŘŀƴŜƧ 

jednostce spisowej 

|a1| 3.  [R]  Z listy rozwijalnej wybiera ¦Ƴƽǿ ǿƛȊȅǘť ǿ ƛƴƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜΦ 

|a1| 4.  [R]  ²ǇǊƻǿŀŘȊŀ ǘŜǊƳƛƴ ǳƳƽǿƛƻƴŜƎƻ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ Řƻ 

ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ƛ ǿȅƪƻƴǳƧŜ ǎȅƴŎƘǊƻƴƛȊŀŎƧťΦ   

(K) koniec procedury 

μŀнμ bƛŜȊōťŘƴȅ ƧŜǎǘ ƪƻƴǘŀƪǘ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴȅ Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ ŎŜƭŜƳ ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴǳ 

spotkania 

|a2| 3.  [R]  ² ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ǿȅōƛŜǊŀ α!ƴǳƭǳƧ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜέ ǿ ŘŀƴŜƧ 

jednostce spisowej. 
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|a2| 4.  [R]  Z listy rozwijalnej wybiera ¦Ƴƽǿ ǿƛȊȅǘť ǇǊȊŜȊ ŀƴƪƛŜǘŜǊŀΦ 

|a2| 5.  [R]  Wprowadza komentarz dla ankietera statystycznego np. 

ǇǊƻǇƻƴƻǿŀƴȅ ǘŜǊƳƛƴΣ ƪƛŜŘȅ ŀƴƪƛŜǘŜǊ ƳƻȍŜ ǎƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ 

ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳΣ ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ όƴǇΦ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ǘŜƭŜŦƻƴ ƪƻƳƽǊƪƻǿȅύ ς 

ƪƻƴƛŜŎȊƴƛŜ ƧŜǏƭƛ ōǊŀƪ ƧŜǎǘ Ǝƻ ǿ ƻǇŜǊŀŎƛŜ, itd.  

|a2| 6.  [A]  Wykonuje telefon do responŘŜƴǘŀ ŎŜƭŜƳ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿƛȊȅǘȅ 

rachmistrza.  

|a2| 7.  [A]  Ustala dogodny termin dla respondenta. 

!ƴƪƛŜǘŜǊ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŜ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ Call Center plan pracy rachmistrza 

ǇƻŘ ƪŊǘŜƳΥ 

ώōмϐ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊΣ ƪǘƽǊȅ ǎƪƛŜǊƻǿŀƱ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ǎǇƛǎƻǿŊ Řƻ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ 

ankietera statȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻ ǿ ǇƭŀƴƛŜ ǇǊŀŎȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅƱΣ ƛȍ ƻ ǘŜƧ ǇƻǊȊŜ ǇǊŀŎǳƧŜ ƻǊŀȊ 

ƴƛŜ Ƴŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳƳƽǿƛƻƴȅch wizyt u innego respondenta. 

ώōнϐ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊΣ ƪǘƽǊȅ ǎƪƛŜǊƻǿŀƱ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ǎǇƛǎƻǿŊ Řƻ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿ ǘŜǊƳƛƴƛŜ 

ǿǎƪŀȊŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ǳŘŀŏ ǎƛť ƴŀ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊenie 

wywiadu. 

ώōмϐ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊΣ ƪǘƽǊȅ ǎƪƛŜǊƻǿŀƱ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ǎǇƛǎƻǿŊ Řƻ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ 

ŀƴƪƛŜǘŜǊŀ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻ ǿ ǇƭŀƴƛŜ ǇǊŀŎȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅƱΣ ƛȍ ƻ ǘŜƧ ǇƻǊȊŜ ǇǊŀŎǳƧŜ 

ƻǊŀȊ ƴƛŜ Ƴŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǳƳƽǿƛƻƴȅch wizyt u innego respondenta. 

|b1| 8.  [A]  ²ǇǊƻǿŀŘȊŀ ǳƳƽǿƛƻƴȅ ǘŜǊƳƛƴ ǎǇƻǘƪŀnia z respondentem 

ǿ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ŦƻǊƳŀǘŎŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Call Center Řƻ ǳƳŀǿƛŀƴƛŀ ǎǇƻǘƪŀƵ 

ǇǊȊŜȊ ŀƴƪƛŜǘŜǊŀ όōǊŀƪ ƪƻƴŦƭƛƪǘǳ Ȋ ƛƴƴȅƳƛ ǘŜǊƳƛƴŀƳƛ ǳƳƽǿƛƻƴȅŎƘ 

ǎǇƻǘƪŀƵύΦ 

 (K) koniec procedury 

ώōнϐ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊΣ ƪǘƽǊȅ ǎƪƛŜǊƻǿŀƱ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ǎǇƛǎƻǿŊ Řƻ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿ 

terminie wskaȊŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ǳŘŀŏ ǎƛť ƴŀ 

przeprowadzenie wywiadu. 

|b2| 8.  [A]  tǊƻǇƻƴǳƧŜ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƻǿƛ ƛƴƴȅ ǘŜǊƳƛƴΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǎǇƛǎƻǿȅΣ ƪǘƽǊȅ ǎƪƛŜǊƻǿŀƱ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ǎǇƛǎƻǿŊ Řƻ ǳƳƽǿƛŜƴƛŀ 

ƳƻȍŜ ǎǇƻǘƪŀŏ ǎƛť Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ όƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ 

spotkania w kalendarzu rachmistrza ς brak konfliktu z innymi 
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terminami). 

Ankieter ustala czy: 

ώŎмϐ wŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ǇƻŘǘǊȊȅƳǳƧŜ ƎƻŘȊƛƴť ŘƻƎƻŘƴŊ Řƭŀ ǎƛŜōƛŜΦ 

ώŎнϐwŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ȊƎŀŘȊŀ ǎƛť ƴŀ ǿƛȊȅǘť ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ȊŀǇǊƻǇƻƴƻǿŀƴŊ 

przez ankietera statystycznego.  

ώŎмϐ wŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ǇƻŘǘǊȊȅƳǳƧŜ ƎƻŘȊƛƴť ŘƻƎƻŘƴŊ Řƭŀ ǎƛŜōƛŜΦ 

|c1| 9.  [A] Weryfikuje przy wsparciu dyspozytora 

ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊǎƪƛŜƧ ŎȊȅ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ Ȋ 

ǎŊǎƛŜŘƴƛŜƎƻ ƻōǿƻŘǳ ƳƻȍŜ ǳŘŀŏ ǎƛť ƴŀ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜ Ȋ 

respondentem we wskazanym przez niego terminie.  

|c1| 10.  [D]  tǊȊȅǇƛǎǳƧŜ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ǎǇƛǎƻǿŊ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ƻ 

ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻǿŀ w kroku |c1| 9. 

|c1| 11.  [A]  ²ǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜ ǿ ǳƳƽǿƛƻƴȅƳ Ȋ 

ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛΣ ƪǘƽǊȅ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ȊƻǎǘŀƱ 

ǇǊȊŜȊ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ Ƨŀƪƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ Ȋ 

ƴŀƧōƭƛȍǎȊŜƎƻ ƻōǿƻŘǳΦ 

(K) koniec procedury 

 

ώŎнϐwŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ȊƎŀŘȊŀ ǎƛť ƴŀ ǿƛȊȅǘť ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ 

zŀǇǊƻǇƻƴƻǿŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ŀƴƪƛŜǘŜǊŀ statystycznego. 

|c2| 9.  ώ!ϐ ²ǇǊƻǿŀŘȊŀ ǳƳƽǿƛƻƴȅ ǘŜǊƳƛƴ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ Ȋ 

ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ ǿ ŘƻǎǘťǇƴŜj formatce aplikacji Call Center do 

ǳƳŀǿƛŀƴƛŀ ǎǇƻǘƪŀƵ ǇǊȊŜȊ ŀƴƪƛŜǘŜǊŀ όōǊŀƪ ƪƻƴŦƭƛƪǘǳ Ȋ ƛƴƴȅƳƛ 

ǘŜǊƳƛƴŀƳƛ ǳƳƽǿƛƻƴȅŎƘ ǎǇƻǘƪŀƵύΦ 

(K) koniec procedury 
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O.27_Rozpoczňcie pracy przez lidera gminnego w 

trakcie PSR 2010 w roli rachmistrza spisowego 

Celem procedury jest ƻƳƽǿƛŜƴƛŜ ƪǊƻƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ǎŊ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ŀōȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ƭƛŘŜǊŀ 

gminnego do prac spisowych w trakcie spisu lub obchodu przedspisowego. 

 

Uczestnicy [ƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅΣ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛΣ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛΣ /.{ 

Warunki rozpoczňcia 
[ƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅ ƧŜǎǘ ǿ ǇƻǎƛŀŘŀƴƛǳ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻΣ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ƧŜǎǘ 

uruchomienie do prac lidera gminnego. 

Wynik [ƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊƱ ǇǊŀŎŜ spisowe 

Przebieg 

1. [CBS] tƻǘǿƛŜǊŘȊŀ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ƭƛŘŜǊŀ Řƻ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘΦ 

2. [WBS] tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǳƳƻǿȅ ȊƭŜŎŜƴƛŀ Řƭŀ ƭƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ ǿǊŀȊ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛΦ Umowa dla 

ƭƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ ǊƻȊǇƻŎȊȅƴŀƧŊŎŜƎƻ ǇǊŀŎť ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǎǇƛǎǳ ǿ Ǌƻƭƛ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ ƧŜǎǘ 

przygotowywana zgodnie z wzorem umowy dla rachmistrza spisowego.  

3. [LG] Dostarczenie do WBS terminala mobilnego. 

4. [LG] tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς umowy zlecenia.  

5. [WBS-Ad] tŜǊǎƻƴŀƭƛȊŀŎƧŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻ ƭƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ ƴŀ ǏǊƻŘƻǿƛǎƪƻ ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴŜΦ  

6. [WBS-Ad] 5ƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όǊƻƭŀΥ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊύ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ !5¸{ ς ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ 

ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ Ǉƽƭ ƻǊŀȊ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƻ ƻōǿƻŘǳ όƻōǿƻŘƽǿύΦ  

7. [D] tǊȊȅŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ƭƛŘŜǊƻǿƛ Ǉǳƴƪǘƽǿ ŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ǿ ƻōǿƻŘŀŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ōȅƱȅ Řƻ 

ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ ƪǘƽǊȅ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀƱ Ȋ ǇǊŀŎ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƭǳō ǿ ƻōǿƻŘŀŎƘΣ ƎŘȊƛŜ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǎǇƛǎǳ ǿ 

ǘŜǊƳƛƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊŀƎǊƻȍƻƴŜΦ  

8. [LG] ²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ǎȅƴŎƘǊƻƴƛȊŀŎƧƛ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧΦ 

9. [LG] Lider gminny rozpoczyna prace spisowe w przydzielonych  przez dyspozytora punktach.   
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(K) koniec procedury 
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O.28_Dystrybucja materiağ·w w trakcie spisu 

Celem procedury jest ƻǇƛǎŀƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ ƪŀƴŀƱƽǿ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŀ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴȅŎƘΣ 

szkoleniowych, itd. uczestnikom spisu PSR 2010. 

 

Uczestnicy 

/.{Σ ŎȊƱƻƴƪƻǿƛŜ ².{ ό²/½{ ƻǊŀȊ ²//ύ ƛ D.{ όǿ ǘȅƳ ƭƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅύ, Grupa 

wƻōƻŎȊŀ ŘǎΦ t{w нлмлΣ ²ȅƪƻƴŀǿŎȅ {ȅǎǘŜƳƽǿκ5ƻǎǘŀǿŎȅ ǎǇǊȊťǘǳΣ ½²{ ό½ŀƪƱŀŘ 

Wydawnictw Statystycznych)   

Warunki rozpoczňcia aŀǘŜǊƛŀƱȅ Řƻ ƻǇǳōƭƛƪƻǿŀƴƛŀκǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŀ ŎȊƱƻƴƪƻƳ ŀǇŀǊŀǘǳ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻ 

Wynik ¦ŎȊŜǎǘƴƛŎȅ ǎǇƛǎǳ ƻǘǊȊȅƳŀƭƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ 

Przebieg 

 aŀǘŜǊƛŀƱȅ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ Řƻ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƻƳ ǎǇƛǎǳ 

μŀмμ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ 

μŀнμ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǇŀǇƛŜǊƻǿŜƧ 

μŀмμ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ 

όǇƻƴƛȍǎȊŜ ƪǊƻƪƛ o ile nie jest to zasygnalizowane w nawiasach kwadratowych (np. [LG]) ƳƻƎŊ ōȅŏ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ 

ǇǊȊŜȊ ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀ ǎǇƛǎǳ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜƎƻ ŘƻǎǘťǇ Řƻ .ŀȊȅ ²ƛŜŘȊȅ ƻǊŀȊ {ȅǎǘŜƳǳ ½ƎƱƻǎȊŜƵύ 

|a1| 1.  aŀǘŜǊƛŀƱȅ όǿ ǇƻǎǘŀŎƛ Ǉƭƛƪƽǿύ ƻǇǳōƭƛƪƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƴŀ ǇƻǊǘŀƭǳ .ŀȊŀ ²ƛŜŘȊȅ όConfluence: 

https://wiedza.spis.gov.pl/Confluence)  

|a1| 2.  ¦ǘǿƻǊȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƧŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ς ǘȅǇ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ½ŀƎŀŘƴƛŜƴƛŜΦ 

² ǘŜƳŀŎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǳƳƛŜǎȊŎȊŜƴƛǳ Ǉƭƛƪƽǿ ǿ .ŀȊƛŜ 

Wiedzy. 

|a1| 3.  [ƛƴƪ Řƻ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ όȊ ƪǊƻƪǳ μŀмμ мύ ƴŀƭŜȍȅ ǳƳƛŜǏŎƛŏ ǿ ƻǇƛǎƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀΦ  

aŀǘŜǊƛŀƱȅ ƪƛŜǊƻǿŀƴŜ ǎŊ ŘƻΥ 

|b1| GBS, WBS, CBS16 

                                                           

16
 aŀǘŜǊƛŀƱȅ ƪƛŜǊƻǿŀƴŜ Řƻ /.{ ƻŘ ²ȅƪƻƴŀǿŎƽǿ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ 

https://wiedza.spis.gov.pl/Confluence
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μōнμ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ 

|b1| GBS, WBS, CBS 

|b1| 4.  hǎƻōȅ ȊŀƛƴǘŜǊŜǎƻǿŀƴŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱŜƳ Ǉƻ ƻǘǊȊȅƳŀƴƛǳ Ƴŀƛƭŀ Ȋ {ȅǎǘŜƳǳ 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿŜƎƻ  ǇƻōƛŜǊŀƧŊ Ǉƭƛƪ ƴŀ Řȅǎƪ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀΦ  

(K) koniec procedury 

μōнμ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ 

|b2| 4.  [LG]  LƴŦƻǊƳǳƧŜ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ȊŜ ǎǿƻƧŜƧ ƎƳƛƴȅ ƻ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ōŊŘȋ 

ƴƻǿȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱŀŎƘΦ Informuje: 

 Ƴŀƛƭƻǿƻ όƻ ƛƭŜ ǇƻȊȅǎƪŀƱ ǇǊȅǿŀǘƴŜ ƳŀƛƭŜ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿύΣ ǘƧΦ ǇǊȊŜǎȅƱŀ 

ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ƴŀ ŀŘǊŜǎȅ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ, 

 telefonicznie ς ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŜ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǊƻȊƳƻǿȅ Ȋ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀƳƛΣ ƛȍ ǎŊ 

ŘƻǎǘťǇƴŜ Ǉƭƛƪi w wersji elektronicznej, 

 ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǿȅǎƱŀƴȅ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 

ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊǎƪƛŜƧ ό[ƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅ ƪƻƴǘŀƪǘǳƧŜ ǎƛť Ȋ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŜƳ 

ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛƳΣ ǇǊƻǎƛ ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǿ ŘŀƴŜƧ 

gminie). 

|b2| 5.  [R]  LƴŦƻǊƳǳƧŜ ƭƛŘŜǊŀΣ ƛȍ ƴƛŜ Ƴŀ ƴǇΦ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ LƴǘŜǊƴŜǘǳ ƭǳō ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ 

komputera i prƻǎƛ ƻ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǇŀǇƛŜǊƻǿŜƧ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿΦ 

 

²ȅŘǊǳƪ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǿ ¦ǊȊťŘȊƛŜ DƳƛƴȅΥ 

μŎмμ Ƴƻȍƭƛǿȅ 

μŎнμ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿȅ 

  

μŎмμ Ƴƻȍƭƛǿȅ 

|c1| 6.  [LG]¦ǎǘŀƭŀ ǘŜǊƳƛƴ ƪƛŜŘȅ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ƳƻȍŜ ƻŘŜōǊŀŏ ǿŜǊǎƧť ŘǊǳƪƻǿŀƴŊ 

ƳŀǘŜǊƛŀƱǳΦ  

|c1| 7.  [LG]  ½ŀ ȊƎƻŘŊ DƳƛƴƴŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊȊŀ {ǇƛǎƻǿŜƎƻ ŘǊǳƪǳƧŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱ  Řƭŀ 
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rachmistrza spisowego. 

|c1| 8.  [R] W ustalonym terminie odbiera od Lidera gminnego wydrukowany 

ƳŀǘŜǊƛŀƱΦ 

(K) koniec procedury 

μŎнμ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿȅ 

|c2| 6.  [LG]  ¦ǎǘŀƭŀ Ȋ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜƳ ǎǇƻǎƽō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǿ ǿŜrsji 

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ƴǇΦ ƴŀ ǇƱȅŎƛŜ /5Σ ǇŜƴŘǊƛǾŜΦ 

|c2| 7.  [R]  ²Ŝ ǿƱŀǎƴȅƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ŘǊǳƪǳƧŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅΦ 

(K) koniec procedury 

μŀнμ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǇŀǇƛŜǊƻǿŜƧ 

!ǳǘƻǊŜƳ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ƧŜǎǘΥ 

|d1| CBS oraz Grupa Robocza ds. PSR 2010 

μŘнμ ²ȅƪƻƴŀǿŎŀ ǎȅǎǘŜƳƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƭǳō 5ƻǎǘŀǿŎŀ ǎǇǊȊťǘǳ ǿ ǘȅƳ ǘŜǊƳƛƴŀƭƛ 

|d1| CBS oraz Grupa Robocza ds. PSR 2010 

|d1| 1.  [CBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ Řƻ ŘǊǳƪǳ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ Řƻ ½ŀƪƱŀŘǳ ²ȅŘŀǿƴƛŎǘǿ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ 

(ZWS). 

|d1| 2.  [ZWS] ²ȅŘǊǳƪ ƻǊŀȊ ȊƱƻȍŜƴƛŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿΣ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ Řƻ /.{ lub WBS. 

|d1| 3.  [CBS] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ Řƻ ²BS όƻ ƛƭŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻƴŜ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜ Řƻ ².{ ǿ 

kroku |d1| 2.). 

aŀǘŜǊƛŀƱȅ ƪƛŜǊƻǿŀƴŜ ŘƻΥ 

μŜмμ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŎƘ .ƛǳǊ {ǇƛǎƻǿȅŎƘ όǿ ǘȅƳ ²/½{ ƻǊŀȊ ²//ύ 

μŜнμ DƳƛƴƴȅŎƘ .ƛǳǊ {ǇƛǎƻǿȅŎƘ ƛ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ 

μŜмμ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŎƘ .ƛǳǊ {ǇƛǎƻǿȅŎƘ όǿ ǘȅƳ ²/½{ ƻǊŀȊ ²//ύΥ 

|e1| 4.  [WBS] 5ȅǎǘǊȅōǳŎƧŀ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ Řƻ ȊŀƛƴǘŜǊŜǎƻǿŀƴȅŎƘΦ 
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(K) koniec procedury 

μŜнμ DƳƛƴƴȅŎƘ .ƛǳǊ {ǇƛǎƻǿȅŎƘ ƛ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ: 

|e2|4.  [WBS] 5ȅǎǘǊȅōǳŎƧŀ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ Řƻ ƎƳƛƴ ƭǳō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ DY{ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƻŘōƛƻǊǳ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǿ ¦ǊȊťŘȊƛŜ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅƳΦ 

|e2|5.  [GBS] hŘōƛƽǊ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ Ȋ ².{Φ 

|e2|6.  [LG]tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƽǿ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ƻ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ ¦ǊȊťŘȊƛŜ 

DƳƛƴȅ ƳŀǘŜǊƛŀƱŀŎƘΦ 

|e2|7.  [LG] tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻƳΦ  

(K) koniec procedury 

 

 

 
 



 Procedury do PSR 2010  

PSR 2010 i NSP 2011 93/131 

Plik: PSR_NSP_PS_Procedury do PSR 2010_GBS_1 00 

O.29_Spis u os·b niepeğnosprawnych bŃdŦ chorych  

Celem procedury jest ƻǇƛǎŀƴƛŜ ȊŀǎŀŘ ƪǘƽǊȅƳƛ Ǉƻǿƛƴƴƛ ƪƛŜǊƻǿŀŏ ǎƛť ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŜ ǎǇƛǎƻǿƛ ƻǊŀȊ 

ŀƴƪƛŜǘŜǊȊȅ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎǇƛǎǳ ǳ ƻǎƻōȅ ƴƛŜǇŜƱƴƻǎǇǊŀǿƴŜƧ ōŊŘȋ ŎƘƻǊŜƧΦ 

 

Uczestnicy 
wŀŎƘƳƛǎǘǊȊΣ ŀƴƪƛŜǘŜǊΣ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛΣ ƭƛŘŜǊ ƎƳƛƴƴȅΣ ŎȊƱƻƴŜƪ D.{Σ 

Policja, kierownik WCC, kierownik WCZS 

Warunki rozpoczňcia 
Wytypowane gospodarstwo rolne do przeprowadzania spisu gdzie mieszka 

ƻǎƻōŀ ƴƛŜǇŜƱƴƻǎǇǊŀǿƴŀ ōŊŘȋ ŎƘƻǊŀ  

Wynik ½ŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǎǇƛǎǳ ǿ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿƛŜ ǊƻƭƴȅƳ 

Przebieg 

Spis realizowany przez:  

|a1| rachmistrza spisowego 

|a2| ankietera statystycznego 

 

|a1| rachmistrza spisowego 

|a1| 1.  [R]  ¦ǎǘŀƭŀ Ȋ ƻǎƻōŊ ƭǳō ƧŜƎƻ ƻǇƛŜƪǳƴŜƳ ŎȊȅ ǎǇƛǎ ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿȅ Řƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀΦ 

ώwϐ ½ƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŜŎȅȊƧŊ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀΥ 

|b1| przeprowadza spis w gospodarstwie rolnym  

μōнμ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǎǇƛǎǳ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ōƛŜȍŊŎŜƧ ǿƛȊȅǘȅ  

 

|b1| przeprowadza spis w gospodarstwie rolnym  

|b1| 2.  [R]  Realizacja procedury O.30_wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǿȅǿƛŀŘǳ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛŜƎƻ Ȋ respondentem 

od kroku |b1| 5.  

 

μōнμ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǎǇƛǎǳ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ōƛŜȍŊŎŜƧ ǿƛȊȅǘȅ  

|b2| 2.  [R]  ¦ǎǘŀǿƛŀ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ǎǘŀǘǳǎ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ αhŘƳƻǿŀ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀέ Ȋ 

ƪƻƳŜƴǘŀǊȊŜƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅƳ ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛ 

|b2| 3.  [R]  tǊȊŜƪŀȊǳƧŜ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť Řƻ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŀ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ ƻ 

ƴƛŜƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎǇƛǎŀƴƛŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǎǇƛǎƻǿŜƧ  

|b2| 4.  [D]  ƪƻƴǘŀƪǘǳƧŜ ǎƛť Ȋ ƭƛŘŜǊŜƳ ƎƳƛƴƴȅƳ ŎŜƭŜƳ ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴƽǿ ŘŀƭǎȊȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƵΦ 
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ώ[Ǝκ5ϐ [ƛŘŜǊ ǿǊŀȊ Ȋ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊŜƳ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛƳ ǇƻŘŜƧƳǳƧŊ ŘŜŎȅȊƧť: 

μŎмμ ƻ ǇƻƴƻǿƛŜƴƛǳ ǇǊƽōȅ ǎǇƛǎŀƴƛŀ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿŀ ǊƻƭƴŜƎƻ ǇǊȊȅ ŀǎȅǏŎƛŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭŀ Ȋ 

GBS (w razie potrzeby Policji) 

|c2| o zaniechaniu dȊƛŀƱŀƵ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǿ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿƛŜ ǊƻƭƴȅƳ όǇƻŘȅƪǘƻǿŀƴȅƳ np. 

ȊŀƎǊƻȍŜƴƛŜƳ ȊŘǊƻǿƛŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻύ 

μŎмμ ƻ ǇƻƴƻǿƛŜƴƛǳ ǇǊƽōȅ ǎǇƛǎŀƴƛŀ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿŀ ǊƻƭƴŜƎƻ ǇǊȊȅ ŀǎȅǏŎƛŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭŀ Ȋ 

GBS (w razie potrzeby Policji) 

|c1| 3.  [Lg]  Ustala z rachmistrzem termin ponownej wizyty w gospodarstwie rolnym 

ƻǊŀȊ ǿ ǊŀȊƛŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǇǊƻǎƛ ƻ ŀǎȅǎǘť ŦǳƴƪŎƧƻƴŀǊƛǳǎȊŀ YƻƳŜƴŘȅ tƻƭƛŎƧƛΦ 

|c1| 4.  [D]  Przydziela punkt rachmistrzowi spisowemu celem ponownego spisania. 

|c1| 5.  [Lg/R]  ¦ŘŀƧŊ ǎƛť Řƻ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿŀ ǊƻƭƴŜƎƻ ǿ ǳǎǘŀƭƻƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀΦ 

|c1| 6.  [Lg]  LƴŦƻǊƳǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ ƻōƻǿƛŊȊƪǳ ƛ ȊŀǎŀŘŀŎƘ ǎǇƛǎǳ ƻŘǿƻƱǳƧŊŎ ǎƛť Řƻ 

ustawy o PSR 2010. 

|c1| 7.  [R]  tǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀ ǿȅǿƛŀŘ Ȋ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǇƛǎŀƳƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ 

O.30_wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǿȅǿƛŀŘǳ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛŜƎƻ Ȋ respondentem od kroku |b1| 5.  

 

μŎнμ ƻ ȊŀƴƛŜŎƘŀƴƛǳ ŘȊƛŀƱŀƵ ǎǇƛǎƻǿȅŎƘ ǿ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿƛŜ ǊƻƭƴȅƳ όǇƻŘȅƪǘƻǿŀƴȅƳ np. 

ȊŀƎǊƻȍŜƴƛŜƳ ȊŘǊƻǿƛŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǎǇƛǎƻǿŜƎƻύ 

|c2| 3.  [D]  Odbiera przypisany do rachmistrza punkt adresowy. 

|c2| 4.  [D]  ¦ǎǘŀƭŀ ǎǘŀǘǳǎ Ǉǳƴƪǘǳ ŀŘǊŜǎƻǿŜƎƻ ΨtƻȊŀ /!tLΩΦ 

|c2| 5.  [D]  tƻǎǘťǇǳƧŜ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƪǊƻƪŀƳƛ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴŜƧ Řƭŀ ².{ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ α.Ǌŀƪ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎǇƛǎŀƴƛŀ ƎƻǎǇƻŘŀǊǎǘǿŀ ǊƻƭƴŜƎƻέ ǿƎ .ƱŊŘΗ bƛŜ Ƴƻȍƴŀ ƻŘƴŀƭŜȋŏ ȋǊƽŘƱŀ 

ŘǿƻƱŀƴƛŀΦ scenariusza |a1|, od kroku |a1|  

 

|a2| ankietera statystycznego 

|a2| 1.        [A]  ¦ǎǘŀƭŀ ŎȊȅ Ƴƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ƪƻƴǘȅƴǳŀŎƧŀ ǊƻȊƳƻǿȅ ǇǊȊŜȊ ǘŜƭŜŦƻƴΦ   

[A] Na podstawie informacji przekazanych przez respondenta ocenia 

μŘмμ ǎǇƛǎ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀƴȅ ŀƭŜ ǿ ƪŀƴŀƭŜ /!tL 

μŘнμ ǎǇƛǎ ǇƻǿƛƴƛŜƴ Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴȅ ȊŜ ǎǘŀǘǳǎŜƳ ς Anulowany 

 

μŘмμ ǎǇƛǎ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀƴȅ ŀƭŜ ǿ ƪŀƴŀƭŜ /!tL 
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|d1| 2.  [A] Informuje kierownika WCC lub kierownika WCZS o ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

skierowania punktu do CAPI. 

|d1| 3.  [A] ²ȅōƛŜǊŀ ǎǘŀǘǳǎ Ǉǳƴƪǘǳ ǇƻǿƻŘǳƧŊŎȅ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ Ǉǳƴƪǘǳ ǿ /!¢L 

ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƪƻƳŜƴǘŀǊȊ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ǇƻǿƻŘȊƛŜ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ Ǉǳƴƪǘǳ ǿ /!¢LΦ 

|d1| 4.  [A] {ǇƛǎǳƧŜ ƴǳƳŜǊ ƛŘ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ǎǇƛǎƻǿŜƧΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŀΦ 

Przekazuje id jednostki spisowej do kierownika WCC lub kierownika WCZS. 

|d1| 5.  [kWCZS/kWCC]² ½Y{ ƪƛŜǊǳƧŜ ǿǎƪŀȊŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ŀƴƪƛŜǘŜǊŀ ƧŜŘƴƻǎǘƪť Řƻ ƪŀƴŀƱǳ 

CAPI. 

|d1| 6.  [D] tǊȊȅŘȊƛŜƭŀ Ǉǳƴƪǘ ŀŘǊŜǎƻǿȅ Řƻ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ƛ ǊƻȊǇƻŎȊȅƴŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť 

procedury od kroku |a1|1.  

 

μŘнμ ǎǇƛǎ ǇƻǿƛƴƛŜƴ Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴȅ ȊŜ ǎǘŀǘǳǎŜƳ ς Anulowany 

|d2| 2.  [A] Informuje kierownika WCC lub kierownika WCZS o ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

anulowania jednostki spisowej. 

|d2| 3.  [A] ²ȅōƛŜǊŀ ǎǘŀǘǳǎ Ǉǳƴƪǘǳ ǇƻǿƻŘǳƧŊŎȅ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ Ǉǳƴƪǘǳ ǿ /!¢L 

ǿǇƛǎǳƧŊŎ ƪƻƳŜƴǘŀǊȊ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ !ƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ǎǇƛǎǳ ǿ ƧŜŘƴƻǎǘŎŜ 

spisowej. 

|d2| 4.  [kWCZS] W ZK{ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ Ǉǳƴƪǘǳ ƴŀ Ψ!ƴǳƭƻǿŀƴȅΩΣ ǿǇƛǎǳƧŜ 

ƪƻƳŜƴǘŀǊȊ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ǇƻǿƻŘȊƛŜ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ  

(K) koniec procedury 
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O.30_Realizacja wywiadu bezpoŜredniego 

z respondentem 

Procedura ma na celu przeprowadzenie przez Rachmistrza wywiadu z respondentem i jest 

realizowana w trakcie spisu. 

Uwaga 

!  ōǊŀƪ ƭǳō ȊŜǊǿŀƴƛŜ ƱŊŎȊƴƻǏŎƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƘŀƴŘ-held z serwerem komunikacyjnym nie ma 

ǿǇƱȅǿǳ ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ς w takim 

przypadku dane wprowadzone do ankiety w trakcie spƛǎǳ ǎŊ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴŜ ǿ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛǳ 

ƳƻōƛƭƴȅƳ Řƻ ƳƻƳŜƴǘǳΣ ƎŘȅ ƱŊŎȊƴƻǏŏ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƘŀƴŘ-held z serwerem komunikacyjnym 

ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅǿǊƽŎƻƴŀ 

!  ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Řƻ ŀƴƪƛŜǘȅ ǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ ƱŊŎȊƴƻǏŎƛ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ 

hand-held z serwerem komunikacyjnym, Rachmistrz powiƴƛŜƴ Ƨŀƪ ƴŀƧǎȊȅōŎƛŜƧ ǳŘŀŏ ǎƛť 

w ƳƛŜƧǎŎŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƱŊŎȊƴƻǏŏ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŜƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎȅƧƴȅƳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅǿǊƽŎƻna 

i ŘŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ŘȅǎǇƻȊȅǘƻǊǎƪƛŜƧ 

!  ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀǿŀǊƛƛ ǎƛŜŎƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǳŘŀŏ ǎƛť Řƻ D.{ ŎŜƭŜƳ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ 

ŘŀƴȅŎƘ ōŜȊǇƛŜŎȊƴȅƳ ƪŀƴŀƱŜƳ Ȋ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ 

 

Uczestnicy Rachmistrz 

Warunki rozpoczňcia Ǉǳƴƪǘ ŀŘǊŜǎƻǿȅ Řƻ ǎǇƛǎŀƴƛŀ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƳƻōƛƭƴŜƧ ǿǊŀȊ Ȋ ŀƴƪƛŜǘŀƳƛ  

Wynik ǎǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜ 

Przebieg 

1. [R]  ¦ŘŀƴƛŜ ǎƛť ƴŀ ǎǇƻǘƪŀƴƛŜ Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳΦ 

[R]  UstalenieΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|a1| r espondent obecny ï realizacja wywiadu moŨliwa 

|a2| respondent nieobecny ï realizacja wywiadu niemoŨliwa 

|a1|  respondent obecny ï realizacja wywiadu moŨliwa 

|a1| 2.  [R]  tǊȊŜŘǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǎƛť ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘƻǿƛ ς podanie informacji: 

 ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀΣ 
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 ƧŜŘƴƻǎǘƪŀκƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŀΣ ƪǘƽǊŜƧ ǇƻŘƭŜƎŀ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊΦ 

|a1| 3.  [R]  Okazanie respondentowi legitymacji Rachmistrza wraz z dowodem osobistym. 

|a1| 4.  [R]  wƻȊǇƻŎȊťŎƛŜ ǿȅǿƛŀŘǳ Ȋ ǊŜǎǇƻƴdentem. 

[R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|b 1| respondent rozpoczyna udzielanie odpowiedzi 

|b 2| respondent nie zgadza siň na udziağ w spisie 

| b1| respondent rozpoczyna udzielanie odpowiedzi 

|b1| 5.  [R]  Wprowadzenie do aplikacji odpowiedzi na kolejne pytania ankiety. 

[R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| c1| ankieta kompletna, spisywanie respondenta zakoŒczone 

| c2| ankieta niekompletna, spisywanie respondenta niezakoŒczone 

|c1| ankieta kompletna, spisywanie respondenta zakoŒczone 

|c1| 6.  [R]  Wprowadzenie do aplikacji wymaganych informacji: 

 ȊƳƛŀƴŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ ƴŀ α½ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜέΦ 

(K) koniec procedury 

|c2| ankieta niekompletna, spisywanie respondenta niezakoŒczone 

[R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| d1| problem techniczny z terminalem hand-held 

| d2| respondent przerwağ spisywanie ankiety 

| d1| problem techniczny z terminalem hand-held 

 [R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| e1| respondent zgadza siň na dokoŒczenie spisu 

z Rachmistrzem w innym terminie 

| e2| respondent nie zgadza siň na dokoŒczenie spisu 
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| e1| respondent zgadza siň na dokoŒczenie spisu z Rachmistrzem 

w innym terminie 

|e1| 6.  [R]  ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ Ȋ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŜƳ ǘŜǊƳƛƴǳ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ 

spisu. 

|e1| 7.  [R]  Zanotowanie ǘŜǊƳƛƴǳ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǎǇƛǎǳ 

ustalonego z respondentem (np. w notesie). 

|e1| 8.  [R]  tƻ ǇǊȊȅǿǊƽŎŜƴƛǳ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ terminala 

wprowadzenie do aplikacji mobilnej informacji: 

 komentarz o przebiegu i wyniku spotkania, 

 ȊƳƛŀƴŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ ƴŀ αbƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜέΦ 

(K) koniec procedury 

| e2| respondent nie zgadza siň na dokoŒczenie spisu 

=> [R]  realizacja procedury O.31_Odmowa spisu przez 

respondenta 

| d2| respondent przerwağ spisywanie ankiety 

=> [R]  realizacja procedury od miejsca: 

[R]  tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| e1| respondent zgadza siň na dokoŒczenie spisu 

z Rachmistrzem w innym terminie 

| e2| respondent nie zgadza siň na dokoŒczenie spisu 

| b2| respondent odmawia udziağu w spisie 

=> [R] realizacja procedury O.31_Odmowa spisu przez respondenta 

|a 2|  respondent nieobecny ï realizacja wywiadu niemoŨliwa 

|a2| 2.  [R]  Wprowadzenie do aplikacji wymaganych informacji: 

 komentarz o ōǊŀƪǳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ spotkania, 

 ȊƳƛŀƴŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ ƴŀ αbƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜέΦ 

 (K) koniec procedury 
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O.31_Odmowa spisu przez respondenta 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƵ ǿ przypadku, gdy respondent: 

 ƻŘƳƽǿƛ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ǎǇƛǎƛŜ ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǿȅǿƛŀŘǳΣ 

 ƻŘƳƽǿƛ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊƻǿƛ ƪƻƴǘȅƴǳŀŎƧƛ spisu w sytuacji, gdy wywiad prowadzony 

przez wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊŜǊǿŀƴȅ όȊ ǇǊȊȅŎȊȅƴ ǘŜŎƘƴƛŎȊƴȅŎƘ ƭǳō ƴŀ ǇǊƻǏōť ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀύΦ 

Uwaga 

!  ȊƎƻŘƴƛŜ ¦ǎǘŀǿŊ ƻ ǇƻǿǎȊŜŎƘƴȅƳ ǎǇƛǎƛŜ ǊƻƭƴȅƳ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ Ƴŀ ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛŀ 

odpowiedzi ƴŀ Ǉȅǘŀƴƛŀ ȊŀŘŀǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ wŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǿȅǿƛŀŘǳ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛŜƎƻ 

!  udzielenie odpowiedzi niezgodnych ze stanem faktycznym oraz odmowa udzielenia 

ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ǇƻŎƛŊƎŀƧŊ Ȋŀ ǎƻōŊ ǎƪǳǘƪƛ ǇǊŀǿƴŜ ǇǊȊŜǿƛŘȊƛŀƴŜ ǿ ǇǊȊŜǇƛǎŀŎƘ ŀǊǘΦ рс ƛ рт ǳǎǘŀǿȅ 

z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej: 

 w przypadku przekazania danych statystycznych niezgodnych ze stanem faktycznym - 

grzywna, kara ƻƎǊŀƴƛŎȊŜƴƛŀ ǿƻƭƴƻǏŎƛ ŀƭōƻ ǇƻȊōŀǿƛŜƴƛŀ ǿƻƭƴƻǏŎƛ Řƻ ƭŀǘ н, 

 w przypadku odmowy udzielenia informacji - grzywna. 

 

Uczestnicy 
Rachmistrz, GBS όDY{ύΣ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊΣ Y²/½{Σ ½ŀǎǘťǇŎŀ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ 

Komisarza Spisowego [ZWKS], Policja 

Warunki rozpoczňcia ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ƻŘƳŀǿƛŀ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ǎǇƛǎƛŜ 

Wynik 
Ǉǳƴƪǘ ŀŘǊŜǎƻǿȅ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴȅ Řƻ ƛƴƴŜƎƻ ƪŀƴŀƱǳ ƭǳō anulowany, w przypadku 

odmowy ς ƻǊƎŀƴ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ Ȋ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ ƻ ǳƪŀǊŀƴƛŜ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀ  

Przebieg 

1. [R] / [GBS] tǊƽōŀ ǇǊȊŜƪƻƴŀƴƛŀ ǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘŀ Řƻ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ǎǇƛǎƛŜ ƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΥ 

 ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎǘǿŀ ǿ ǎǇƛǎƛŜΣ 

 ǇƻŘǎǘŀǿŀ ǇǊŀǿƴŀ ƻōƻǿƛŊȊƪǳ όƻŘǿƻƱŀƴƛŜ ǎƛť do ustawy). 

2. [R] / [GBS] Ustalenie ostatecznej decyzji respondenta. 

[R] / [GBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

|a1| respondent zgadza siň na udzielenie odpowiedzi Rachmistrzowi  

|a2| respondent nie zgadza siň na udzielenie odpowiedzi Rachmistrzowi 
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|a 1| respondent zgadza siň na udzielenie odpowiedzi Rachmistrzowi 

=> [R]  realizacja procedury O.30_wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǿȅǿƛŀŘǳ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛŜƎƻ Ȋ respondentem 

|a 2| respondent nie zgadza siň na udzielenie odpowiedzi Rachmistrzowi 

[R] / [GBS] tƻŘƧťŎƛŜ ŘŜŎȅȊƧƛΣ ƪǘƽǊŀ Ȋ ƻƪƻƭƛŎȊƴƻǏŎƛ Ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŜΥ 

| b1| respondent zgadza siň na udziağ w spisie w innym kanale komunikacji  

| b2| respondent kategorycznie odmawia udziağu w spisie w kt·rymkolwiek kanale 

komunikacji 

| b1| respondent zgadza siň na udziağ w spisie w innym kanale komunikacji 

|b1| 3.  [R]  Wprowadzenie do aplikacji wymaganych informacji: 

 komentarz o przebiegu i wyniku spotkania, 

 zmiana ǎǘŀǘǳǎǳ ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ ƴŀ ΨbƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜΩ. 
|b1| 4.  [D]  ZƳƛŀƴŀ ǎǘŀǘǳǎǳ Ǉǳƴƪǘǳ ƴŀ ΨtƻȊŀ /!tLΩ. 

|b1| 5.  [D]  W ZKS wȅōƽǊ wskazanie metody CATI lub w przypadku deklaracji samospisu ς 

monitorowanie jednostki i na 2 tygodnie przed ustawowym terminem 

ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǎǇƛǎǳ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ jednostki spisowej do metody CATI. 

(K) koniec procedury 

| b2| respondent kategorycznie odmawia udziağu w spisie w kt·rymkolwiek kanale 

komunikacji 

|b2| 3.  [R]  Wprowadzenie do aplikacji wymaganych informacji: 

 komentarz o przebiegu i wyniku spotkania, 

 zmiana statusu ǎǇƻǘƪŀƴƛŀ ƴŀ αbƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜέΦ 

|b2| 4.  [D]  ZƳƛŀƴŀ ǎǘŀǘǳǎǳ Ǉǳƴƪǘǳ ƴŀ ΨtƻȊŀ /!tLΩ 

|b2| 5.  [D]  W ZKS wȅōƽǊ ƻǇŎƧƛ Ψ!ƴǳƭƻǿŀƴŜΩ ǿǊŀȊ Ȋ podaniem powodu anulowania. 

|b2| 6.  [KWCZS] Zatwierdzenie zmian wprowadzonych przez Dyspozytora. 

|b2| 7.  [KWCZS] tƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ½ŀǎǘťǇŎȅ ²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƎƻ YƻƳƛǎŀǊza Spisowego 



 Procedury do PSR 2010  

PSR 2010 i NSP 2011 101/131 

Plik: PSR_NSP_PS_Procedury do PSR 2010_GBS_1 00 

ό5ȅǊŜƪǘƻǊŀ ¦ǊȊťŘǳ {ǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƎƻύ ƻ ȊŀƛǎǘƴƛŀƱŜƧ ǎȅǘǳŀŎƧƛΦ 

|b2| 8.  [WBS/GBS] Na wniosek ZWKS pǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿȅƧŀǏƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ƻǊŀȊ 

ȊŜōǊŀƴƛŜ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ Řƻ ǎǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǳƪŀǊŀƴƛŜΦ 

Uwaga: /ȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿȅƧŀǏƴƛŀƧŊŎŜ ƻǊŀȊ ȊŜōǊŀƴƛŜ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ 

i ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Ƴǳǎƛ ȊŀƪƻƵŎȊȅŏ ǎƛť ǿ ǇǊȊŜŎƛŊƎǳ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ƻŘ ƪŀǘŜƎƻǊȅŎȊƴŜƧ ƻŘƳƻǿȅ 

udzielenia odpowiedzi przez respondenta. 

|b2| 9.  [ZWKS] ²ȅǎǘťǇǳƧŜ Ȋ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ ƻ ǳƪŀǊŀƴƛŜ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŀǊǘΦ мт Ϡ 3 KKW na podstawie 

ȊŜōǊŀƴȅŎƘ ǇƻŘŎȊŀǎ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿȅƧŀǏƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿΦ 

(K) koniec procedury 
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O.32_Serwis terminala mobilnego 

/ŜƭŜƳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƵ ǿ przypadku gdy konieczny jest serwis terminala 

mobilnego. 

Uwaga 

!  ² ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŘȅ ƴƛŜȊōťŘƴŀ ƧŜǎǘ ǿȅƳƛŀƴŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƳƻōƛƭƴŜƎƻ ƴŀ ƴƻǿȅ konieczne jest 

ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ŀƴŜƪǎǳ Řƻ ǳƳƻǿȅ ǳȍȅŎȊŜƴƛŀΦ 

 

Uczestnicy 
wŀŎƘƳƛǎǘǊȊΣ [ƛŘŜǊ DƳƛƴƴȅΣ 5ȅǎǇƻȊȅǘƻǊΣ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǿƻƧŜǿƽŘȊƪƛΣ Yƻƴǎǳƭǘŀƴǘ 

PTK Centertel [PTK], kurier [K]. 

Warunki rozpoczňcia 
5ƻ [ƛŘŜǊŀ ƎƳƛƴƴŜƎƻ ȊƎƱƻǎƛƱ ǎƛť wŀŎƘƳƛǎǘǊȊ Ȋ ǳǎȊƪƻŘȊƻƴȅƳ ǘŜǊƳƛƴŀƭŜƳΣ ǿȊƽǊ 

ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ όȊŀǊƽǿƴƻ ǇǊȊŜȊ ǊŀŎƘƳƛǎǘǊȊŀ Ƨŀƪ ƛ ǇǊȊŜȊ ².{ύΣ 

Wynik Przekazanie Rachmistrzowi naprawionego terminala 

Przebieg 

1. [R]  tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ǳǎȊƪƻŘȊƻƴŜƎƻ ǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ƭƛŘŜǊƻǿƛ ƎƳƛƴƴŜƳǳ όōŜȊ ƪŀǊǘȅ {LaΣ tLbƽǿΣ ƪŀǊǘȅ {5 Ȋ 

ƳŀǇŀƳƛύΦ tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻΣ ƛȍ ǘŜǊƳƛƴŀƭ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ Řƻ D.{Φ  

2. [LG]  ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ Řo WBS. 

½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊŀǿƛŜǊŀŏ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΥ 

 ƴǳƳŜǊ ǘŜƭŜŦƻƴǳ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŜƎƻ Řƻ ƻǎƻōȅ ȊƎƱŀǎȊŀƧŊŎŜƧ ǇǊƻōƭŜƳΣ 

 ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿƻ ƴǳƳŜǊ IMEI terminala, 

 ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ ƻǊŀȊ ƎƳƛƴť ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊŀŎǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿȅǎǘŊǇƛƱ 

problem, 

 opis problemu, 

 ƻǇƛǎ ŘȊƛŀƱŀƵ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇƻǇǊȊŜŘȊŀƧŊŎȅŎƘ ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ 

problemu. 

3. [D]  tǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛƻǿȅƳ Řƻ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳƽǿΦ  

4. [LG]  tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ Řƭŀ ².{ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǳǎȊƪƻŘȊƻƴȅ ǘŜǊƳƛƴŀƭΦ  

5. [WBS-Ad] tƻōǊŀƴƛŜ αǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƎƻέ Ȋ ōǳŦƻǊŀ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜƎƻ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ǿ ².{Φ 

6. [WBS-Ad] {ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀƴƛŜ αǘŜǊƳƛƴŀƭŀ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƎƻέ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ Řƻ ǘŜƎƻ ŎŜƭǳ αǎŜǊǿƛǎƻǿŊ 

ƪŀǊǘť {Laέ ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿ ².{Φ 


























































